                                                                                                       Załącznik Nr 4
                                                                                                       do Zarządzenia Nr 401
                                                                                                       Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

                                                                                                       z dnia 30.12.2020 roku
ZASADY RACHUNKOWOŚCI

DLA

URZĘDU MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO 

(Referat Księgowości)

ROZDZIAŁ I – OGÓLNE ZASADY PROWADZENIA KSIĄG

                         RACHUNKOWYCH

1. Zakres ksiąg rachunkowych Urzędu Miasta prowadzonych w Referacie Księgowości
Referat Księgowości prowadzi ewidencję:

1) projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej,

2) zadań inwestycyjnych Urzędu,

3) wydatków budżetowych,

4) zobowiązań,

5) zakładowego funduszu świadczeń socjalnych,

6) sum obcych (depozyty),

7) ilościowo-wartościową środków trwałych istotnych,

8) ilościowo-wartościową pozostałych środków trwałych (o charakterze wyposażenia),

9)  ilościowo-wartościową wartości niematerialnych i prawnych,

10)  zaangażowania wydatków budżetowych,

11) planu wydatków budżetowych, 

12) centralnej ewidencji podatku od towarów i usług VAT (tzw. Jednostka Centralna)
2. Określenie roku obrotowego oraz okresów sprawozdawczych
1) Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

2) Ostatecznego zamknięcia i otwarcia ksiąg rachunkowych dokonuje się do dnia 09 kwietnia roku następnego. 
3) Najkrótszym okresem sprawozdawczym są poszczególne miesiące, w których sporządza się:

a) deklarację podatku od towarów i usług,

b) sprawozdania budżetowe na podstawie przepisów rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 09 stycznia 2018r.  w sprawie sprawozdawczości budżetowej,

c) sprawozdania budżetowe sporządzane na podstawie rozporządzenia Ministra Finansów z   dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych.
4) Za okresy miesięczne składa się sprawozdania:

a) sprawozdanie Rb-28S dla jednostki,

5) Za okresy kwartalne i półroczne składa się sprawozdania:

a) sprawozdanie Rb-28S dla jednostki,

b) sprawozdanie Rb-50 dla jednostki, 

c) sprawozdanie Rb-Z dla jednostki,

d) sprawozdanie Rb-ZN dla jednostki,

6) Za rok składa się sprawozdania:

a) sprawozdanie Rb-28S dla jednostki,

b) sprawozdanie Rb-50 dla jednostki,

c) sprawozdanie Rb-Z dla jednostki,

d) sprawozdanie Rb-ZN dla jednostki,

e) sprawozdanie Rb-27ZZ dla jednostki,

f) sprawozdanie finansowe obejmujące:

a. bilans jednostki budżetowej,

b. rachunek zysków i strat (wariant porównawczy),

c. zestawienie zmian w funduszu jednostki,

d. informacja dodatkowa,

g) sprawozdanie statystyczne SG-01 „Statystyka gminy środki trwałe”.

3. Technika prowadzenia ksiąg rachunkowych

1) Księgi rachunkowe prowadzone są za pomocą komputera.

2) Komputery, na których zainstalowane są programy księgowe chronione są unikalnymi hasłami, dostępnymi tylko osobom upoważnionym do obsługi danego programu.

3) Księgi rachunkowe obejmują zbiory zapisów księgowych, obrotów i sald, które tworzą:

a) dziennik,

b) księgę główną,

c) księgi pomocnicze,

d) zestawienia obrotów i sald księgi głównej oraz sald kont ksiąg pomocniczych.

4) Księgi rachunkowe prowadzi się w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do sporządzenia sprawozdań budżetowych, finansowych, statystycznych i innych, do których jednostka została zobowiązana.

5) Na koniec roku obrotowego, treść dziennika, księgi głównej oraz ksiąg pomocniczych przenoszona jest w formacie PDF na serwer, następnie dokumentacja jest archiwizowana zgodnie z Polityką tworzenia kopii zapasowych i archiwizacji informacji Pol_02 i przechowywana jest przez okres nie krótszy od wymaganego dla przechowywania ksiąg rachunkowych.

6) Zestawienia obrotów i sald księgi głównej oraz sald ksiąg pomocniczych przenoszone są w formacie PDF na serwer na koniec każdego miesiąca, następnie dokumentacja jest archiwizowana zgodnie z Polityką tworzenia kopii zapasowych i archiwizacji informacji Pol_02 i przechowywana jest przez okres nie krótszy, od wymaganego dla przechowywania ksiąg rachunkowych.

A. Dziennik 

1) W Referacie Księgowości prowadzone są dzienniki częściowe, grupujące zdarzenia według ich rodzajów i umożliwiające ustalenie osób  odpowiedzialnych za treść zapisów.

2) Dzienniki częściowe uporządkowane są według przypisanych im kodów (litera lub cyfra opisująca dziennik) oraz ich kolejnych, automatycznie nadawanych przez program numerów.

3) W programie „księgowość budżetowa” w trakcie rejestracji dziennika i późniejszego księgowania występują następujące daty:

a) data rejestracji - dzień, w którym rejestrowano dziennik,

b) data  dziennika – data zatwierdzenia faktury lub równoważnego dokumentu księgowego; data wyciągu bankowego; data księgowania wskazana na wewnętrznym poleceniu księgowania „PK”,

c) data operacji – data zatwierdzenia dokumentu do zapłaty; data wyciągu bankowego; data księgowania wskazana na wewnętrznym poleceniu księgowania „PK”, data raportu kasowego wydatków gotówkowych, 

d) data wymagalności – termin, do którego należy dokonać płatności faktury,

e) data księgowania - dzień, w którym zaksięgowano dziennik.

4) Zdarzenia, jakie nastąpiły w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane są w dzienniku chronologicznie, przy czym:

a) W przypadku dzienników zobowiązań o symbolu „3” i „4” –  z każdego dnia tworzony jest jeden dziennik „3” i jeden dziennik „4”, w którym rejestrowane są  wszystkie faktury i równoważne dokumenty księgowe, zatwierdzone tego dnia do zapłaty. Każdy dokument oznaczany jest numerem dziennika i pozycją, pod którą w dzienniku został zarejestrowany (nr dziennika/pozycja w dzienniku),

b) W dzienniku o symbolu 5 – „środki trwałe i wartości niematerialne i prawne”  dokumenty obrotu majątkowego księgowane są na podstawie zbiorczego dokumentu „PK”. 

a) W treści zbiorczego „PK” wpisywane są:

b) data wystawienia PK,

c) data księgowania PK, 

d) treść operacji,

e) nr każdego dokumentu obrotu  majątkowego,

f) wartość każdego dokumentu,

g) podpis osoby sporządzającej PK,

h) podpis osoby zatwierdzającej PK.

5) Zapisy w dziennikach częściowych są kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiązanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami księgowymi.

6) Sumy zapisów (obroty) liczone są w sposób ciągły.

7) Obroty dziennika są zgodne z obrotami zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej.

8) Referat Księgowości prowadzi dzienniki częściowe dla następujących grup zdarzeń:

	Symbol dziennika częściowego
	Nazwa dziennika
	Stanowisko odpowiedzialne za wprowadzanie danych w dzienniku

	0
	Dowody księgowe z rachunku wydatków (130)
	Inspektor ds koordynacji księgowości budżetowej

	1
	Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych
	Kierownik FFK

	2
	Sumy obce (depozyty)
	Gł. Specjalista ds. koordynacji rozliczeń projektów unijnych

	3
	Zobowiązania dotyczące wydatków bieżących
	Podinspektor ds księgowości budżetowej

	4
	Zobowiązania dotyczące wydatków inwestycyjnych
	Inspektor ds księgowości budżetowej

	4P
	Zobowiązania dotyczące wydatków inwestycyjnych – Program Poprawa Jakości Powietrza (WFOŚiGW)
	Inspektor ds księgowości budżetowej

	5
	Środki trwałe i wartości niematerialne i prawne
	Inspektor ds księgowości budżetowej

Kierownik FFK

	6
	Plan finansowy wydatków budżetowych (980)
	Kierownik FFK

	7
	Projekty ZPORR, RPO, FS
	Inspektor ds funduszy unijnych

	C
	Centralna ewidencja VAT 
	Inspektor ds. ewidencji scentralizowanych rozliczeń podatku VAT 

	C1
	Rozliczenia podatku VAT w Urzędzie Miasta - jednostce


	Zastępca kierownika ds.  rozliczeń podatku VAT 

	E
	Rozliczenie inwentaryzacji


	Kierownik FFK

	H
	Raporty kasowe – wydatki
	Inspektor ds księgowości budżetowej



	HZ
	Rejestr zobowiązań kasowych
	Inspektor ds księgowości budżetowej



	IG
	Projekty  POiG:


	Gł. Specjalista  ds. koordynacji rozliczeń projektów unijnych

Inspektor ds funduszy unijnych



	Q
	Korekta bilansu otwarcia


	Kierownik FFK

	RZ
	Rezerwa na przyszłe zobowiązania
	Kierownik FFK

	S
	Polecenia księgowania – wydatki
	Inspektor ds. koordynacji księgowości budżetowej



	SK
	Polecenia księgowania – przeksięgowania roczne


	Kierownik FFK

	Y
	Środki trwałe w likwidacji 


	Kierownik FFK

	Z
	Projekt PO i IŚ
	Gł. Specjalista  ds. koordynacji rozliczeń projektów unijnych


9) Zakładanie i opisywanie nowych transakcji następuje podczas nanoszenia danych o operacjach  w dzienniku. W module: „REJESTRY DZIENNIKÓW" po założeniu nowego dziennika i przystąpieniu do nanoszenia danych o operacjach należy podać dane o koncie WN, kwocie WN, koncie Ma i kwocie MA oraz datę i opis operacji. Po zakończeniu podawania kwoty strony Ma, program sam przechodzi do opcji podawania danych o dacie i opisie operacji. 

10) W przypadku, gdy podczas podawania konta WN lub konta Ma zostanie podane konto rozrachunkowe z grupy „2"  wskazane podczas zakładania kont, jako konto z obsługą transakcji, to program wyświetli okno zawierające listę transakcji wczytanych z konta lub jeżeli konto jest puste to w liście pojawi się komunikat: "Brak zapisów na koncie". Okno to pozwala na wybór (odwołanie się do) już istniejącej na koncie transakcji (np. zapłata za wcześniej zaksięgowaną fakturę) lub wprowadzenie nowej transakcji (kliknięcie przycisku [Nowy] lub naciśnięcie klawisza <Ins>) i wtedy pojawia się konieczność podania opisów nowej transakcji. W sytuacji, gdy definiowana będzie nowa transakcja, to pola do pobierania opisu transakcji są puste, w sytuacji gdy wybrano istniejącą na koncie transakcję, to w polach tych znajdują się opisy podane podczas księgowania wcześniejszych operacji księgowych co pozwala na ich ew. zmodyfikowanie.

11) W celu opisania nowej transakcji lub zmiany opisu już istniejącej podać należy następujące dane:

a) TYP – w polu tym należy wpisywać oznaczenie „N", gdy operacja, którą wprowadzamy to przypis należności lub wpłata na należność. W przypadku przypisu zobowiązania lub zapłaty zobowiązania podać należy oznaczenie „Z". Dla przeksięgowań , storna itp. Należy się posługiwać tymi samymi oznaczeniami. Jeżeli wykonujemy przeksięgowanie, a cała transakcja dotyczy rozliczenia „należności" to nadal podawać należy „N", w przypadku transakcji rozliczającej  „zobowiązanie", nadal powinien być podawany symbol „Z".

b) DATA WYKONALNOŚCI- data wykonalności (data określająca do kiedy należy uregulować zobowiązanie lub do kiedy ma nastąpić zapłata należności) Program omija to pole w sytuacji, gdy księgujemy operację inną niż przypis zobowiązania lub należności. W innych sytuacjach, gdyby zaistniała potrzeba podania tej daty należy się cofnąć na to pole i wpisać datę (taka sytuacja może mieć miejsce, gdy z wyprzedzeniem otrzymamy zaliczkową wpłatę na poczet należności. Data wpłaty powinna wtedy być podana w polu data operacji, a w polu data wykonalności  można podać, jeżeli znamy datę określającą do kiedy należało uregulować zapłatę.

c) OPIS – opis transakcji, opis pozwala na łatwą identyfikację transakcji dla księgowania dalszych operacji. 

d) ZADANIE – pole zadanie pozwala powiązać zdefiniowaną transakcję z wybranym zadaniem w układzie zadaniowym budżetu.

12) Po podaniu powyższych informacji program pozwala podać następne dane, czyli konto strony Ma, kwotę, datę i opis operacji. Gdy dla strony Ma będzie również wybrane konto rozrachunkowe, procedura wyboru lub założenia nowej transakcji się powtórzy.

B. Księga Główna (konta syntetyczne) 

W programie „księgowość budżetowa” ewidencja operacji gospodarczych odbywa się na najniższym zdefiniowanym  poziomie analityki dla danego konta syntetycznego.  Zapisy na kontach syntetycznych powstają przez automatyczne sumowanie, (agregacje), obrotów kont analitycznych utworzonych dla danego konta syntetycznego.  Nie ma zatem potrzeby dwukrotnego księgowania tych samych operacji na karcie analitycznej i w księdze głównej. Księga główna generuje się sama,  w sposób spełniający zasady:

1) podwójnego zapisu, 

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzeń gospodarczych zgodnie z zasadą memoriałową, z wyjątkiem dochodów i wydatków budżetu JST, które są ujmowane w terminie ich zapłaty (zasada kasowa),

3) powiązania dokonywanych w niej zapisów z zapisami w dzienniku.

C. Księgi pomocnicze (konta analityczne) 

Konto w księgowości SIGID jest ciągiem od 3 do 19 znaków alfanumerycznych (0,1,..,9 oraz A,B,...,Z), przy czym trzy pierwsze znaki są numerem konta z Typowego Planu Kont. Czwarty znak, jeżeli występuje, jest znakiem separatora „ - ", musi za nim   wystąpić jeden lub więcej znaków alfanumerycznych. Ten znak tworzy pierwszy poziom  analityki dla konta syntetycznego z TPK. Każdy kolejny separator tworzy kolejny poziom analityki.

Zgodność zapisów w księgach pomocniczych prowadzonych w programie księgowości SIGID z zapisami w księdze głównej jest zapewniona automatycznie, ponieważ konta ksiąg pomocniczych i konta księgi głównej są ze sobą zintegrowane. Obroty i salda księgi głównej wynikają z podsumowania zapisów na kontach pomocniczych.

Uzgodnienie sald ksiąg pomocniczych prowadzonych w odrębnych programach komputerowych (księgi analityczne dla kont: 011, 013; 020) nie jest automatyczne i polega na ich porównaniu na koniec każdego miesiąca z saldami kont księgi głównej.

D. Konta pozabilansowe 

Konta pozabilansowe pełnią funkcję wyłącznie informacyjno-kontrolną. Rejestrowane na nich zdarzenia nie powodują zmian w składnikach aktywów i pasywów. Na kontach pozabilansowych obowiązuje zapis jednokrotny, który nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urządzeniem ewidencyjnym.

4. Wykaz ksiąg pomocniczych Urzędu Miasta prowadzonych w Referacie Księgowości

1) Ewidencja księgowa Urzędu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, prowadzona jest zgodnie z zasadami opisanymi  w załączniku nr 2 do zarządzenia Prezydenta Miasta w sprawie zmiany zakładowego planu kont – „plan kont dla Urzędu Miasta”.

2) Księgi rachunkowe prowadzi się w języku polskim i w walucie polskiej, przy użyciu programów komputerowych:

a) „Księgowość budżetowa” z Zakładu Systemów Informatycznych „SIGID” Sp. z o.o. w  Poznaniu, zwanego dalej SIGID, 

b) „Ewidencja środków trwałych” z SIGID, 

c) „obsługa kasy”  z SIGID, 

d) „Ewidencja Zaangażowania” z firmy Doskomp w Łodzi, 
e) „Ewidencja i rozliczanie podatku VAT” z SIGID,
f) „Ewidencja i drukowanie faktur” z SIGID, 

g) „Budżet J.B. plus”  z firmy Doskomp w Łodzi (sprawozdania budżetowe),
h) „Cesarz” z firmy Doskomp w Łodzi – (sprawozdanie finansowe).
3) Ewidencja analityczna w Referacie Księgowości prowadzona jest zgodnie z zakładowym planem kont dla następujących kont:

a) wydatki budżetowe (konto 130),

b) środki trwałe istotne (konto 011),

c) pozostałe środki trwałe ( konto 013),

d) mienie zlikwidowanych jednostek (konto 015),

e) wartości niematerialne i prawne (konto 020),

f) długoterminowe aktywa finansowe (konto 030),

g) środki trwałe w budowie (konto 080),

h) kasa (konto 101),

i) dochody i wydatki środków funduszy specjalnego przeznaczenia (konto 135), 

j) środki pieniężne w drodze (konto 141),

k) sumy obce (depozyty) (konto 240),

l) zobowiązania z tytułu dostaw i usług (konto 201-5),

m) rozrachunki z tytułu dostaw i usług projektów współfinansowanych środkami  funduszy pomocowych (konto 201-8),

n) rozrachunki z tytułu dokonanych przedpłat (konto 201-9),

o) rozliczenie wydatków budżetowych – (konto 223),

p) rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych (konto 224),

q) rozrachunki z budżetami – (konto 225),

r) pozostałe rozrachunki publiczno-prawne (konto 229),

s) wynagrodzenia według rodzajów ( konto 231),

t) rozliczenie pożyczek mieszkaniowych (konto 234-1),

u) rozliczenie zaliczek (konto 234-2),

v) pozostałe rozrachunki (konto 240),

w) koszty zużycia materiałów i energii (konto 401),

x) koszty usług obcych (konto 402),

y) koszty podatków i opłat (konto 403),

z) koszty wynagrodzeń (konto 404),

aa) koszty ubezpieczeń społecznych i innych świadczeń (konto 405),

ab) pozostałe koszty rodzajowe (konto 409),

ac) koszty finansowe (konto 751),

ad) pozostałe koszty operacyjne (konto 761),

ae) fundusz jednostki (konto 800),

af) dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje (konto 810).

4) Wszystkie komórki merytoryczne, tj. komórki organizacyjne Urzędu Miasta zaangażowane w realizację budżetu, uczestniczą w systemie ewidencji zaangażowania wydatków budżetowych, opartym o aktualny plan finansowy komórki:

a) zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego (998),

b) zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat (999).

Ewidencja pozabilansowa zaangażowania odbywa się w postaci odrębnych komputerowych zbiorów danych gromadzonych za pomocą programu „Ewidencja zaangażowania”.

5) Imienna ewidencja analityczna wynagrodzeń pracowników, zapewniająca uzyskanie informacji z całego okresu zatrudnienia, prowadzona jest w Biurze Zarządzania Zasobami Ludzkimi.

Ewidencja syntetyczna wynagrodzeń  prowadzona jest w Referacie Księgowości. Podstawą zapisów  na kontach syntetycznych jest polecenie księgowania PK.

 „PK” sporządza pracownik Referatu Księgowości, na podstawie otrzymywanej z Biura Zarządzania Zasobami Ludzkimi pisemnej informacji zawierającej zbiorcze kwoty wynikające z list płac oraz deklaracji rozliczeniowych ZUS.

Dokumentacja finansowo-księgowa wynagrodzeń w postaci list płac dla poszczególnych pracowników prowadzona jest i przechowywana w Biurze Zarządzania Zasobami Ludzkimi.

6) Księgi pomocnicze w postaci  odrębnych komputerowych zbiorów danych prowadzone są dla następujących kont:

	L.p
	Nr konta
	Nazwa konta

	1.


	011
	Środki trwałe istotne

	2.


	013
	Pozostałe środki trwałe w używaniu

	3.


	020
	Wartości niematerialne i prawne


E. Dowody księgowe

Na dowodach księgowych dokonywana jest dekretacja jedynie syntetyczna, natomiast wprowadzając dany dowód księgowy do ewidencji komputerowej zostaje on ujęty analitycznie na podstawie szczegółowych zapisów zatwierdzenia do wypłaty.

Po wprowadzeniu dowodu do ewidencji księgowej, drukowany jest dziennik zawierający numer i dekretacje szczegółową. Wydruk dziennika wpinany jest do segregatora z dokumentami.

Rozdział II: Opis systemu ewidencji i przetwarzania danych 

1. Powiązanie ewidencji syntetycznej i ewidencji analitycznej majątku w 

Referacie Księgowości
1) Ewidencja majątku (środki trwałe istotne, środki trwałe o charakterze wyposażenia) odbywa się   w Referacie Księgowości przy wykorzystaniu dwóch programów komputerowych:

a) Ewidencja syntetyczna środków trwałych istotnych, środków trwałych o charakterze wyposażenia, wartości niematerialnych i prawnych prowadzona jest za pomocą programu komputerowego „księgowość budżetowa” z Zakładu Systemów Informatycznych „SIGID” Sp. z o.o. w Poznaniu.
a. Na podstawie dokumentów obrotu majątkowego (OT, OTK, OM, OMK, LT, LTK, PT, PTK, OZ), które wpływają do Referatu Księgowości sporządzane jest polecenie księgowania PK (jest to zbiorcze zestawienie dokumentów, które wpłynęły do Referatu Księgowości). Na jego podstawie dokumenty księgowane są zbiorczo w dzienniku o symbolu 5- „środki trwałe i wartości niematerialne i prawne” odpowiednio na kontach środków trwałych istotnych (011), środków trwałych o charakterze wyposażenia (013), wartości niematerialnych i prawnych (020). Następnie dokumenty obrotu majątkowego przekazywane są kierownikowi Referatu Księgowości, który wprowadza je na ewidencję analityczną.

b. Stwierdzone w wyniku wyceny arkuszy inwentaryzacyjnych niedobory, wyksięgowywane są  na podstawie dokumentu „PK” z konta 011lub 013 lub 020, w korespondencji z kontem 240- pozostałe rozrachunki.

c. Stwierdzone w wyniku wyceny arkuszy inwentaryzacyjnych nadwyżki, księgowane są na podstawie dokumentu „PK” w wartości wycenionej przez zespół spisowy na konta: 011 lub 013 lub 020 w korespondencji z kontem 240- pozostałe rozrachunki.

b) Ewidencja analityczna środków trwałych istotnych, środków trwałych o charakterze wyposażenia, wartości niematerialnych i prawnych prowadzona jest za pomocą programu komputerowego „Ewidencja środków trwałych” z Zakładu Systemów Informatycznych „SIGID” Sp. z o.o. w Poznaniu.
c) Kierownik Referatu Księgowości na podstawie dokumentów (OT, OTK, OM, OMK, LT, LTK, PT, PTK, OZ) załączonych do zbiorczego PK, wprowadza każdy składnik majątku na właściwą ewidencję analityczną.

a.  Na koniec miesiąca stan środków trwałych istotnych z ewidencji analitycznej uzgadniany jest z saldem konta syntetycznego 011 w ewidencji „księgowości budżetowej”, stan pozostałych środków trwałych  (o charakterze wyposażenia) z ewidencji analitycznej uzgadniany jest z saldem konta syntetycznego 013 w ewidencji „księgowości budżetowej”, a stan wartości niematerialnych i prawnych z ewidencji analitycznej uzgadniany jest z saldem konta syntetycznego 020 „księgowości budżetowej”. 
b.  Stwierdzone w wyniku wyceny arkuszy inwentaryzacyjnych poszczególne niedobory składników majątku, wyksięgowywane są z odpowiedniej ewidencji analitycznej, na podstawie dokumentu „PK”.

c.  W przypadku, gdy z powodu dużej ilości różnic inwentaryzacyjnych nie ma możliwości terminowego sporządzenia i przekazania do księgowania dokumentów OT i OTK, stwierdzone w wyniku wyceny arkuszy inwentaryzacyjnych nadwyżki składników majątku, wprowadzane są na właściwą ewidencję analityczną na podstawie dokumentu „PK” w zbiorczej wartości wszystkich nadwyżek z danej grupy rodzajowej (np. w grupie 0 pod pozycją „działki gruntu-nadwyżki inwentaryzacyjne”, w grupie 1 pod pozycją „budynki-nadwyżki inwentaryzacyjne” itp.), a następnie, w miarę dostarczania do Referatu Księgowości dokumentów OT, każda pozycja nadwyżek wyksięgowywana jest z pozycji zbiorczej i ewidencjonowana na właściwy środek trwały lub środek trwały o charakterze wyposażenia  lub wartość niematerialną i prawną.

2. POWIĄZANIE KONT FFK Z POSZCZEGÓLNYMI POZYCJAMI AKTYWÓW I PASYWÓW BILANSU JEDNOSTKI

	Symbol
	Konto bilansowe według planu kont
	Pozycja bilansu
	Uwagi

	
	Nazwa
	Pozycja
	Nazwa
	

	011
	Środki trwałe
	A.II.1.1do A.II.1.5 aktywów
	Środki trwałe
	Według ewidencji analitycznej, po zmniejszeniu wartości początkowej o dokonane odpisy umorzeniowe

	015
	Mienie zlikwidowanych jednostek
	A.V aktywów
	Wartość mienia zlikwidowanych jednostek
	Według ewidencji analitycznej, po zmniejszeniu wartości początkowej o dokonane odpisy umorzeniowe

	020
	Wartości niematerialne i prawne


	A.I aktywów
	Wartości niematerialne i prawne
	Po zmniejszeniu wartości początkowej o dokonane odpisy umorzeniowe



	030
	Długoterminowe aktywa finansowe
	A.IV.1 do A.IV.3 aktywów
	Długoterminowe aktywa finansowe


	Według ewidencji analitycznej

	071
	Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych
	A.II.1.1 do A.II.1.5 aktywów

A.I aktywów
	Środki trwałe

Wartości niematerialne i prawne


	Według ewidencji analitycznej, umorzenie zmniejsza wartość początkową środków  trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

	073
	Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe
	A.IV.1 do A.IV.3 aktywów
	Długoterminowe aktywa finansowe
	Według ewidencji analitycznej, odpisy aktualizujące zmniejszają wartość długoterminowych aktywów finansowych

	080
	Środki trwałe w budowie (inwestycje)
	A.II.2 aktywów
	środki trwałe w budowie (inwestycje)


	

	101
	Kasa
	B.III.1 aktywów
	Środki pieniężne w kasie


	

	130
	Rachunek bieżący jednostki
	B.III.2 aktywów
	Środki pieniężne na rachunkach bankowych


	

	135
	Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia
	B.III.2 aktywów
	Środki pieniężne na rachunkach bankowych
	

	139
	Inne rachunki bankowe (sumy obce-depozyty)
	B.III. 2 aktywów
	Środki pieniężne na rachunkach bankowych
	

	141
	Środki pieniężne w drodze
	B.III.4 aktywów
	Inne środki pienieżne
	Salda Wn kont analitycznych

	201
	Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
	B.II.1 aktywów

D.II.1 pasywów
	Należności z tytułu dostaw  i usług

Zobowiązania z tytułu dostaw  i usług
	Salda Wn kont analitycznych

Salda Ma kont analitycznych

	223
	Rozliczenie wydatków budżetowych
	D.II.7 pasywów
	Rozliczenie z tytułu środków na wydatki budżetowe i z tytułu dochodów budżetowych
	Saldo Ma

	224
	Rozliczenie dotacji budżetowych 
	B.II.4 aktywów
	Pozostałe należności
	Saldo Wn

	225
	Rozrachunki z budżetami
	B.II.2 aktywów

B.IV aktywów

D.II.2 pasywów
	Należności od budżetów

Podatek VAT odroczony

Zobowiązania wobec budżetów
	Salda Wn kont analitycznych

Salda Wn kont analitycznych 225-VJ-3

Salda Ma kont analitycznych

	229
	Pozostałe rozrachunki publicznoprawne
	B.II.3 aktywów

D.II.3 pasywów
	Należności z tytułu ubezpieczeń i innych świadczeń

Zobowiązania z tytułu ubezpieczeń  i innych świadczeń
	Salda Wn kont analitycznych

Salda Ma kont analitycznych

	231
	Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń
	B.II.4 aktywów

D.II.4 pasywów


	Pozostałe należności

Zobowiązania z tytułu wynagrodzeń
	Salda Wn kont analitycznych

Salda Ma kont analitycznych

	234
	Pozostałe rozrachunki z pracownikami
	A.III aktywów
B.II.4 aktywów

D.II.5 pasywów
	Pozostałe należności

Pozostałe zobowiązania
	Salda Wn kont analitycznych

Salda Ma kont  analitycznych

	240
	Pozostałe rozrachunki 
	A.III aktywów
B.II.4 aktywów

D.II.5 pasywów

D.II.6 pasywów
	Pozostałe należności

Pozostałe zobowiązania

Sumy obce (depozyty, zabezpieczenia wykonania umów)
	Salda Wn kont analitycznych

Salda Ma kont analitycznych

Salda Ma kont analitycznych

	245
	Wpływy do wyjaśnienia 
	D.II.5 pasywów


	Pozostałe zobowiązania
	Salda Ma kont analitycznych

	800
	Fundusz jednostki
	A.I pasywów
	Fundusz jednostki
	

	840
	Rezerwy na przyszłe zobowiązania
	D.IV pasywów
	Inne rozliczenia międzyokresowe i rezerwy na przyszłe zobowiązania
	Saldo Ma



	851
	Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych


	D.II.8.1. pasywów
	Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych
	Saldo Ma

	855
	Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
	A.IV pasywów
	Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
	Salda Ma kont analitycznych

	860
	Wynik finansowy
	A.II.2 pasywów

A.II.1 pasywów
	Strata netto (-)

Zysk netto (+)
	Saldo Wn

Saldo Ma


3. POWIĄZANIE KONT SYNTETYCZNYCH FFK Z POSZCZEGÓLNYMI POZYCJAMI  RACHUNKU ZYSKÓW I STRAT

	Symbol
	Konto bilansowe według planu kont
	Pozycja rachunku zysków i strat
	Uwagi

	
	Nazwa
	Pozycja
	Nazwa
	

	400
	Amortyzacja
	B.I
	Amortyzacja
	

	401
	Zużycie materiałów i energii
	B.II
	Zużycie materiałów i energii
	

	402
	Usługi obce
	B.III
	Usługi obce
	

	403
	Podatki i opłaty
	B.IV
	Podatki i opłaty
	

	404
	Wynagrodzenia
	B.V
	Wynagrodzenia
	

	405
	Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia
	B.VI
	Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia dla pracowników
	

	409
	Pozostałe koszty rodzajowe
	B.VII
	Pozostałe koszty rodzajowe
	

	740
	Dotacje
	D.II
	Dotacje
	Saldo Ma

	750
	Przychody finansowe
	G.II

G.III
	Odsetki

Inne
	W zakresie odsetek

W pozostałych zakresach

	    751
	Koszty finansowe
	H.I

H.II
	Odsetki

Inne
	W zakresie odsetek

W pozostałych zakresach

	    760
	Pozostałe przychody operacyjne
	D.III


	Inne przychody operacyjne

	W zakresie korekt podatku VAT

Saldo Ma

	761
	Pozostałe koszty operacyjne
	E.II
	Pozostałe koszty operacyjne
	W pozostałych zakresach

	860
	Wynik finansowy
	I.
	Zysk (strata) brutto
	Po dokonaniu wszystkich wymaganych przeksięgowań


4. Opis komputerowego systemu przetwarzania danych

1) Ewidencja w Referacie Księgowości prowadzona jest od 1.01.2004r. przy pomocy programu komputerowego „księgowość budżetowa” z SIGID, który podzielony jest na kilka głównych zadań.

a) UKŁAD LOGICZNY PROGRAMU:

A. KONTA W UKŁADZIE ANALITYKI.

B. KONTA W UKŁADZIE KLASYFIKACJI BUDŻETOWEJ.

C. KONTA ROZRACHUNKOWE W UKŁADZIE KONTRAHENTÓW.

D. REJESTRY DZIENNIKÓW.

E. KSIĘGOWANIE DZIENNIKÓW.

F. BILANS OTWARCIA/ZAMKNIĘCIA.

G. ZAMKNIECIA MIESIĄCA/ROKU.

H. ZMIANA DATY/WYBÓR ROKU KSIĘGOWEGO.

I. SŁOWNIKI DLA SYSTEMU.

J. INDEKSOWANIE – REKONFIGURACJA PROGRAMU.

K. WŁĄCZANIE/WYŁĄCZANIE SYMULACJI KSIĘGOWANIA.

Z. ZAKOŃCZENIE.

b) W ramach zadania „Konta w układzie analityki” występują:

· Główne zadania i zestawienia:

A - Wyświetlanie definicji konta,

B – Definiowanie nowego konta,

C – korekta definicji konta,

D – Wydrukowanie zdefiniowanych kont,

E – Blokada konta/odblokowanie konta,

F – Usuwanie konta z planu,

G – Parametryzacja kont dla sprawozdań,

H – Operacje na kontach analitycznych według zakresu,

I – Obroty i salda kont analitycznych według zakresu,

J – obroty i salda kont syntetycznych według zakresu,

K – salda i obroty z poziomów analityki kont według zakresu,

L – księga główna kont syntetycznych według zakresu,

M – Dzienne obroty kont syntetycznych według zakresu,

· Dodatkowe zestawienia kontrolne:

A – obroty kont według kodów dziennika,

B – konta na których rejestrowano w dowolnym okresie,

C – Konta na których księgowano w dowolnym okresie,

D – Konta gdzie „nr dziennika według wystawcy”,

E – Dzienniki tylko zarejestrowane w dowolnym okresie,

F – Dzienniki zaksięgowane w dowolnym okresie,

G – Kontrola dziennych obrotów według daty księgowania,

H – kontrola dziennych obrotów według daty dziennika,

c) W ramach zadania „Konta w układzie klasyfikacji budżetowej” występują:

· Zestawienia wykonania planu:

A – Wyświetlanie definicji konta,

B – Wprowadź/zmień kwotę planu,

C – historia zmian planu dla konta,

D – wydruk ostatniego planu według kont,

E – Wydruk historii zmian planu według kont,

F – Wydruk historii zmian planu według paragrafów,

G – Plan i dynamika zmian według DDD.RRRR.PPPP,

H – Plan w układzie wykonawczym z dnia....,

· Plan i wykonanie – zestawienia kontrolne:

A – Wykonanie planu według wybranych kont,

B – Wykonanie planu według paragrafów,

C – Wykonanie planu zbiorczo według klasyfikacji,

D – Porównanie dochodów i wydatków,

E – Porównanie kosztów i wydatków,

F – Porównanie kosztów i dochodów,

G – Wykonanie planu według klasyfikacji,

· Sprawozdania Rb według Rozporządzenia Ministra Finansów.

d) W ramach zadania „Bilans otwarcia/zamknięcia” występują:

- Główne zadania i zestawienia:

A – Wyświetlanie definicji konta,

B – Operacje na koncie,

C – Zeruj salda BO-Podstawowego przed zamknięciem,

D – Zamknięcie BO-Podstawowego,

E – Wydruk BO-Podstawowego,

F – Wydruk BO-Aktualnego,

G – Wydruk bilansu zamknięcia,

- Arkusze bilansowe.

e) W ramach zadania „słowniki dla systemu” występują:

A - Kody dzienników,

B - Jednostki organizacyjne,

C - Kody dużych transakcji,

D - Teksty potwierdzeń sald,

E - Dane adresowe nadawcy,

F - Grupy paragrafów planowanych wydatków,

H – Parametry dla RB- graficznych,

I - Parametry dla B.O. – graficznych,

J - Stopy % dla liczenia odsetek,

K - Inne parametry,

L - Parametry instalacyjne,

M – definicje dla planów zadaniowych.

2) Za pomocą odrębnych programów  komputerowych prowadzi się w Referacie Księgowości następującą ewidencję pomocniczą:

a) Ewidencja środków trwałych istotnych, ewidencja pozostałych środków trwałych (o charakterze wyposażenia), ewidencja  wartości niematerialnych i prawnych prowadzona jest od 1994r. za pomocą programu komputerowego „Ewidencja środków trwałych i przedmiotów w ewidencji” z Z.S.I. SIGID, 

a. Dostępne zbiory i funkcje  w ewidencji środków trwałych istotnych:

A. Kartoteka środków trwałych

B. Kartoteka dokumentów zmian

C. Zakończenie bilansu otwarcia

D. Obliczanie umorzeń i amortyzacji

E. Zamknięcie miesiąca

F. Wydruki kontrolne

G. Grupowe przeszacowanie

b. wydruki kontrolne w ewidencji środków trwałych istotnych:

TAB 01 – Kartoteka środków trwałych

TAB 02 – Miesięczny wykaz amortyzacji i umorzeń

TAB 03 – Zestawienie zmian w kartotece

TAB 04 – Wykaz środków nieumarzanych

TAB 05 – Wykaz środków umorzonych w 100%

TAB 06 – Zestawienie środków trwałych dla GUS

TAB 07 – Prognoza amortyzacji środków trwałych

TAB 08 – Zestawienie wartościowe zmian w ewidencji

TAB 09 – Zestawienie środków trwałych według stanu na dzień

TAB 10 – Historia zmian w ewidencji środków trwałych

TAB 11 – Arkusz spisu z natury

TAB 12 – Tabela amortyzacji środków trwałych

c. Dostępne zbiory i funkcje  w ewidencji pozostałych środków trwałych:

A. Kartoteka przedmiotów w ewidencji

B. Kartoteka dokumentów zmian

C. Zakończenie bilansu otwarcia

D. Zamknięcie roku

E. Wydruki kontrolne

d. wydruki kontrolne w ewidencji pozostałych środków trwałych:

TAB 21 -  Wydruk kartoteki przedmiotów w ewidencji

TAB 22 – Zestawienie zmian w kartotece przedmiotów w ewidencji

TAB 23 – Zestawienie przedmiotów w ewidencji według lokalizacji

TAB 24 – Arkusz do spisu z natury

TAB 25 – Zestawienie przedmiotów w ewidencji na dzień

3) Ewidencja wpływów kasowych prowadzona jest  od 1995r. za pomocą programu komputerowego „obsługa kasy” wersja z SIGID.

Program umożliwia zarejestrowanie dokonanej wpłaty kasowej i wydrukowanie dokumentu, który oznaczony zostaje przez komputer kolejnym numerem ewidencyjnym. Oryginał wpłaty otrzymuje wpłacający, natomiast kopia drukowana jest w kasie na zbiorczym zestawieniu dokumentów.  Na koniec dnia za pomocą programu tworzone są i drukowane bankowe dowody wpłaty dla każdego rachunku bankowego oraz dokonywany jest wydruk zbiorczego raportu kasowego.

4) Ewidencja i rozliczanie podatku VAT przez jednostkę budżetową Urząd Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, w tym: rejestr zakupów, rejestr sprzedaży, deklaracja VAT-7, zestawienia wg klasyfikacji prowadzone są od 2000r. za pomocą programu komputerowego „Ewidencja i rozliczanie podatku VAT” z SIGID. Dostępne zbiory i funkcje w ewidencji i rozliczaniu podatku VAT:

A. Ewidencja (rejestr) zakupów

B. Sprzedaż – rachunki uproszczone

C. Ewidencja (rejestr) sprzedaży

D. Wydruk deklaracji VAT-7

E. Struktura sprzedaży

F. Słowniki kontrahentów

G. Rodzaje zakupów i sprzedaży

H. Parametry dla płatnika/jednostki

I. Wybór innego płatnika/jednostki

J. Generator wydruków

K. Eksport do Excela

L. Jednolity plik kontrolny – informacje

M. Import rejestrów

N. Ewidencja (rejestr) innych informacji (korekt)

P. Dane do deklaracji VAT-27

Z. Koniec pracy 

Okres rozliczeniowy – rok oraz miesiąc.

Sporządzenie deklaracji VAT-7 dla Miasta Piotrkowa Trybunalskiego wykonywane jest za pomocą programu komputerowego „Ewidencja i rozliczanie podatku VAT” z SIGID. Dostępne zbiory i funkcje w ewidencji i rozliczaniu podatku VAT:

A. Ewidencja (rejestr) zakupów

B. Sprzedaż – rachunki uproszczone

C. Ewidencja (rejestr) sprzedaży

D. Wydruk deklaracji VAT-7

E. Struktura sprzedaży

F. Słowniki kontrahentów

G. Rodzaje zakupów i sprzedaży

H. Parametry dla płatnika/jednostki

I. Wybór innego płatnika/jednostki

J. Generator wydruków

K. Eksport do Excela

L. Jednolity plik kontrolny – informacje

M. Import rejestrów jednostek podległych

N. Ewidencja (rejestr) innych informacji (korekt)

O. Zbiorcze dane do deklaracji VAT-7

P. Dane do deklaracji VAT-27

Z. Koniec pracy 

Okres rozliczeniowy – rok oraz miesiąc.

5) Wystawianie i drukowanie faktur przez jednostkę budżetową Urząd Miasta Piotrkowa Trybunalskiego prowadzone jest za pomocą programu „Ewidencja i drukowanie faktur” z SIGID. Dostępne zbiory i funkcje w ewidencji i drukowaniu faktur:

A. Faktury VAT 

B. Faktury pro forma

C. Uznanie usługi/dostawy

D. Rachunki (dla ‘’nie podlega” podatkowi VAT)

E. Zestawienia

F. Generator zestawień

G. Instalacja programu 

H. Zmiana daty

I. Indeksowanie – rekonfiguracja programu

Z. Zakończenie

6) Polecenia przelewów przekazywane są do banku od 01.01.2013r. za pośrednictwem serwisu bankowości elektronicznej Getin Noble Bank S.A. GB24.pl.
7) Zaangażowanie wydatków budżetowych  prowadzone jest od 2011r.  za pomocą programu „Ewidencja zaangażowania’ z firmy DOSKOMP w Łodzi.

Służy on do kompleksowej obsługi zarówno prawnego jak i  rachunkowego zaangażowania środków budżetowych.

Funkcje systemu:

a) Rejestracja umowy angażującej środki

b) Angażowanie środków według tytułów zaangażowania (umowy, umowy na porozumienia, faktura, faktura pro-forma, umowy zlecenia, protokół rokowań, inne zdefiniowane przez administratora systemu)

c) Rejestracja zobowiązań (ewidencja faktur i rachunków)

d) Automatyczne rozliczanie umów

e) Ewidencja aneksów

f) Automatyczna dekretacja na podstawie podziałki budżetowej oraz zadań ujętych w systemie Planowanie i realizacja budżetu.

g) Możliwość dekretacji w powiązaniu z kontrahentem.

h) Ewidencja płatności (opcja)

i) Prezentacja wolnych środków tak na poziomie wydziału, referatu jak i całej jednostki.

j) Rejestracja terminów płatności wynikających z zawartych umów oraz faktur.

k) Kontrasygnata oraz zatwierdzanie umów.

l) Kontrola przed przekroczeniem planu finansowego wydziału/referatu. System podczas dekretacji zaangażowania sprawdza stan wolnych środków i nie dopuszcza do angażowania powyżej planu.

5. Wykaz jednostek organizacyjnych służących wyodrębnieniu ewidencji realizowanych projektów, funduszy, sum obcych, scentralizowanego podatku od towarów i usług VAT.

	Nazwa jednostki organizacyjnej
	Skrót nazwy

	Projekt "Rewitalizacja terenów podzamcza - Młode Stare Miasto w Piotrkowie Trybunalskim" współfinansowany z Europejskiego Funduszy Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020 – ewidencja płatności Beneficjenta
	1M

	Projekt "Rewitalizacja terenów podzamcza - Młode Stare Miasto w Piotrkowie Trybunalskim" współfinansowany z Europejskiego Funduszy Rozwoju Regionalnego y w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020 – ewidencja płatności ze środków  Budżetu Państwa
	1U

	Projekt "Rewitalizacja terenów podzamcza - Młode Stare Miasto w Piotrkowie Trybunalskim" współfinansowany z Europejskiego Funduszy Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020 – ewidencja płatności ze środków EFRR
	1W



	Projekt "Razem możemy więcej" współfinansowany z Europejskiego Funduszy Społecznego  w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020 – ewidencja płatności Beneficjenta
	2M

	Projekt "Razem możemy więcej" współfinansowany z Europejskiego Funduszy Społecznego  w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020 – ewidencja płatności ze środków  Budżetu Państwa
	2U

	Projekt "Razem możemy więcej" współfinansowany z Europejskiego Funduszy Społecznego  w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020 – ewidencja płatności ze środków EFRR
	2W



	Projekt "Razem możemy jeszcze więcej" współfinansowany z Europejskiego Funduszy Społecznego  w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020 – ewidencja płatności Beneficjenta
	3M

	Projekt "Razem możemy jeszcze więcej" współfinansowany z Europejskiego Funduszy Społecznego  w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020 – ewidencja płatności ze środków EFRR
	3W



	Projekt „E-Geodezja” współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020 – ewidencja wydatków niekwalifikowanych, poza umową o dofinansowanie


	40

	Projekt „E-Geodezja” współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020 – ewidencja udziału własnego
	4U

	Projekt „E-Geodezja” współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020 – ewidencja udziału Unii Europejskiej
	4W

	Projekt "Wysoka jakość kształcenia zawodowego w Zespole Szkół Ponadpodstawowych nr 2 w Piotrkowie Trybunalskim” współfinansowany z Europejskiego Funduszy Społecznego  w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020 – ewidencja płatności Beneficjenta
	5M

	Projekt "Wysoka jakość kształcenia zawodowego w Zespole Szkół Ponadpodstawowych nr 2 w Piotrkowie Trybunalskim” współfinansowany z Europejskiego Funduszy Społecznego  w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020– ewidencja płatności ze środków  Budżetu Państwa
	5U



	Projekt "Wysoka jakość kształcenia zawodowego w Zespole Szkół Ponadpodstawowych nr 2 w Piotrkowie Trybunalskim” współfinansowany z Europejskiego Funduszy Społecznego  w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020– ewidencja udziału Unii Europejskiej
	5W

	Projekt “Termomodernizacja budynków użyteczności publicznej etap I” Współfinansowany ze z Europejskiego Funduszy Społecznego  w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020 – ewidencja udziału własnego 
	6U



	Projekt “Termomodernizacja budynków użyteczności publicznej etap I” Współfinansowany ze z Europejskiego Funduszy Społecznego  w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020 –– ewidencja udziału Unii Europejskiej


	6W

	Projekt “Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastępczej w okresie epidemii COVID-19” Współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój  – ewidencja udziału własnego 
	7U



	Projekt “Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastępczej w okresie epidemii COVID-19” Współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój    – ewidencja udziału Unii Europejskiej


	7W

	KC – Przebudowa ulicy Broniewskiego

	D1

	KC – Budowa ronda Dmowskiego/Górna


	D2

	KC – Rozbudowa ulicy Zalesickiej

	D3

	KS - Utrzymanie grobów i cmentarzy wojskowych
	D4

	KC – Budowa boisk wielofunkcyjnych Żwirki
	D5

	K5 – COVID-19
	D6

	KC – Regulacja rzeki Strawy – Przebudowa ulicy Wojska Polskiego
	D7

	KA – Zdalna szkoła /GRANT
	D8

	KA – Zdalna szkoła + / GRANT
	D9

	Depozyty (sumy obce)


	DE

	Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych
	FS

	Rozliczenia Jednostki Centralnej  z jednostkami budżetowymi z tytułu scentralizowanego podatku VAT
	RV

	Rozrachunki z tytułu podatku VAT naliczonego w Urzędzie Miasta - jednostce
	VJ

	Urząd Miasta
	UM

	Ewidencja pomocnicza środków z budżetu na działalność  UM
	OŚ

	Wydatki niewygasające
	WN


6. Wykaz jednostek organizacyjnych służących wyodrębnieniu dysponentów budżetowych (komórek merytorycznych Urzędu Miasta)

	Nazwa jednostki organizacyjnej (dysponenta budżetu)
	Symbol J.O
	Symbol w układzie zadaniowym

	Biuro Obsługi Mieszkańców 
	K1
	DBM

	Biuro Prawne
	K2
	PRP

	Referat Budżetu i Analiz Finansowych
	K3
	FBA

	Referat Administracji i Majątku
	K4
	DRG

	Referat Zarządzania Kryzysowego i Obrony
	K5
	PZK

	Biuro Rady Miasta
	K7
	DRM

	Referat Spraw Społecznych
	K8
	SPS

	Referat Edukacji
	KA
	SPE

	Referat Kultury, Sportu i Promocji Miasta
	KB
	SPK

	Biuro Inwestycji i Remontów
	KC
	RIM

	Biuro Planowania  Rozwoju Miasta
	KD
	DOP

	Referat Zamówień Publicznych
	KE
	SPZ

	Biuro Prasowe
	KF
	PRK

	Biuro Partnerstwa i Funduszy
	KG
	DPF

	Referat Zarządzania Dokumentacją i Bezpieczeństwa Informacji
	KH
	DBI

	Referat Gospodarki Nieruchomościami
	KI
	SPN

	Referat Architektury i Budownictwa
	KK
	IMA

	Referat Geodezji, Kartografii i Katastru
	KL
	IMG

	Referat Komunikacji
	KM
	DRK

	Referat Informatyki
	KN
	DRI

	Biuro Zarządzania Zasobami Ludzkimi
	KP
	DBK

	Referat Ewidencji Ludności
	KR
	DEL

	Referat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska
	KS
	IGK

	Centrum Informacji Turystycznej
	KT
	CIT

	Urząd Stanu Cywilnego  
	KU
	USC

	Referat Dochodów
	L1
	FFD

	Referat Księgowości  
	L2
	FFK

	Referat Podatków i Opłat Lokalnych
	L3
	FFW

	Referat Gospodarowania Odpadami Komunalnymi
	L4
	IGO


Podpisał:

Prezydent Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

Krzysztof Chojniak
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