ZARZADZENIE NR %H
PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
z dniad) G op iy 2016r.

w sprawie zmiany zaktadowego planu kont

Na podstawie art.10 ust.1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z
2013r., poz.330 z pdzn. zm.) i szczegolnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Tekst jednolity: Dz.U. z 2013r., poz. 885 z pbzn. zm) oraz na podstawie Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 289) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Wprowadzam plan kont z opisem zasad prowadzenia rachunkowosci dla budzetu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Whprowadzam zmieniony plan kont z opisem zasad prowadzenia rachunkowosci dla Urzedu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego jako jednostki budzetowej, stanowiacy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem nalezy prowadzi¢ rachunkowos¢ zgodnie z zasadami
rachunkowosci opisanymi w ustawie o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2013r., poz.330 z pozn. zm.) oraz
zgodnie z planem kont i zasadami funkcjonowania tych kont, ustalonymi w zataczniku nr 2 nr 3 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegoinych zasad rachunkowosci oraz plandw kont
dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetcwych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 289)

§ 4

Traci moc Zarzadzenie nr 502 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 16 grudnia 2015r. w sprawie
wprowadzenia zaktadowego planu kont.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od 01.01.2016 1.

Jwrzysziof Rojniak



Zafacznik Nr 1

do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Nr H) z dnia %&{\{ﬁe@ M, oGt

Plan kont dla Budzetu Miasta

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostalych operacjach

968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

996 — Poreczenia i gwarancje

997 - Zobowigzania warunkowe — weksle wiasne

Wymagania dla kont analitycznych zostaly okreslone w opisie poszczegdlnych kont.
Konta analityczne sg na biezaco aktualizowane wedtug potrzeb.
Aktualizacja kont analitycznych nie wymaga odrebnego zarzadzenia.



Il. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH DLA BUDZETU MIASTA

Konto 133 -"Rachunek budzetu"

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sig wplywy $rodkow pienieznych na rachunek budzetu, w tym rowniez splaty
dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w ramach
kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytutu splaty kredytu
przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondenciji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuije sie rowniez lokaty dokonywane ze $rodkdw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 133 stuzy do ewidenciji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku biezacym budzetu.

Zapisy ksiegowe na tym koncie dokonywane sg wylgcznie na podstawie dowodow bankowych. W razie
stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym ksieguje sie sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice wynikajaca z bledu
odnosi sie na konto 240 jako "sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie bledu.

Typowe zapisy strony Wn konta 133

1. Okresowe przelewy dochoddw realizowanych przez urzad i podlegte jednostki budzetowe /222,

2. Udzialy we wptywach dochodow budzetu panstwa oraz dochody z tytulu podatkow i optat pobieranych przez
urzedy skarbowe /224/,

3. Zwroty nadptat udziatow we wplywach dochodoéw budzetu panstwa oraz dochodow z tytutu podatkéw i oplat
pobieranych przez urzedy skarbowe /224 zapis ujemny/,

4. Wplywy udziatow w podatku dochodowym od os6b fizycznych /224/,

5. Wplyw zaliczki udzialéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych /901/,

6. Wplywy z tytutu dotacji na zadania wiasne, zlecone i powierzone oraz subwencji w danym roku budzetowym
1901/,

7. Dochody pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi /901/,

8. Dochody pochodzace z budZetu Unii Europejskiej /901/,

9. Whplywy z tytutu subwenciji w danym roku budzetowym, a dotyczacych roku nastepnego /909/,

10. Wplywy z tytutu dotacji w danym roku budzetowym, a dotyczacych roku nastepnego /909/,

11. Wplywy z tytutu kredytéw bankowych /134/,

12. Wplywy $rodkdw z tytutu pozyczek zaciggnietych w innych podmiotach gospodarczych lub funduszach celowych
1260/,

13. Odsetki od lokat terminowych i od srodkow na rachunku bankowym /901/,

14. Zwroty srodkow przekazanych na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych /223/. Rownolegly zapis

ujemny dla zachowania czysto$ci obrotow Wn 133, Ma 133,

15. Okresowe przelewy dochodow zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych ustawami zrealizowanych przez urzad i inne jednostki budzetowe /224/,

16. Wplyw dochodéw budzetu panstwa niezwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych ustawami /224/,

17. Sptata udzielonej pozyczki /250/,

18. Wplyw Srodkow z rachunku biezacego budzetu na rachunki lokat terminowych /140/,

19. Wplyw na rachunek biezacy budzetu srodkow z zakonczonej lokaty /140/.

20. Wplyw Srodkow pienieznych z zamknietych rachunkow bankowych budzetu /140/,

21. Btedne zapisy w wyciggach bankowych /240/.



Typowe zapisy strony Ma konta 133

1. Sptata kredytow bankowych /134/,

2. Splata zaciggnietych pozyczek /260/,

3. Przelew dochodow zwigzanych z realizacjq zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
ustawami na rachunek budzetu panstwa /224/,

4. Przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodow niezwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracii

rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami na rachunek budzetu panstwa /224/,

Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych /223/,

Przekazanie srodkow z rachunku biezacego budzetu na rachunki lokat terminowych /140/,

Przekazanie $rodkow z zakoriczonej lokaty na rachunek biezacy budzetu /140/.

Zwroty niewykorzystanych dotacji z poprzedniego roku /224/,

9. Zwrot dotacji w ciggu roku budzetowego /901/,

10. Udzielenie pozyczki /250/,

11. Przekazanie $rodkow pienigznych z zamykanych rachunkéw bankowych budzetu /140/,

12. Bledne zapisy w wyciagach bankowych /240/.

L NG

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwotg
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 -"Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu. Ewidencja
szczegblowa do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadtuzenia wediug poszczegélnych uméw kredytowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 134

1. Spiata kredytu bankowego /133/,
2. Umorzenie kredytu przez bank /962/,
3. Spfata kredytu w rachunku biezacym /902/,

Typowe zapisy strony Ma konta 134

1. Przelew kredytu na rachunek bankowy budzetu /133/,
2. Uruchomienie kredytu w rachunku biezacym /902/,

Konto 134 moze wykazywac saldo strony Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutu zaciggnietych kredytow.

Konto 135 - ,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidenciji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkow na niewygasajgce wydatki.
Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ zgodnos¢ zapisdw migdzy jednostka a bankiem.

Typowe zapisy strony Wn konta 135
1. Wplyw $rodkdw pienieznych na rachunek srodkow na niewygasajace wydatki /133/.

Typowe zapisy strony Ma konta 135
1. Wyptaty z rachunku $rodkow na niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych /225/.



Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pienigznych na rachunku srodkow na
niewygasajace wydatki.

Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidenciji $rodkow pienieznych w drodze tj.

a) $rodkow otrzymanych od innych budzetow, w przypadku gdy $rodki te zostaly przelane w poprzednim okresie
sprawozdawczym, lecz objete sg wyciagiem bankowym z data nastgpnego okresu sprawozdawczego,

b) przelewy dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym i objetych
wyciagiem bankowym z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym,

c) $rodkow pienieznych budzetu przekazanych na rachunek lokat terminowych.

Srodki pieniezne w drodze wymienione w lit. a i b ewidencjonowane s3 tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.
Typowe zapisy strony Wn konta 140

1. Srodki pieniezne w drodze na koniec okresu sprawozdawczego ksiegowane pod data poprzedniego okresu
sprawozdawczego zgodnie z dowodem wpfaty jednostki (osoby) przekazujacej Srodki pienigzne:
a) z tytulu dochodow budzetowych przelanych przez urzedy skarbowe /224/,
b)  ztytulu dotacji na zadania wtasne, zlecone i powierzone oraz subwencji /901/,
¢) z tytulu dochoddw budzetowych przelanych przez samodzielnie bilansujace sig jednostki budzetowe /222/,
d) ztytutu zwrotu $rodkow przez samodzielnie bilansujace sie jednostki budzetowe niewykorzystanych do konca
roku /223/,
2. Przekazanie $rodkdw z rachunku biezacego budzetu na rachunki lokat terminowych /133/,
Przekazanie srodkow z zakonczonej lokaty na rachunek biezacy budzetu /133/,
4. Przekazanie $rodkow pienieznych z zamykanych rachunkow bankowych budzetu /133/,

w

Typowe zapisy strony Ma konta 140

1. Wplyw $rodkow pienieznych w drodze na bankowy rachunek biezacy budzetu w nastgpnym okresie
sprawozdawczym - ksiegowanie pod data wyciagu bankowego do rachunku biezacego /133/,

2. Whptyw srodkow z rachunku biezacego budzetu na rachunki lokat terminowych /133/,

Wptyw na rachunek biezacy budzetu srodkéw z zakonczonej lokaty /133/.

4.  Wptyw $rodkow pienieznych z zamykanych rachunkéw bankowych budzetu /133/,

w

Konto 140 moze wykazywat saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222-“Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencii rozliczen z urzedem i innymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 222

1. Dochody budzetowe zrealizowane w urzedzie i innych jednostkach budzetowych w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan budzetowych /901/.

Typowe zapisy strony Ma konta 222
1. Przelewy dochoddw budzetowych zrealizowanych przez urzad i inne jednostki budzetowe /133/,



Ewidencje szczegdlowg do konta 222 prowadzi siew sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegolnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu zreaiizowanych przez
nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochoddw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami,

lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzedy

obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223-"Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidenciji rozliczen z urzedem i innymi jednostkami budzetowymi z tytulu dokonywanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223
1. $rodki przelane na pokrycie wydatkow urzedu i innych jednostek budzetowych przekazane z rachunku budzetu /133/,

Typowe zapisy strony Ma konta 223
1. Wydatki dokonane przez urzad i inne jednostki budzetowe, w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych

jednostek /902/,

Ewidencja szczegolowa do konta 223 powinna pozwoli¢ na ustalenie stanu rozliczen z poszczegolnymi
jednostkami z tytutu przekazanych na ich rachunki $rodkow budzetowych na realizacje wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan $rodkow przekazanych z budzetu na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224-"Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
- rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego,
- rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéow,
- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencii,
- rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Typowe zapisy strony Wn konta 224

1. Dochody budzetowe zrealizowane przez urzedy skarbowe, ujete w przediozonych sprawozdaniach Rb-27 /901,

2. Przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od osob fizycznych na dochody poprzedniego miesigca
1901/,

3. Przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodow zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami na rachunek budzetu panstwa /133/,

4, Przerachowanie dochodéw naleznych budzetowi z tytutu wykonania zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz
innych zadan zleconych ustawami /901/,

5. Przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodow niezwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami na rachunek budzetu panstwa /133/,

6. Zwrot niewykorzystanej dotacji z poprzedniego roku /133/.

Typowe zapisy strony Ma konta 224

1. Wptyw dochodow naleznych z tytutu udziatéw we wplywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochodow z tytutu
podatkow i optat pobieranych przez urzedy skarbowe /133/,

2. Wplyw udziatow w podatku dochodowym od 0sob fizycznych /133/,

3. Niewykorzystane dotacje celowe do zwrotu /901/,



4. Okresowe przelewy dochodéw zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami zrealizowanych przez urzad i inne jednostki budzetowe w wysoko$ci naleznej budzetowi

panstwa /133/,
5. Wplyw dochodéw budzetu panstwa niezwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych

zadan zleconych ustawami /133/,
6. Zwroty nadptat udziatbw we wptywach dochodéw budZetu panstwa oraz dochodow z tytutu podatkow i opfat
pobieranych przez urzedy skarbowe /133 zapis ujemny/.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwic ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wediug
poszczegolnych tytutow rozrachunkow oraz wedtug poszczegélnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywat dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - , Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225
1. Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych /135/.

Typowe zapisy strony Ma konta 225

1. Sprawozdanie ze zrealizowanych wydatkow /904/
2. Przelewy $rodkow niewykorzystanych /135/.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu rozliczen z
poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych jednostkom
budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240-"Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjq budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow i
rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Typowe zapisy strony Wn konta 240

1. Btedne obcigzenie i korekta nieprawidtowych uznan bankowych /133/.
2. Przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek w momencie ich zaptaty lub umorzenia /909/,
3. Przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych kredytow w momencie ich zaptaty /909/, '

Typowe zapisy strony Ma konta 240

1. Bledne uznania i korekta nieprawidtowych obcigzen bankowych /133/.
2. Zarachowane odsetki od zaciggnietych pozyczek /909/,
3. Zarachowane odsetki od zaciagnietych kredytow /909/.

Odsetki od zaciagnietych kredytow lub pozyczek ujmowane sa tylko na przetomie roku budzetowego w sytuacii,
gdy jednostka samorzadu terytorialnego otrzymata od banku lub od instytucji udzielajacej pozyczki informacjg o wysokosci
naleznych odsetek o wymagalnym terminie sptaty przypadajacym w latach nastepnych lub gdy w chwili podpisywania
umowy ustalono kwotowa wysokos$¢ odsetek.



Konto 250 - ,Nalezno$ci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, aw szczegolnosci z tytulu
udzielonych pozyczek.

Typowe zapisy strony Wn konta 250
1. Udzielenie pozyczki /133/.

Typowe zapisy strony Ma konta 250
1. Splata udzielonej pozyczki /133/.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci z

poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutdw naleznosci.
Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma - stan nadptat

z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260-"Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow
bankowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260
1. Splata zaciggnietych poZzyczek /133/,
2. Umorzenie zaciagnietej pozyczki /962/,

Typowe zapisy strony Ma konta 260
1. Otrzymanie pozyczki /133/,

Ewidencja szczegolowa do konta 260 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowigzan
z poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych,
a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 290 - . Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidenciji odpisow aktualizujacych naleznosci.
Typowe zapisy strony Wn konta 290
1. Zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci /962/.
Typowe zapisy strony Ma konta 290

1. Wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci /962/.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901-"Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.



Typowe zapisy strony Wn konta 901

1.
2,
3.

Niewykorzystane dotacje celowe /224/,
Zwrot dotacji w ciggu roku budzetowego /133/,
Przeniesienie salda konta 901 pod data ostatniego dnia roku budzetowego /961/.

Typowe zapisy strony Ma konta 901

O WR

9.

10.
1.
1

Przypis otrzymanych udziatow w podatku dochodowym od oséb fizycznych na dochody poprzedniego miesiaca /224/,
Wptyw zaliczki udziatéw w podatku dochodowym od 0séb fizycznych /133/,

Wplyw subwencji ogoinej i dotacji celowych naleznych za dany rok /133/,

Dochody pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi /133/,

Dochody pochodzagce z budzetu Unii Europejskiej /133/,

Przypis w styczniu subwencji o$wiatowe] otrzymanej w grudniu, a naleznej za styczen nastepnego roku /909/,
Odsetki od lokat terminowych i $rodkéw na rachunku bankowym /133/,

Dochody nalezne budzetowi jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu wykonania zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami /224/,

Okresowe sprawozdania Urzedu Miasta i innych jednostek budzetowych o dochodach /222/,

Przypis w styczniu dotaciji celowych otrzymanych w grudniu, a dotyczacych stycznia nastgpnego roku /909/,
Niewykorzystane $rodki na wydatki niewygasajace /904/

Zrealizowane dochody budzetowe przez urzedy skarbowe, na podstawie sprawozdan urzedow skarbowych /224/.

Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegolnych dochodéw budzetu

wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodow budzetu za dany

rok.

Konto 902-"Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Typowe zapisy strony Wn konta 902

1.
2.

Okresowe sprawozdania urzedu i innych jednostek budzetowych /223/,
Uruchomienie kredytu w rachunku biezacym /134/.

Typowe zapisy strony Ma konta 902

%
2.

Przeniesienie salda konta 902 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego /961/,
Spfata kredytu w rachunku biezacym /134/.

Ewidencja szczegolowa do konta 902 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegolnych wydatkow budzetu

wediug podziatek klasyfikacji budzetowej. Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany

rok.



Konto 903-“Niewykonane wydatki”
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 903
1. Wartosé niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych (na podstawie uchwaty Rady
Miasta) /904/.

Typowe zapisy strony Ma konta 903
1. Przeksiggowanie salda konta, pod datg ostatniego dnia roku budzetowego /961/.

Ewidencja szczegolowa na koncie 903 powinna umozliwic ustalenie stanu poszczegolnych niewykonanych wydatkow
wedtug podziatek klasyfikacii.

Konto 904-“Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 904

1. Wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich
sprawozdan budzetowych /225/,

2. Przeniesienie niezrealizowanych, niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe /901/,

Typowe zapisy strony Ma konta 904
1. Wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow (na podstawie uchwaty Rady Miasta) /903/.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub do czasu
wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow. Ewidencja szczegétowa do konta 904 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegoinych niewygasajacych wydatkéw wedtug podziatek klasyfikacii.

Konto 909-"Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczer miedzyokresowych dotyczacych dochodow i wydatkow przysztych
okresow.

Typowe zapisy strony Wn konta 909

1. Przypis w styczniu subwencji oswiatowej otrzymanej w grudniu, a naleznej za styczen nastepnego roku /901/,
2. Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu, a dotyczacych stycznia nastepnego roku /901/,
3. Zarachowane odsetki od zaciggnietych kredytow /240/,

4. Zarachowane odsetki od zaciagnietych pozyczek /2401,

Typowe zapisy strony Ma konta 909

1. Wplyw subwencji oswiatowej i dotacji celowych w grudniu za styczen nastepnego roku /133/,
2. Przeksiggowanie odsetek od zaciagnietych kredytow w momencie ich zaptaty /240/,
3. Przeksiggowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek w momencie ich zaptaty lub umorzenia /240/.

Odsetki od zaciagnietych kredytéw i pozyczek ujmowane s tylko na przetomie roku budzetowego w sytuacji, gdy
jednostka samorzadu terytorialnego otrzymala od banku Iub instytucji udzielajacej pozyczki informacje o wysokosci
naleznych odsetek o wymagalnym terminie splaty przypadajacym w latach nastgpnych lub gdy w chwili podpisywania
umowy ustalono kwotowg wysokos¢ odsetek.

Konto 909 moze wykazywat saldo Wn lub Ma.

Konto 960-"Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
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Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu,
a saldo Ma konta 960 — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960

1. Przeniesienie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiedniego salda konta 961,
2. Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiedniego salda konta 962,

Typowe zapisy strony Ma konta 960

1. Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiedniego salda konta 961,
2. Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiedniego salda konta 962,

Konto 961-"Wynik wykonania budzetu"”
Konto 961 stuzy do ewidenciji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Typowe zapisy strony Wn konta 961
1. Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu /902,
2. Przeniesienie niewykonanych wydatkow pod datg ostatniego dnia roku budzetowego /903/.

Typowe zapisy strony Ma konta 961
1. Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego zrealizowanych w ciagu roku dochodow budzetu /901/.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a
saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi sie na konto 960.

Konto 962-"Wynik na pozostatych operacjach”
Konto 962 stuzy do ewidenciji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 962
1. Koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi /133/,
2. Wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci /2901,

Typowe zapisy strony Ma konta 962

1. Przychody finansowe oraz pozostale przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi np. umorzenie
pozyczki przez pozyczkodawce /134, 260/,

2. Zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci /2901,

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow nad przychodami lub saldo
Ma oznaczajgce nadwyzke przychoddw nad kosztami.
Pod datq zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sig na konto 960.

Konto 968 - , Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchodow dotyczacych prywatyzacii.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytutu
prywatyzacji.

Ewidencje szczegdtowa do konta 968 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacii i tytutdw prywatyzacii.

Konto 968 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.
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{ll. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Konto 991-"Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetu miasta oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuije sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodow budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sig planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane

dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodow budzetu. Pod datq ostatniego dnia

roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

Konto 992-"Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu miasta oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu miasta. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuije sie na stronie Ma konta 992.

Konto 993-"Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencii rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktore nie podlegajg
ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje sie naleznosci od innych budzetow oraz sptate zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuije sie zobowigzania wobec innych budzetow oraz wptaty naleznosci otrzymane od
innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci od innych budzetow, a
saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.

Konto 996-"Poreczenia i gwarancije”

Konto 996 stuzy do pozabilansowej ewidencji udzielonych poreczen i gwarancii.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje sie kwote udzielonych poreczen i gwarancji. Po wygasnieciu porgczenia lub
gwaranciji, zapisow dokonuje sie stornem czerwonym po stronie Ma tego konta.

Konto 996 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan udzielonych porgczen i gwarancii.

Konto 997-"Zobowiazania warunkowe — weksle wiasne"

Konto 997 stuzy do pozabilansowej ewidencji weksli wiasnych ,in blanco” zabezpieczajacych splatg przez
Miasto Piotrkdw Tryb. pozyczek i kredytow oraz zawieranych przez Miasto Piotrkow Tryb. uméw.

Na stronie Ma konta 997 ujmuije sie powstanie zobowigzania warunkowego.
Na stronie Wn konta 997 ujmuije sie wygasniecie zobowigzania warunkowego
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Typowe zapisy strony Wn konta 997
1. Wystawienie weksla In blanco z tytulu zabezpieczenia kredytu, pozyczki lub zawartej umowy

Typowe zapisy strony Ma konta 997

2. Otrzymany zwrot weksla In blanco w zwigzku ze splata zaciagnigtego kredytu, pozyczki lub zrealizowaniem
umowy, ktérej byt zabezpieczeniem.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 997 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowigzan
warunkowych z poszczegolnymi kontrahentami.
Konto 997 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan warunkowych z tytutu wystawionych weksli In

blanco.
Ewidencja pozabilansowa zobowiazan warunkowych (weksli wiasnych) prowadzona jest w Referacie Ksiggowosci

w postaci rejestru wystawionych weksli In blanco, zawierajacego nastgpujace dane:

- data wystawienia weksla In blanco

- nazwa kontrahenta (instytucji udzielajacej kredytu lub pozyczki, lub nazwa strony, z ktora Miasto zawarto umowe),

- numer i data zawarcia umowy, do ktorej Miasto Piotrkéw Tryb. zlozylo zabezpieczenie w postaci weksla In blanco,

- wartos¢ umowy,

- datarejestracji weksla w Referacie Ksiggowosci,

- data zwrotu weksla w zwiazku ze splatg zaciggnigtego kredytu, pozyczki lub zrealizowaniem umowy, data
dokonania likwidacii fizycznej weksla In blanco
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Zafacznik Nr 2

do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Nr D) zdnia o «\,&oa\MML A

Plan kont dla Urzedu Miasta

I WYKAZ KONT

KONTA BILANSOWE
Zespot 0 — Majatek trwaly

011- Srodki trwale

013 - Pozostate srodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespdt 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkdw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostalte rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary

310 - Materiaty
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Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespot 6 — Produkty
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespot 7 Przychody, dochody | koszty

700 - Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

012 - Srodki trwale w likwidacii

102 - Kasa - ewidencja w walucie obcej

200 - Rozrachunki z tytutu dostaw i ustug — ewidencja w EUR

202 - Naleznosci warunkowe

203 - Zohowigzania warunkowe

204 - Naleznoéci stanowigce dochod budzetu panstwa

081 - Srodki trwate w budowie (inwestycje) — ewidencja w EUR

200 - Rozrachunki z tytutu dostaw i ustug — ewidencja w EUR

241-5 - Pozostate rozrachunki — wartosci sporne

242 - Pozostale rozrachunki — ulokowane w bankach sumy depozytowe

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat



Szczegolowy wykaz kont analitycznych stosowanych przez jednostke winien by¢ na biezgco aktualizowany.
Wymagania dla kont analitycznych zostaty okre$lone w opisie poszczegoinych kont.
Aktualizacja kont analitycznych nie wymaga odrebnego zarzadzenia.

Il. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH DLA URZEDU MIASTA

Zespot 0 - Majatek trwaty

Konta zespolu 0 - Majatek trwaly stuzg do ewidencii:
- rzeczowego majatku trwatego
- warto$ci niematerialnych i prawnych
- finansowego majatku trwatego
- umorzenia majatku
- inwestycji

Zasady zaliczania majatku trwatego do poszczegolnych kategorii oraz zasady ich wyceny zostaty opisane w instrukcji
obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz w zasadach rachunkowosci.

W bilansie érodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykazuje sie w wartosci netto, tj. wartosci poczatkowe)
pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Konto 011 - Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych zwigzanych
z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia stanu i wartosci poczatkowej tych srodkow trwalych, a w szczegolnosci:
- przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu lub z inwestycji, otrzymanych
nieodpfatnie
- przychody ujawnionych $rodkéw trwatych
- zwiekszenie wartosci poczatkowej o naklady poniesione na ulepszenie istniejacych Srodkow trwalych oraz
z tytutu aktualizacji wyceny Srodkdw trwalych

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej Srodkow trwatych ( z wyjetkiem umorzenia
srodkow trwalych, ktére ujmuje sie na koncie 071 — umorzenie Srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych), a w szczegolnosci:
- wycofanie srodkow trwatych z uzywania w zwigzku z likwidacjg (w wyniku zuzycia, zniszczenia), ze sprzedaza,
z nieodptatnym przekazaniem
- ujawnione niedobory srodkéw trwalych
- zmniejszenie warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych w wyniku aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegblnych obiektow srodkow trwatych
- ustalenie warto$ci poszczegolnych grup srodkéw trwatych okreslonych przez GUS w klasyfikacii rodzajowej srodkow
trwatych, tj.:
e gruntow (grupa0)
e prawa uzytkowania wieczystego gruntow (grupa 0)
e budynkow (grupa 1)
e budowli (grupa 2)
¢ kotlow i maszyn energetycznych ( grupa 3)
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maszyn, urzadzen i aparatow ogoélnego zastosowania ( grupa 4)
maszyn, urzadzen i aparatow specjalnych branzowych ( grupa 5)
urzadzen technicznych ( grupa 6)

srodkow transportu ( grupa 7)

narzedzi, przyrzadow, ruchomosci i wyposazenia ( grupa 8)
obliczenie umorzenia $rodkow trwatych

W Urzedzie Miasta ewidencja $rodkow trwatych prowadzona jest komputerowo, przy pomocy programu komputerowego
z Zakladu Systemow informatycznych ,Sigid” Sp. z 0.0 w Poznaniu.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci poczatkowe] skorygowanej
ewentualnie w wyniku aktualizacji wyceny lub inwestycji ulepszajacych.

Typowe zapisy strony Wn konta "011"

1.

Przyjecie do eksploatacji $rodkéw trwatych uzyskanych w wyniku:

o zakupu gotowych srodkow trwatych nie wymagajacych montazu /080/,

zakonczonej inwestycji /080/,

nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizny lub spadku /800/,

ujawnienia nadwyzki /240/,

otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji wiasciwego organu (w dotychczasowej wartosci
poczatkowej):

a) wartosé dotychczasowego umorzenia /071/,

b) warto$¢ nieumorzona /800/,

e zamiany w okresie gwarancji $rodka niesprawnego na $rodek sprawny /201/,

Wartos¢ zakonczonej inwestycji w obcych srodkach trwatych /0807,

Zwigkszenie wartosci poczatkowej $rodka trwatego o koszty inwestycji ulepszajacej 080/,

Zwigkszenie wartosci poczatkowej przyjetego wezesniej $rodka trwalego o dodatkowe koszty, powstate w wyniku
koncowego rozliczenia realizowanego na przestrzeni kilku lat Projektu /080/,

Zwigkszenie wartosci poczatkowe]j $rodkow trwatych w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny /800,

Zaptata podatku dokonana przez przeniesienie wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego /221/ .

Typowe zapisy strony Ma konta "011"

Wycofanie srodkow trwatych z eksploatacii z tytutu:
postawienia w stan likwidaciji na skutek zuzycia, zniszczenia:
e do wysokosci dotychczasowego umorzenia /071/,
e warto$ci nie umorzonej /800/,
zwrotu dostawcy w okresie gwarancji, na podstawie faktury korygujace;j /201/,
sprzedazy.
e dotychczasowe umorzenie /071/,
e warto$¢ nieumorzona /800/,
Zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodka trwatego na skutek cze$ciowej likwidacii:
dotychczasowe umorzenie likwidowanej czgsci /071/,
wartosé nie umorzona likwidowanej czesci /800/,
Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych ( na podstawie decyzji wiasciwego organu i pokwitowania odbioru na
dowodzie PT lub PP):
¢ dotychczasowe umorzenie /071/,
e warto$¢ nieumorzona /800/,
Obnizenie wartosci poczatkowej $rodka trwalego na skutek aktualizacji wyceny /800/,
Rozchod niedoborow:
do wysoko$ci dotychczasowego umorzenia /0711,
warto$¢ nie umorzona /240/.
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Konto 013-"Pozostate srodki trwate"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnigjszen wartosci poczatkowej pozostalych srodkow trwatych,
niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki b
dzialalnosci finansowo wyodrebnionej, jesli podlegaja one ewidencji ilosciowo-wartosciowej i podlegajacych umorzeniu w
petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Pozostale srodki trwate w uzywaniu ujmuije sie na koncie 013 w wartosci poczatkowej, na ktrg sktadaja sig:
- cena nabycia lub koszt wytworzenia
- nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia wartosci pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu, a w szczegélnosci:
1) wartos¢ przyjetych do uzywania srodkéw z zakupu
) warto$¢ przyjetych do uzywania Srodkow z inwestycji
3)  wartos¢ przyjetych do uzywania $rodkéw otrzymanych nieodptatnie
) ujawnione nadwyzki

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie wszelkie zmniejszenia ( za wyjatkiem umorzenia, ktore ksieguje sig na koncie 072 -
,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, a w szczegoéinosci:
1) rozchdd pozostatych srodkow trwatych z tytutu ich sprzedazy
) rozehdd pozostatych Srodkow trwatych w uzywaniu z tytutu likwidaci
3) rozchdd pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu z tytutu nieodptatnego przekazania
) rozchdd pozostatych $rodkow trwatych w uzywaniu z tytutu niedoborow

Do konta 013 prowadzona jest szczegotowa ewidencja ilosciowo-wartosciowa przy uzyciu programu komputerowego
z Zakladu Systemdw Informatycznych ,SIGID" Sp. z 0.0 w Poznaniu.
Umozliwia ona ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci pozostalych $rodkow trwatych.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ poczatkowa pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu. Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie poniewaz przy sporzgdzaniu bilansu koryguje sig je o warto$¢
umorzenia ksiggowanego na koncie 072, a te grupe srodkow trwatych umarza sie w 100 % w chwili wydania do uzywania
i wobec tego saldo tych dwu kont wynosi zero.

Typowe zapisy strony Wn konta 013
1. Przyjecie pozostalych Srodkow trwatych
- bezposrednio z zakupu /101, 201/,
- zinwestycji jako pierwsze wyposazenie obiektow inwestycyjnych /080/,
2. Ujawnione nadwyzek /240/,
3. Otrzymanie nieodptatne uzywanych srodkéw:
- od jednostek i samorzadowych zaktadow budzetowych na podstawie decyzji wtasciwego organu (protokot
likwidacji) w dotychczasowej wartosci ewidencyjnej /072/,
- od innych jednostek i osdb, w wartosci godziwej (rynkowej) z dnia nabycia z uwzglednieniem stopnia zuzycia,
jednak nie wyzszej od okreslonej w umowie z darczynca /760/.

Typowe zapisy strony Ma konta 013

1. Wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,” zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania oraz zdjecia z ewidenciji syntetycznej 1072/,

2. Ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu /240/ (Rownoczesny zapis Wn 072, Ma 240),

3. Nieodptatne przekazanie $rodkéw uzywanych /072/.

Konto 015-"Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmnigjszen wartosci mienia przyjetego przez Urzad Miasta po
zlikwidowanych zakfadach budzetowych lub innych podlegtych jednostkach organizacyjnych.
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Na stronie Wn konta 015 ksieguje sie w szczegolnosci:

1) wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym zakladzie lub innej podlegle] jednostce organizacyjnej, wediug wartosci
netto wynikajace] z bilansu zlikwidowanego zakfadu, jednostki

2) korekte wartosci mienia, stanowiaca roznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajacg z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscia mienia przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej Iub
sprzedanego,

3) warto$¢ mienia zwréconego przez spolke, kiore zostaje przyjete na stan skiadnikow majatkowych urzedu.

Na stronie Ma konta 015 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

1) wartos¢ mienia, ktére przekazano spélce do odptatnego korzystania, sprzedano wzglednie wniesiono jako udziat
skarbu panstwa lub gminy

2) zmniejszenie wartoéci mienia, ktére przekazano spoice do odptatnego korzystania, o réznice pomigdzy wartoscig
wynikajaca z bilansu likwidowanego zaktadu a warto$cig ustalong w umowie ze spotka

3) wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom nieodptatnie

4) likwidacje mienia.

Ewidencje szczegolowa do konta 015 stanowia bilanse zlikwidowanych przedsigbiorstw i jednostek wraz z zatgcznikami.

Konto 015 moze wykazywacé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego zaktadu lub innej jednostki, w wartosci
wynikajacej z bilansu tego zaktadu. Obejmuje ono tg czes¢ mienia zlikwidowanych zaktadow, ktore nie zostalo przekazane
spotkom lub innym jednostkom organizacyjnym wzglednie nie zostalo przyjete na wiasne potrzeby eksploatacyjne Iub
zlikwidowane.

Typowe zapisy strony Wn konta "015"

1. Przyjecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa parstwowego Iub komunalnego,
wzglednie innej podleglej jednostki wediug wartosci wynikajacej z bilansu likwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki /855/,

2. Zwiekszenie warto$ci mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa o nadwyzke wartosci wynikajacej z wyceny ponad
warto$é bilansowa mienia przekazanego spoice do odplatnego korzystania /855/,

3. Przyjecie przez organ zalozycielski mienia zwréconego przez Spotke /855/,

4. Umorzenie zlikwidowanych, sprzedanych rodkéw trwatych /855/,

Typowe zapisy strony Ma konta "015"

1. Wartos¢ mienia przekazanego spotce do odplatnego korzystania w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka /855/,

2. Zmniejszenie wartosci mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa o roznicg migdzy wycena mienia przekazanego
spolce a jego wartoscig bilansowa /855/,

3. Wartos¢ poczatkowa mienia sprzedanego lub przekazanego nieodpfatnie /855/,

4. Wartosé mienia przekazanego spotkom jako aport gminy /855/ (Rownoczesny zapis Wn 030, Ma 800),

5. Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zatozycielski lub nadzorujacy /855/,

Konto 020-"Warto$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu, oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuije sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia wartosci poczatkowe;
wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwic nalezyte wyliczenie umorzenia, podziat wartosci
niematerialnych i prawnych wedtug ich tytutdw i osob odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w ich wartosci
poczatkowe;.
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Typowe zapisy strony Wn konta 020
1) Zakup wartosci niematerialnych i prawnych /080/:
2) Ofrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne /800/

Typowe zapisy strony Ma konta 020

1. Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych:
- umarzanych stopniowo:
o warto$¢ dotychczasowego umorzenia /071/,
e warto$¢ nie umorzona /800/

Konto 030-"Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 sfuzy do ewidencji diugoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji i innych diugoterminowych
aktywow finansowych, o terminie wykupu diuzszym niz rok:

1) udzialy pienigzne Iub rzeczowe wniesione do obcych podmiotow gospodarczych
2) akcjeiinne diugoterminowe papiery warto$ciowe traktowane jako lokaty, o terminie wykupu diuzszym niz rok,
3) inne dlugotrwate aktywa finansowe

Na koncie 030 po stronie Wn ksieguje sie wszelkie zwiekszenia, a po stronie Ma wszelkie zmnigjszenia stanu
diugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci poszczegdinych skiadnikow
dtugoterminowych aktywow finansowych wediug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ dlugoterminowych aktywow finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 030

1. Nabycie dtugoterminowych papierow wartosciowych i innych aktywow za $rodki ptatnicze (130)

2. Whniesione udzialy rzeczowe:

srodki trwate w wartosci nieumorzonej /011/

mienie zlikwidowanych jednostek /800/ (Réwnolegty zapis Wn 855, Ma 015),

wartosci niematerialne i prawne w wartosci nieumorzonej /0207,

inwestycje rozpoczete /080/,

przewyzka umownej wartosci udziatu ponad warto$¢ netto przekazanych sktadnikow majatkowych /8007,

3. Podwyzszenie wartosci udzialow w wyniku przeznaczenia kapitatu zapasowego lub rezerwowego na kapitat
udziatowy 1750/,

4. Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych dtuznych diugoterminowych papierow wartosciowych /750/.

Typowe zapisy strony Ma konta 030

1. Sprzedaz udziatow i akcji (wartos¢ ewidencyjna) /751/ (Warto$¢ w cenie sprzedazy Wn 130 Ma 750),

2. Wycofanie udziatow z innej jednostki

- rzeczowych /011, 020, 080/,

- pienieznych [130/,

3. Obnizenie wartosci udzialow i papierow wartosciowych na dzien bilansowy na skutek trwatej utraty wartoéci /073/,

4. Nie splacona réznica miedzy wartoscig umowna a wartoscia bilansowg, dotyczaca wycofanego udziatu rzeczowego
1800/,

5. Wykup przez emitenta lub sprzedaz posiadanych obligacji (warto$¢ ewidencyjna z uwzglednieniem naliczonych
odsetek) /751/ (wptyw Srodkéw Wn 130, Ma 750),

6. Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktdrej jednostka posiada udzialy (akcje), skiadniki masy likwidacyjnej lub
upadtosciowej, w postaci:
srodkow pienigznych /101, 130/,
srodkdw trwatych (w wartosci wg wyceny) /011/,
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pozostatych srodkow trwatych /013/ (réwnolegly zapis Wn 800 Ma 072),
7. Przekwalifikowanie obligacji z diugoterminowych aktywow finansowych do krétkoterminowych aktywow finansowych

1140/.

Konto 071-"Umorzenie §rodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej $rodkéw trwalych istotnych i wartosci niematerialnych
i prawnych.

Umorzenie $rodkow trwaltych istotnych i wartoéci niematerialnych i prawnych nalicza sie od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesiacu, w ktorym srodek przyjeto do uzywania i do kofica miesigca, w ktorym nastepuje zrownanie
wysokosci umorzenia z wartoscig poczatkowa, lub w ktorym $rodek trwaly postawiono w stan likwidacji, sprzedano,
przekazano nieodplatnie lub stwierdzono jego niedobor.

Umorzenie $rodkow trwalych oblicza sie od wartosci poczatkowej, wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w zataczniku nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych.

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych oblicza sie od wartosci poczatkowej, przy zastosowaniu stawki
amortyzacyjnej 50%.

Nie umarza sie gruntow i prawa uzytkowania wieczystego gruntow.

Przy aktualizacji wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, aktualizacji podlega tez wartos¢ dotychczasowego umorzenia,
przy zastosowaniu tych samych wskaznikow przeliczeniowych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400 — Amortyzacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuie sie zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych érodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, wycofanych z eksploatacji w wyniku postawienia w stan likwidacji na skutek zniszczenia lub zuzycia,
rozchodowania z tytutu niedoborow, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania /011, 020/

2. Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek aktualizacji wartosci $rodkow trwatych /800/.

Typowe zapisy strony Ma konta 071

1. Odpisy umorzeniowe $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych /400/

2. Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjgq wartosci podstawowych $rodkow trwalych,
podlegajacych stopniowemu umorzeniu /800/,

3. Umorzenie dotychczasowe podstawowych $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
na podstawie decyzji organu od innej jednostki lub zaktadu budzetowego /800/

Konto 072-"Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych

oraz zbiorow bibliotecznych"

Na koncie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia pozostatych $rodkow trwatych
podlegajacych umorzeniu w 100% w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencii z kontem 401.
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Na stronie Ma konta 072 ksieguie sie naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkow trwatych:
nowych wydanych do uzywania
otrzymanych nieodptatnie od jednostek budzetowych
ujawnionych nadwyzek

Konto 072 moze wykazywat saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych
podlegajacych catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania.

Saldo konta 072 musi sie réwna¢ saldu konta 013.

Typowe zapisy strony Wn konta 072

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych rozchodowanych z tytutu:
- likwidacji, sprzedazy, niedoboru lub szkody /013, 240/,

- nieodptatnego przekazania /013/,

- wylaczenia z ewidencji ksiggowej ilosciowo — wartosciowej /013/

Typowe zapisy strony Ma konta 072

1. Umorzenie naliczone od nowych, wydanych do uzywania pozostatych Srodkéow trwatych

/ 401, 851/,

2. Odpisy umorzeniowe naliczone od nadwyzek oraz otrzymanych nieodptatnie pozostatych $rodkow trwalych
w uzywaniu /401/,

3. Umorzenie pozostalych $érodkow trwalych, otrzymanych jako pierwsze wyposazenie nowego obiektu,
sfinansowanego ze $rodkéw na inwestycije /8001,

4. Umorzenie dotychczasowe pozostatych $rodkow trwatych otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od
innej jednostki budzetowej /013/,

Konto 073-"OQdpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe. Konto moze wykazywac saldo
Ma, ktore oznacza warto$é odpisow aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe (udzialy i akcje). Odpisy te
dokonuije sie nie pdzniej niz na koniec okresu sprawozdawczego.

Typowe zapisy strony Wn konta 073
1. Przywrocenie uprzednio utraconej wartosci diugoterminowych aktywow finansowych, jezeli ich ewidencje prowadzi
sie w cenach nabycia (zakupu) /750/,
2. Korekty ceny nabycia (zakupu) diugoterminowych aktywow finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwatej
utraty wartosci:
w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wtasnosci /030/,
w razie przekwalifikowania ich do krétkoterminowych /030/.

Typowe zapisy strony Ma konta 073
1. Odpis aktualizujacy z tytutu diugotrwatej utraty wartosci diugoterminowych aktywow finansowych, jezeli ich ewidencje
prowadzi sie w cenach nabycia (zakupu) /751/.

O trwalej utracie wartosci, w przypadku akcji notowanych na gieldzie $wiadczy kurs gietdowy nizszy od ceny nabycia tych
akcji. Za trwalg utrate wartosci mozna uwazac¢ obnizenie kursu gieldowego trwajacego co najmniej 3 miesigce. Kwote
utraty wartosci ustala sie jako roznice miedzy cena nabycia akcji a ich $rednim kursem w miesigcu koriczacym okres
bilansowy. (grudniu). W odniesieniu do udzialow i akcji nie notowanych na gieldzie, zaistnienie trwatej utraty wartosci
nalezy samemu ocenic.
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Konto 080-"Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow Srodkow trwatych
w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji realizowanych
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wtasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania maszyn, urzadzen
oraz innych przedmiotow zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci
gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacia lub modernizacja),
ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej Srodka trwatego,

4) nieodplatne przejecie inwestycji w toku realizacji

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegdinosci:
1) srodkéw trwatych,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 ksigguje sie tez wartos¢ zakupionych gotowych $rodkéw trwatych oraz wartosm niematerialnych
i prawnych, nadajacych sie do eksploatacji bezposrednio po zakupie.

Koszty budowy $rodka trwatego, ktére nie daly efektu gospodarczego, podlegaja odpisaniu nie pdzniej niz do konca roku
obrotowego, w ktérym ustalono, ze inwestycja nie data efektu lub ze odstapiono od jej kontynuowania na podstawie na
podstawie zaakceptowanego przez Prezydenta wniosku o odpisaniu.

Ewidencja szczegotowa do konta 080 powinna by¢ prowadzona dla poszczegélnych zadan inwestycyjnych i powinna
zapewnié wyodrebnienie kosztow srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztow wytworzenia poszczegdlnych obiektow Srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty $rodkow trwatych w budowie.

Typowe zapisy strony Wn konta 080

1. Roboty, dostawy i ustugi zwiazane z przygotowaniem i realizacjg inwestycji /201/,

Réwnowartosé podatku VAT naleznego z tytutu importu ustug, nie podlegajacego odliczeniu, przekazywanego na

rachunek dochoddw /240/,

Zakup od innych jednostek $rodkow trwatych w budowie lub obiektow wymagajacych ulepszenia /201/,

Nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych w budowie /8007,

Zakup materiatow wydanych bezposrednio na plac budowy /201/,

Opfaty za nabyte grunty oraz z tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe /101, 201/,

Opfaty sadowe i notarialne /101, 201/,

Wynagrodzenia 0sob fizycznych zatrudnionych doraznie do prac zwigzanych z inwestycja /231,

Koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja, modemizacja), ktore

powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego /201/,

10. Straty zwigzane z usuwaniem skutkow wydarzen losowych dotyczacych Srodkow trwa}ych w budowie, np.
spowodowane powodzig badz huraganem /201/,

11. Ujemne roznice kursowe powstale w zwiazku innym momentem otrzymania i zapfaty faktury otrzymanej
w walucie obcej / 240/,

12. Wyptacéne odszkodowania dla osob fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzanych z wykonywang budowg
1101, 201/,

13. Przypis odsetek od zaciagnietych kredytow i pozyczek w okresie realizacji inwestycji /201/,

14, Przeksiegowanie kosztow wynagrodzen i ubezpieczen spotecznych refundowanych w ramach projektow
dofinansowywanych srodkami zewnetrznymi /130/.
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Typowe zapisy strony Ma konta 080

1. Rozliczenie kosztow - przyjecie do uzywania $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych uzyskanych
w wyniku inwestycji /011, 020/,

2. Rozliczenie kosztow — przyjecie do uzywania uzyskanych w wyniku inwestycji pozostatych $rodkow trwatych,
stanowiacych pierwsze wyposazenie inwestycji /013/ (ich umorzenie ksigguje sig Wn 800 Ma 072),

3. Wartosé sprzedanych i nisodplatnie przekazanych $rodkow trwatych w budowie (na podstawie decyzji wlasciwego

organu) /800/,

Rozliczenie kosztow ulepszenia obcych obiektow /011/,

Odpisanie kosztow inwestycji nie podjetej lub inwestycji zaniechanej /800/,

Rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi /800/,

Rozliczenie inwestycji bez efektow mathkowych 1800/.

Dodatnie roznice kursowe powstate w zwiazku innym momentem otrzymania i zaptaty faktury otrzymanej w walucie

obcej / 240/.
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Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie:

) przechowywane w kasach krajowe i zagraniczne pienigdze

) krajowe i zagraniczne Srodki pienigzne lokowane na rachunkach bankowych
) kredyty udzielone przez banki

) wszelkie inne krajowe i zagraniczne $rodki pienigzne, a w szczegoInosci

) weksle i czeki obce
) $rodki pieniezne w drodze

O Q0 BN =

Zadaniem kont zespolu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienigznych oraz obrotow i stanow $rodkow pienigznych
i krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencii krajowe] i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Zagraniczne $rodki pieniezne przechowywane w kasie ujmuje sig w ich wartoéci nominalnej w walucie obcej z podziaiem
na poszczegdine waluty oraz w PLN po przeliczeniu wedtug kursu w dniu zakupu ustalonego przez bank, z ktorego ustug
Urzad korzysta.

Na stronie Wn konta 101 ujmuije sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe.

Na stronie Ma konta 101 ujmuije sie rozchody gotéwki oraz niedobory kasowe.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
- stanu gotoéwki w walucie obcej,
- warto$ci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan gotéwki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101
1. Podjecie gotowki z banku

- zrachunku biezacego jednostki budzetowe] /141/,

- zinnych rachunkéw bankowych /141/,

Wplaty z tytutu nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkow /201, 221, 231, 234, 240/,

Whplyw naleznosci zahipotekowanych /221/,

Wptaty przychodow nieprzypisanych /720, 750, 760/,

Wplaty sum depozytowych, w tym wadiow przetargowych/ /240/,

Wptaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu wydatkéw poniesionych w imieniu wptacajacego
1201, 231, 234/,

Wplaty naleznosci z tytutu niedoborow i szkod /234, 240/,

Nadwyzki srodkow pienieznych w kasie /240/,
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9. Wplaty z tytutu zwrotu kosztow nie ujetych uprzednio jako naleznosci od kontrahentow /za wyjatkiem finansowanych
z funduszy pozabudzetowych i inwestycji/ /401, 402, 409/,
10. Wplaty z tytutu nie przypisanych optat lub zwrotu kosztow i zwigzanych z dziatalnoscig finansowg ZFSS lub innych
funduszy pozabudzetowych /851/,
11. Wplaty z tytulu zwrotu pozyczek i innych nalezno$ci dotyczacych ZFSS /234, 2401,
12. Wplaty z tytulu zyskow nadzwyczajnych /nie ujetych uprzednio jako naleznosci/ / 760/,
13. Whplaty z tytulu daréw pienigznych na
- dziatalnos¢ eksploatacyjna /760/,
dziatalnos¢ socjalng /851/,
14. \Wpfaty sum na zlecenie, wadiow przetargowych, kaucji, zabezpieczen i gwarancji /240,
15. Dodatnie rdznice kursowe /750/,
16. Sumy do wyjasnienia /245/,
17. Zapis korygujacy majacy na celu przypisanie dokonanych wydatkow gotowkowych do
odpowiedniej klasyfikacji budzetowej wydatkow:
- zapis czerwony bez klasyfikacji budzetowej Mn 101,Ma 130/,
- zapis czarny z klasyfikacja budzetowa /Wn 101, Ma 130/,
18. Zwroty dotacji budzetowych niewykorzystanych w danym roku /224/,
19. Zwroty dotacji budzetowych za poprzedni rok /221/.

Typowe zapisy strony Ma konta 101

Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie /231/,
Wyptata ekwiwalentow za uzycie wiasnej odziezy /231,409/,
Wyplata zasitkow rodzinnych i innych pokrywanych przez ZUS /228, 231/,
Wyplata zaliczek do rozliczenia /234, 240/,
Zaplata zobowiazan nie ujgtych na kontach rozrachunkéw z tytutu
- zakupu wartosci niematerialnych i prawnych /020/,
- zakupu pozostatych $rodkow trwatych /013/,
- zakupu materiatow /401/,
- $wiadczonych ustug /402, 409, 080, 851/,
6. Wyplaty z tytulu pokrycia zobowigzan ujgtych na kontach rozrachunkéw /201, 225, 234, 240/,
7. Wyptaty na pokrycie strat nadzwyczajnych
- dziafalno$ci eksploatacyjnej /761/,
- dziatalnosci funduszy pozabudzetowych /851/,
8. Wyplaty pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych /234, 240/,
9. Wypfaty z tytulu kar i grzywien
- dziatalno$ci eksploatacyjnej /761/,
- dziatalnosci ZFSS /851/,
10. Wplata gotowki do banku na wiasne rachunki bankowe /141/,
11. Niedobory kasowe /240/,
12. Wyplaty sum depozytowych, kaucji, wadiow przetargowych, zabezpieczen i gwarancji /240/,
13. Ujemne roznice kursowe /751/,
14. Falszywe znaki pienigzne zatrzymane przez policig lub przekazane do ekspertyzy NBP /240/.
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Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 sluzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotow na rachunkach bankowych z tytutu wydatkow i
dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.
Obroty z tytutu dochodow budzetowych ewidencjonowane sg na rachunku biezacym dochodow jednostki prowadzonym

w Referacie Dochoddw.
Obroty z tytutu wydatkéw budZetowych ewidencjonowane sa na rachunku biezacym wydatkow jednostki prowadzonym

w Referacie Ksiggowosci.
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Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do bigdnych zapisow, korekt
wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunku biezacym jednostki

budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

- dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza
stan rodkow pienigznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane

do budzetu,
- wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza
stan srodkow pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a nie wykorzystanych do konica roku.
Saldo konta 130 ulega likwidaciji przez ksiggowanie:

- przelewu $rodkow pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 223,

- przelewu do budzetu dochodow budzetowych w korespondencii z kontem 222.

-"Rachunek biezacy dochodéw jednostki”

Konto 130 stuzy w Referacie Dochodéw do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotow na wyodrebnionym

w banku dla ewidencji dochodéw rachunku bankowym.

Na subkonto dochodéw budzetowych przyjimowane sa .

1. Wplaty dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Urzad Miasta, jako jednostke budzetowa,

2. Wplywy z tytutu zwrotu wydatkéw, jezeli zwrot nastapit po uptywie roku budzetowego, w ktorym wydatki dokonano
/stanowig one rozliczenia z lat ubieglych zaliczone do dochoddw budzetowych,

3. Wplywy z tytuiu oprocentowania $rodkéw na rachunkach bankowych, z wyjatkiem wptywow z oprocentowania sum
depozytowych, srodkow pozabudzetowych oraz funduszy pozabudzetowych/.

Z subkonta dochodow budzetowych dokonywane sa;

1. Okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu,
2. Zwroty nadptat w dochodach budzetowych i zwroty dochodéw nienaleznie pobranych /wraz z oprocentowaniem/.

Analityczna ewidencja zrealizowanych dochodéw budzetowych jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
dochodéw budzetowych i uwzglednia podziatki klasyfikacji budzetowej oraz wymogi sprawozdawczosci ustalone dla
jednostek budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 w Referacie Dochodow

1. Wplywy érodkow pienigznych z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych:
- zkasy/141/,
-z tytulu naleznosci przypisanych /201, 221, 240/,
-z tytutu naleznoci nieprzypisanych /700, 720, 750, 760/,

2. Wplywy $rodkow pienieznych z tytutu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych ustawami /221/,

3. Wplywy $rodkow pienieznych z tytutu oprocentowania $rodkow na rachunku biezacym jednostek budzetowych /750,

4. Wptata odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci /720,750/,

5. Wplywy $rodkow pienieznych z tytulu korekt, omytek bankowych i niewtasciwe obciazenia przez bank /245/,

6. Sumy do wyjasnienia /245/,

7. Wplywy srodkow pienieznych z tytulu zwrotu wydatkow lat ubiegtych /7201,

8. Wplyw nalezno$ci zahipotekowanych /221/,

9. Zapis ujemny zwrotow nadptat w dochodach budzetowych i zwroty dochodéw nienaleznie pobranych wraz

z oprocentowaniem /221, 240, 700, 720, 750, 760/,
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10. Przeksiegowanie 50% wplywow za udostepnienie standardowych opracowan kartograficznych w postaci
nieelektronicznej oraz ortofotomapy, nalezacych do centrainego zasobu geodezyjnego i kartograficznego 1240/.
Réwnolegly zapis uiemny Wn 130 Ma 221, 720,

11. Przekazanie na rachunek dochodéw réwnowartosci podatku VAT naleznego z tytutu importu ustug /240/,

12. Wplata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z tytulu zdarzen losowych bez wczesniejszego przypisania
naleznosci /760/.

Typowe zapisy strony Ma konta 130 w Referacie Dochodéw

—_

Przelewy dochodow budzetowych do budzetu /222,
2. Przeksiegowanie przekazanych na rachunek budzetu dochodow Skarbu Panstwa w czesci dotyczace] dochodow

naleznych budzetowi pafstwa /225/,

3. Przelew podatku VAT do Urzedu Skarbowego, zgodnie z deklaracjq VAT-7 /225/, (Rownoczesny zapis czerwony
dla zachowania czystosci zapisu Wn 130, Ma 130),

4. Sumy wyjasnione /245/,

5. Przekazanie na rachunek Glownego Geodety Kraju 50% wplywow z tytutu pobranych opfat za udostepnienie
standardowych opracowan kartograficznych w postaci nieelektronicznej oraz ortofotomapy /130/,

Zapisy na koncie 130 rachunku biezacego dochodéw jednostki dokonywane sa na podstawie dokumentow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzic petna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Saldo konta 130 rachunku biezacego dochoddw jednostki ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu do budzetu
srodkow pienieznych nie wykorzystanych do korica roku.

-"Rachunek biezacy wydatkow jednostki"

A. Zgodne z ksiggowoscig banku

Konto 130 stuzy w Referacie Ksiggowosci do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku bankowym
jednostki z tytulu wydatkow budzetowych objetych planami finansowymi jednostki. Do konta 130 prow:dzi sig w banku
wyodrebniony dla ewidenciji wydatkéw rachunek bankowy.

Dowody wplat i wyptat z rachunku bankowego jednostki powinny zawiera¢ odpowiednie podziatki klasyfikacji budzetowe.

Na koncie 130 dokonuije sie zapisow w/g wyciagow bankowych, a wiec musi zachodzi¢ zgodno$¢ migdzy ksiggowoscig
banku, a ksiggowoscia jednostki.

Ewidencja analityczna do konta 130 prowadzona jest komputerowo z podziatem na zadania, zgodnie z klasyfikacjg,
budzetowa wystepujaca w planie finansowym Urzedu Miasta (jednostki budzetowe;).

Konto 130 dla wydatkow budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow plesznyCh otrzymanych
na realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do korica roku.

Na rachunek biezacy wydatkow przyjmowane sa;

1. Wplywy $rodkéw pienieznych otrzymanych od budzetu na realizacje wydatkow budzetowych jednostki, zgodnie
z planem finansowym lub dla dysponentéw nizszego stopnia,
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2. Wplywy z tytutu zwrotu wydatkow (przez podmiot, na rzecz ktérego wydatek zostat dokonany) w tym samym roku,
w ktorym poniesiono wydatki, z wyjatkiem zwrotow wydatkow z lat ubiegtych, ktore kwalifikuja sig do dochodow
budzetowych.

Z rachunku bieZacego wydatkow dokonywane sa;

1. Wydatki na finansowanie wlasnej dziatalnosci biezacej i inwestycyjnej,

2. Przelewy dotacji celowych, przedmiotowych i podmiotowych,

3. Przelewy z tytulu dokonanego do korca roku zwrotu dysponentom wyzszego stopnia Srodkow pienigznych,
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych danego roku.

Zapisy na koncie 130 rachunku biezacego wydatkow jednostki dokonywane sa na podstawie dokumeritow bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pefna zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Saldo konta 130 rachunku biezacego dochodéw jednostki ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu do budzetu
srodkow pienieznych nie wykorzystanych do korica roku.

Saldo konta wydatkéw 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu $rodkow finansowych niewykorzystanych do
konca roku, w korespondenciji z kontem 223.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 w Referacie Ksiggowosci

1. Wplywy srodkow pienieznych otrzymanych od budzetu na realizacje wydatkow budzetowych jednostki /223/,
2. Sumy zwrdcone na rachunek wydatkow budzetowych (z réwnoczesnym zapisem ujemnym dla zachowania czystosci
obrotow: Wn 130, Ma 130)
1) zkasy/141/,
2) przelewem od diuznikéw, z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow /201, 229, 231,
234, 240/,
3)  z tytutu zwrotu kosztow /080, 401, 402, 403, 404, 405, 409/,
Zwroty niewykorzystanych dotacji przekazanych w danym roku /224/,
Przypis odsetek bankowych /750/.
5. Okresowe przeksiegowanie na podstawie RB 28S rownowartosci zrealizowanych w danym okresie wydatkow
budzetowych poniesionych z rachunkow bankowych projektow otwartych w budzecie /Wn 130-xx-Rb, Ma 800).
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Typowe zapisy strony Ma konta 130 w Referacie Ksiegowosci

1. Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wiasnej dziatalnosci biezacej i inwesticyjnej w formie :

- gotowki pobranej z banku do kasy /141/,

- przelewdw z tytutu sptaty zobowiazan ujgtych na kontach rozrachunkowych, dotyczacych dziatalnosci biezacej
i inwestycyjnej* /201, 225, 229, 231, 234, 240/,

- przelewéw z tytutu splaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych, dotyczacych realizacji zadan
wspoffinansowanych przez inne instytucie, na podstawie dowodu PK sporzadzanego w oparciu o kserokopie
wyciagu bankowego dla budzetu, potwierdzonego za zgodnos¢ z oryginatem / 201/,

- przelewow z tytulu optat za dostawy i uslugi zaliczonych bezposrednio w ciezar kosztow /401, 402, 409/,

- przelewéw za zakupione sktadniki majatkowe (przy nie ujmowaniu faktur na kontach rozrachunkéw) /011, 013/,

- wypltacone przelewami i czekami kwoty do rozliczenia /234, 240/,

- przelewy odpisow na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych /409/,

- zaplaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sadowych:

¢ obciaZajacych pozostate koszty operacyjne /761,
¢ obcigzajacych pracownikow lub inne osoby /234, 240/,
e obcigzajacych koszty inwestycji /080/,

Do wydatkow zwigzanych z finansowaniem dziatalnosci inwestycyjnej stosuje si¢ zapis
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rownolegty Wn 810, Ma 800.

Przekazanie dotacji budzetowych po rozliczeniu dotowanego zadania /810/,
Przekazanie dotacji budzetowych w formie zaliczek /224/,

Omylkowe obcigzenia bankowe /240/,

Zapis korygujacy majacy na celu przypisanie dokonanych wydatkéw gotowkowych do
odpowiedniej klasyfikacji budzetowe]j wydatkow:

- zapis czerwony bez klasyfikacji budzetowej (Wn 101; Ma 130)

- zapis czamy z klasyfikacja budzetowa (Wn 101, Ma 130),

. Przekazanie przypisanych odsetek bankowych na rachunek budzetu /222/.
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B. Do ewidencji wydatkow strukturalnych

Do konta 130 w Referacie Ksiegowosci prowadzona jest rowniez dodatkowa ewidencja analityczna, stuzaca
generowaniu poniesionych przez jednostke wydatkow strukturalnych, stuzaca wytgcznie do sporzadzania
sprawozdania Rb-WS. Obroty tych kont analitycznych nie s brane pod uwage przy sporzadzaniu sprawozdania
RB-28S.

Ksiegowanie wydatkow strukturalnych dokonywane jest na podstawie umieszczonego przez komorke
merytoryczng opisu na fakturze. Pracownik komérki merytorycznej obligatoryjnie dokonuje na fakturze opisu
kategorii wydatku strukturalnego, a jezeli faktura nie dotyczy tych wydatkow, zaznacza te informacje na
fakturze.

Na stronie Wn konta 130 na poziomie analitycznym ,WS" ksieguje sig rownowartos¢ wydatku strukturalnego
bez klasyfikacji, a na stronie Ma konta analitycznego wydatkéw strukturalnych 130 ksieguije sie rownowarto$¢
wydatku strukturalnego z podaniem klasyfikacji strukturalnej. ~ Aby dodatkowa ewidencja analityczna
prowadzona dla wydatkéw strukturalnych nie zawyzata obrotéw na koncie 130, rownolegle stosowany jest
dwustronny zapis czerwony na koncie ,130-WS” bez klasyfikacji strukturalne;

W koncu roku budzetowego na koncie wydatkow strukturalnych 130 nie ksigguje sie faktur ktorych termin
zaplaty przypada w nastepnym roku budzetowym. Wydatek strukturalny dotyczacy tych faktur ksiegowany jest
na podstawie polecenia ksiggowania PK w roku budzetowym, w ktérym poniesiono wydatek.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 dla wydatkéw strukturalnych
1. Wynikajaca z opisu na fakturze réwnowarto$¢ wydatku strukturalnego /w korespondencji ze strong Ma
konta analitycznego 130 z klasyfikacjg strukturalng/ (jednoczesny zapis czerwony strona Wn 130-WS/
strona Ma 130-WS).
Typowe zapisy strony Ma konta 130 dla wydatkdw strukturalnych
1. Wynikajaca z opisu na fakturze rownowarto$¢ wydatku strukturalnego / w korespondencji ze strong Wn

konta 130-WS bez klasyfikacji strukturalnej/ (jednoczesny zapis czerwony strona Wn 130-WS/ strona
Ma 130-WS).

Konto 135-"Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 sfuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na koncie tym ewidencjonowane sg w szczegolnosci $rodki zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych /135/.

Na stronie Wn konta 135 ksieguije sie wptywy $rodkow na rachunki bankowe funduszy celowych, natomiast na stronie Ma
ewidencjonuje sie rozchody tych $rodkow z tytulu finansowania dziatalnoéci objetej poszczegélnymi funduszami.
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Do konta 135 nalezy prowadzié ewidencje szczegblowa umozliwiajaca ustalenie obrotow i stanu Srodkow kazdego
z funduszy specjalnych.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych funduszy specjalnych zgromadzonych
na rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 135

Wplata rownowartosci odpisow na whasny zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych ze $rodkow budzetowych /851/,
Naliczone odsetki od $rodkow funduszy specjalnych znajdujgcych sie na rachunkach bankowych /851/,

Whtaty gotowki z kasy /141/,

Dobrowolne wptaty i darowizny pieniezne /851/,

Obcigzenia z tytutu bledow i omytek bankowych /245/,

Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi odsetkami ujetymi jako naleznosci /234, 240/,

Zwrot podatku odliczonego Vat /225/.
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Typowe zapisy strony Ma konta 135
1. Podjecie gotowki do kasy /141/,
2. Przelewy na pokrycie zobowiazan z tytutu dostaw i ustug na rzecz dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnych
oraz z tytutu udzielonych pozyczek /201, 234, 240/,
Przekazanie zobowigzan wobec budzetu /225/,
Przekazanie zobowigzan wobec ZUS /229/,
Zap[acone kary, grzywny, oplaty sadowe i inne dotyczace dziatainosci funduszy specijalnych /851/,
Bledy w wyciagach bankowych /245/,
Zapis korygujacy majacy na celu przypisanie dokonanych wydatkow gotowkowych dokonanych z pogotowia
kasowego do odpowiedniego konta analitycznego wydatkéw funduszu
- zapis czerwony/Wn 101, Ma 135-1-W-POGOTOWIE/,
- zapis czarny /Wn 101, Ma 135-1-W-...wlasciwe konto analityczne/.
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Konto 139-"Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidenciji operacji dotyczacych $rodkow pienigznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi sig w szczegolnosci ewidencje obrotow na wyodrgbnionych rachunkach bankowych:
- Czekow potwierdzonych,
sum depozytowych, czyli srodkéw bedacych okresowo w dyspozycji jednostki i okresowo przechowywanych;
sumy depozytowe obejmuja przede wszystkim pobrane kaucje, wadia i zabezpieczenia pienigzne, nie pobrane
w terminie wynagrodzenia,
sum na zlecenie, czyli srodkéw finansowych otrzymanych z innej jednostki na sfinansowanie zadania zleconego do
wykonania tej jednostce. Po wykonaniu zadania ewentualng pozostalos¢ $rodkow pienigznych zwraca sig
zleceniodawcy,

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ peina
zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkow pienieznych z rachunkow biezacych oraz sum
depozytowych i sum na zlecenie, a po stronie Ma rozchody tych srodkow.

Do konta 139 nalezy prowadzi¢ szczegOlowa ewidencje z podzialem na tytuly wyodrebnienia, a sumy na zlecenie
i depozyty takze wediug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych znajdujacych sie na innych rachunkach
bankowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 139

1. Wplaty na rachunek bankowy z tytutu sum depozytowych, kaucji, wadiow, gwarancji i zabezpieczen nalezytego
wykonania umow 240/,

2. Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotowce wadiow, kaucji, gwarancji, pienigznych zabezpieczen nalezytego
wykonania umow /101, 141/,

3. Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowiacych wiasno$¢ osob fizycznych, prawnych i innych
jednostek organizacyjnych /240/,

4. Bledy w wyciagach bankowych /245/,

Typowe zapisy strony Ma konta 139

1. Pobranie gotowki do kasy lub rozliczenia przez pracownika /101, 141/,

2. Przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadiow, gwarancji i zabezpieczen nalezytego wykonania umow /240/,
3. Btedy w wyciagach bankowych /245/,

Konto 140-"Kroétkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencii krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji, udziatow i innych papierow
wartosciowych, ktorych wartoéc jest wyrazona zardwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki
i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ksieguje sie zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 140 powinna umoZzliwi¢ ustalenie poszczegolnych sktadnikow
krotkoterminowych aktywow finansowych; stanu poszczegéinych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i w poszczegéinych walutach obcych; wartosci krotkoterminowych aktywéw finansowych, powierzonych
poszczegolnym osobom odpowiedzialnym za ich stan i zabezpieczenie.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow finansowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 140

Zakup obcych papierow wartoéciowych przeznaczonych do obrotu (w cenie nabycia) /130/,

Czeki obce otrzymane na pokrycie naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw /221, 234, 240/,

Czeki obce otrzymane na pokrycie naleznoéci nieujetych na kontach rozrachunkow /700,750, 760, 851/,

Przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznosci (przed terminem jego ptatnosci):

- warto$¢ netto (tj. po potraceniu dyskonta /201, 221, 240/,

- dyskonto /750/,

Zwrot weksli obcych przez bank lub kontrahenta /141/,

6. Przywrocenie poprzedniej wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych w przypadku ustapienia przyczyn jej
obnizenia /750/.
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Typowe zapisy strony Ma konta 140

1. Wartoé¢ sprzedanych krotkoterminowych papieréw wartosciowych (w wartosci ewidencyjnej na dzien sprzedazy)
1751/,

Zwrot wystawcom niezrealizowanego przez bank czekow /201, 221, 234, 240/,

Wykup weksli przez dtuznika lub bank / 101, 130, 135, 139/,

Niedobory inwentaryzacyjne krétkoterminowych papierow wartoéciowych lub innych $rodkow pienigznych /240/,
Zmniejszenie wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych na dzien bilansowy z tytutu utraty wartosci /751/,
Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub nieéciggalnych /760, 851/.
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Konto 141-"Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidenciji $rodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn ksieguje sie zwiekszenia srodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenie stanu srodkow
pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141

1. Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu /140/,
2. Wptaty pobranych przez kase dochodéw na rachunek bankowy /101,
3. Pobrania z rachunkéw bankowych do kasy /130, 135, 139/,

Typowe zapisy strony Ma konta 141

1. Zwrot z banku niewykorzystanych czekéw obcych /140/,

2. Zwrot wystawcom czekow obcych niezrealizowanych przez bank /201, 221, 234, 240/,
3. Wplyw srodkéw pienigznych w drodze /101, 130, 135,139/,

Zespdt 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespolu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkow oraz roszczen, a takze do
ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje sig w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do dnia ich wygasnigcia na skutek
zaplaty, oddalenia w postepowaniu spornym lub egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia
wzglednie odpisania przedawnionych naleznosci.

Ewidencja szczegolowa do kont zespotu 2 powinna umozliwiaé wyodrebnienie poszczegélnych grup rozrachunkow,
rozliczen i roszczen spornych, ustalenie ich przebiegu oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiagzan
z podziatem wedlug kontrahentéw lub pracownikow.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug,
w tym takze zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug.
Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie przede wszystkim z tytutu:
naleznosci od odbiorcow i dostawcow wynikajace z prawomocnych tytutow egzekucyjnych,
splaty zobowigzan wobec dostawcow,
splaty naliczonych odsetek za zwloke w zaptacie,
zaplaty odsetek od zaciggnietych pozyczek i kredytow,
odpisow przedawnionych zobowiazan.

Konto 201 uznaje sie w szczegdinosci z tytutu:

zobowigzan za zafakturowane towary i ustugi,
naliczonych odsetek umownych za nieterminowa zaptate zobowigzan,
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odsetek od zaciggnietych kredytow i pozyczek,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 201 powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci i zobowigzan wediug
poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej, w wyniku sumowania sald
naleznosci i zobowigzan .

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201

1. Zaplata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug /101, 130, 139/,
. Odpisanie zobowigzan (przedawnionych, umorzonych) /080, 760, 851/,

3. Naleznosci od odbiorcow i dostawcow wynikajace z prawomocnych tytuiow egzekucyjnych, ktore nie podlegajq,
zaliczeniu do dochodéw budzetowych:
- suma podstawowa /240/,
- zasadzone koszty postepowania spornego /840/,
- odsetki za zwtoke /750/,

4. Zaptata odsetek od zaciggnigtych kredytow i pozyczek /1307,

Zaptata odsetek za zwioke w zaptacie zobowigzan /130/.

6. Dodatnie roznice kursowe powstale w zwigzku z innym momentem otrzymania i zaptaty faktury otrzymanej
w walucie obcej / 080/.

o

Typowe zapisy strony Ma konta 201

Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu dostaw robét i ustug /080, 240, 401, 402,409, 761,851/,

Warto¢ podatku VAT naliczonego w fakturach /225/,

Zobowigzania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych odsetek i kar umownych /080, 751, 761, 851/,

Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub nigistotnych /761, 851/,

Polecenie dokonania zaptaty kosztow prowizji i optat bankowych /409/,

Przypis odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzan /751/,

Przypis odsetek od zaciagnietych kredytow i pozyczek /080,751/,

Ujemne roznice kursowe powstale w zwigzku z innym momentem otrzymania i zaptaty faktury otrzymanej
w walucie obcej / 080/,
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Konto 221-"Naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci Urzedu Miasta z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy naleznoSci.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty nadptat (zapis
czerwony).

Na koncie 221 ujmuije sie rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wiasciwe organy. Zapisy z tego tytutu
mogq by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe
(zalegtosci i nadpfaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wediug diuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetow, ktorych naleznosci dotycza,

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda:
saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

5



saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytutu nadptat w tych dochodach

Typowe zapisy strony Wn konta 221
1.

w

Przypisy naleznosci jednostki budzetowej z tytutu:

o podatkow i oplat lokalnych /7207,

pozostalych dochodéw budzetowych /7207,

zwrotu odszkodowania za wywlaszczone nieruchomosci /760/,

sprzedazy $rodkow trwatych, gruntow, mieszkan, zwrotu wywlaszczonych nieruchomosci /760/,

dzierzawy gruntow oraz $rodkéw trwatych, opfaty rocznej za uzytkowanie wieczyste /720/,

pozostatych przychodow niestanowiacych dochodow budzetowych /750/,

odsetek od zaleglosci w podatkach i opfatach lokalnych (ujgcie w wysokoéci odsetek naleznych na koniec

kwartatu /720/,

o odsetek od nieterminowych wplat pozostalych zalegtosci (ujgcie w wysokosci odsetek naleznych na koniec
kwartatu /750/,
dochodéw z lat ubiegtych /720/,

s uzytkowania wieczystego, dzierzawy, przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,
wykupu gruntow Skarbu Parstwa w czesci dotyczacej dochodow naleznych budzetowi panstwa 1225/, natomiast
w czesci dotyczacej dochodow naleznych jednostce samorzadu terytorialnego /720/,

« udostepnienie danych osobowych w czesci dotyczacej dochodéw naleznych budzetowi paristwa /225/, natomiast
w czeéci dotyczacej dochodow naleznych jednostce samorzadu terytorialnego /720/.

Zmniejszenie /odpisy/ uprzednio przypisanych dochodéw budzetowych oraz dochodéw Skarbu Panstwa (storno
czerwone) /225, 700, 720, 750, 760/,

Wartoéé przypisanych, ale nie zaptaconych do dnia bilansowego odsetek od naleznosci /720, 751/,
Przeksiegowanie salda dotagji rozliczonych w roku nastepnym na naleznosci z tytutu dochodow budzetowych /224/.

Typowe zapisy strony Ma konta 221

2.

3.

Wplata naleznoéci z tytutu przypisanych dochodow (101, 130),

Wplywy z tytutu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami /101, 130/,

Zaplata podatku dokonana przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego /011, 013, 020/,

Zaplata dokonana przez potracenie /130/ (Rownoczesny zapis Wn 201, Ma 130). Sytuacja ta nie dotyczy potracenia
z zaplaty za fakture kar umownych naliczonych wykonawcy za nie wywigzanie sig z postanowien umowy, jezeli
z innych zasad wynika, ze zmniejszajq warto$¢ wydatku budzetowego,

Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych, nadptat (zapis ujemny) /101,130/,

Whplyw naleznosci zahipotekowanych /101, 130/.

Odpisanie naleznosci przedawnionych | umorzonych oraz nieistotnych /761/,

Uznanie wplaty za sptate naleznosci, po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajacym /130/. Rownoczesny zapis
Wn 245 Ma 130 oraz zapis czerwony Wn 130 Ma 130,

Przeksiegowanie 50% wplywéw za udostepnienie standardowych opracowan kartograficznych w  postaci
nieelektronicznej oraz ortofotomapy, nalezacych do centralnego zasobu geodezyjnego i kartograficznego /zapis
ujemny/ /1301

Podstawa dokonania przypisu/odpisu naleznosci podatkowych sg decyzje ustalajace wymiar podatku od nieruchomosci,
le$nego i facznego zobowiazania podatkowego, deklaracje podatkowe skiadane przez osoby prawne i jednostki nie
majace osobowosci prawne;.

W przypadku niedopetnienia obowiazku zlozenia deklaracji podstawg dokonania przypisu naleznoéci sg decyzie
okreslajace wysokost zobowigzania podatkowego.

Podstawa odpisu naleznosci podatkowych w przypadku zastosowania ulg wynikajacych z ustawy - Ordynacja podatkowa,
sg indywidualne decyzje podatkowe.
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Podstawa dokonania przypisu naleznosci z tytutu mandatow nakladanych przez Straz Miejska w Piotrkowie Tryb. sg druki
mandatow.

Podstawg dokonania przypisu naleznosci budzetowych wynikajacych z uméw cywilnoprawnych sa takie dokumenty
ksiegowe jak: faktury, umowy i akty notarialne.

Podstawa dokonania przypisu naleznosci budzetowych z tytulu zwrotu odszkodowania za wywlaszczone nieruchomosci
sq decyzje administracyjne.

Konto 222-"Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencii z kontem 130

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na
podstawie sprawozdan budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 222
1. Dochody budzetowe przelane do budzetu /130/,
2. Dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w wysokosci dochodow wykonanych /720/.

Typowe zapisy strony Ma konta 222
1. Roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan

budzetowych /800/,
2. Roczne przeksiegowanie zrealizowanych dochodow Skarbu Panstwa w czesci dotyczacej dochodow naleznych
jednostce samorzadu terytorialnego /800/.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych
do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow budZetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223-"Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow
w ramach wspélfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegolnosci:
przelewy $rodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych w korespondencii z kontem 130,
przeniesienie na podstawie rocznych sprawozdan zrealizowanych wydatkow budzetowych jednostki na konto 800 -
Fundusz jednostki,
Zwroty na rachunek organu nie wykorzystanych do korica roku srodkéw otrzymanych na wydatki budzetowe wiasne
i dysponentow nizszego stopnia.

Na stronie Ma konta 223 ksieguje sie:
wplywy $rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych w korespondencji z kontem 130.

W ciagu roku konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych otrzymanych z budzetu,
nie przekazanych jeszcze dysponentom nizszego stopnia oraz stan $rodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkow
budzetowych jednostki, nie wykorzystanych do korica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie na rachunek budzetu przelewu Srodkow pienigznych nie
wykorzystanych do konca roku, w korespondencii z kontem 130.
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Typowe zapisy strony Wn konta 223
1. Przeniesienie na podstawie sprawozdan finansowych zrealizowanych w ciagu okresu wydatkéw budzetowych

jednostki na konto 800-fundusz jednostki /800,
2. Zwroty na rachunek dysponenta wyzszego stopnia niewykorzystanych do konca roku srodkow otrzymanych na

wydatki wiasne /130/.

Typowe zapisy strony Ma konta 223

1. Okresowe wplywy $rodkow budzetowych otrzymanych z budzetu na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki /130/,

Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie wartoéé dotacii przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie Ma wartos¢ dotacji uznanych
za wykorzystane i rozliczone.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji
wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn oznacza wartosé niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacii naleznych co zwrotu w roku,
w ktérym zostaly przekazane.

Typowe zapisy strony Wn konta 224

1. Przekazanie dotacji do jednostki dotowanej /130/.

Typowe zapisy strony Ma konta 224

1. Rozliczenie wykorzystanych dotacji na podstawie sprawozdania jednostki dotowanej /8107,

2. Zwrot niewykorzystanej dotacji w danym roku budzetowym /130/,
3. Przeksiegowanie salda dotacji rozliczonych w roku nastepnym na naleznosci z tytutu dochodow budzetowych /221/.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosci z tytulu dotacji, podatkow, nadptat
w rozliczeniach z budzetami

Na stronie Wn konta 225 ksieguije sie w szczeg6lnosci:

- VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzgdem skarbowym,

- naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetem.

Na stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegolnosci:
VAT nalezny naliczony od sprzedazy i czynnoéci zréwnanych ze sprzedazg,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznosci | zobowiazan wedtug kazdego
z tytutow rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mieé dwa salda;
saldo Wn oznacza stan naleznosci od budzetéw

36



- saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec budzetow

Typowe zapisy strony Wn 225

1. Przelewy do budzetu z tytutu podatku dochodowego od osob fizycznych /130 /,

2. Przelewy do budzetu z tytutu podatku dochodowego od uméw zlecen /130, 135/,

3. Przelew podatku VAT do Urzedu Skarbowego, zgodnie z deklaracig VAT-7 /130/,
(Réwnoczesny zapis czerwony dla zachowania czysto$ci zapisu Wn 130, Ma 130),

4. Przelew podatku VAT naleznego z tytulu przekazania rzeczowych skfadnikow majatku oraz nieodptatnych Swiadczen
i ustug na konto dochodéw budzetowych /130, 135/,

5. Podatek VAT podlegajacy odliczeniu naliczony w fakturach zakupu zwigzany ze sprzedazg, opodatkowang /201/,

6. Przeksiegowanie na konto przychodéw nieodliczalnej czgéci podatku VAT /700, 760/,

7. Przeksiegowanie przekazanych na rachunek budzetu dochodow Skarbu Paristwa w czesci dotyczace] dochodow
naleznych budzetowi panstwa /130/. Zapis rownolegty ujemny /Wn 222 Ma 130/,

Typowe zapisy strony Ma 225

1. Zobowiazania z tytulu zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych /231, 851/,

2. Zobowiazania z tytulu zaliczek na podatek dochodowy od umow zlecen /080, 404,405/,

3. Podatek VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych faktur, rachunkow /221/,

4. Podatek VAT nalezny z tytulu przekazania rzeczowych skiadnikow majatku oraz nieodptatnych swiadczen i ustug
/dokumentowany fakturami/ na potrzeby reprezentacii i reklamy, od darowizn, bezpfatnych Swiadczen i ustug,
przekazania towaréw |ub $wiadczenia ustug na potrzeby dziafalnosci finansowanej z zaktad. funduszu Swiadczen
socjalnych /401,402,409, 761, 851/,

5. Podatek VAT nalezny, zgodnie z deklaracjg VAT-7 /przeksiegowanie z konta 225 - VAT nalezny na konto 225-
Rozrachunki z Urzedem Skarbowym,

6. Przeksiegowanie na konto kosztow nieodliczalne] czesci podatku VAT /080, 401, 402, 409, 851/,

7. Zwrot podatku VAT odliczonego przy zakupach z konta dochodéw /130, 135/ (Réwnoczesny zapis czerwony dia
zachowania czystosci zapisu Wn 130, Ma 130),

8. Przypis naleznoéci z tytulu uzytkowania wieczystego, dzierzawy, przeksztaicenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo whasnosci, wykupu gruntéw Skarbu Paristwa w czesci dotyczace] dochodéw naleznych budzetowi panstwa
12211,

9. Przypis naleznoci z tytutu opfat za udostepnienie danych osobowych w czgsci dotyczacej dochoddéw naleznych
budzetowi panstwa /221/. '

Konto 226-"Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 sluzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen z budzetem,
a w szczegolnosci naleznoéci z tytulu mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedawanych przedsighiorstw
innych podlegtych jednostek oraz naleznosci dtugoterminowych, ktérych termin zaptaty ustalony w decyzji o ich powstaniu
przypada na lata nastepujace po roku, w ktorym dokonywane sa ksiggowania.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ mienia zlikwidowanych jednostek, rrzekazanego do
odptatnego korzystania oraz wartosci dtugoterminowych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 226

1. Przekazanie mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw spotkom lub innym podmiotom do odptatnego korzystania lub
w administracje w wartosci poczatkowej /015/,

2. Umorzenie $rodkow trwatych zwroconych przez spotke lub inny podmiot /015/,

3. Przypisanie dtugoterminowych naleznosci podlegajacych zaliczeniu na dochody przysziych okresow /840/,

Typowe zapisy strony Ma konta 226

1. Zwrot srodkdw trwatych przez spotke lub inng jednostke w wartosci poczatkowej /015/,

2. Likwidacja $rodkow trwatych w spdtkach za zgoda Prezydenta Miasta w wartosci poczatkowej /855/,

3. Umorzenie érodkow trwatych przejetych po zlikwidowanych jednostkach, przedsigbiorstwach /855/,

4. Przeniesienie naleznosci diugoterminowych na krotkoterminowe w wysokosci raty naleznej na dary rok budzetowy
1221/ (zapis réwnolegty Wn 840 Ma 700, 720, 750,760),
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5. Zwigkszenie umorzenia w wyniku aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych /855/,
6. Zmniejszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwatych w wyniku aktualizacji wyceny srodkow trwalych /855/,
7. Umorzenie naleznosci diugoterminowych /840/.

Konto 229"Pozostate rozrachunki publiczno-prawne” ;

Konto 229 stuzy do ewidencii, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegoinosci z tytulu
ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych i skfadek na PFRON.

Na stronie Wn konta ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma ksigguje sie
zobowigzania, otrzymane wplaty | zmniejszenia naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu nalezno$ci i zobowiazan
wedlug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229

1. Przelewy sktadek do ZUS - na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych, Fundusz Pracy i ubezpieczenie zdrowotne oraz
do PFRON /130, 135/,

Wyptata zasilkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach wynagrodzen /231/,

Wyptata swiadczen ZUS nie objetych lista wynagrodzen /101/,

4. Odpisanie zobowigzan przedawnionych /080, 760, 851/ .

P

Typowe zapisy strony Ma konta 229

1. Naliczone skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych, Fundusz Pracy i ubezpieczenia zdrowotne oraz na PFRON
z tytutu:

-dzialalnosci eksploatacyjnej /231, 405/,

-dziatalnosci inwestycyjnej /0807,

-dzialalnosci funduszu $wiadczen socjalnych /851 /.

Konto 231-"Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyplat pienigznych
i swiadczen rzeczowych, zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegéinosci naleznosci
za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dziefo, umowy agencyjnej.

Ewidencja analityczna prowadzona jest na kontach wediug rodzajéw wynagrodzen, natomiast ewidencja analityczna
wynagrodzen osobowych w postaci kart wynagrodzen prowadzona jest w Biurze Zarzadzania Zasobami Ludzkimi.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje sig:

- wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

]

Na stronie Ma konta ksieguije sie:

- naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty lub straty nadzwyczajne dziatalnosci eksploatacyjnej, inwestycyjnej,
wzglednie fundusze,

- naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane z ZUS (rodzinne, chorobowe),

- Ujete na listach ptac ekwiwalenty.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw np. z tytulu wyptaconych
zaliczek na wynagrodzenia, wyptaconych z gory wynagrodzen za nastgpny okres, nadptaconych wynagrodzen, wydanych
z gory deputatow. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a nie wyptaconych wynagrodzen.
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Typowe zapisy strony Wn konta 231

Wyptaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen (101, 130),

Wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen (101, 130),

Wartoé¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen /201/,

Potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika /225, 229, 234, 240/,

Odpisanie przedawnionych zobowiazan z tytulu wynagrodzen dotyczacych dzialainosci biezacej oraz dziatalnosci

funduszu $wiadczen socjalnych /760, 851/,

Obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen /404, 851/,

Wyplata rachunkéw dla czlonkow Miejskiej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych za udziat

w posiedzeniach Komisji /101,130/,

8. Wyplata rachunkow dla osob fizycznych wystawionych na podstawie umow: zlecenia, o dzielo, agencyjnej /101,
1301,

e R e B

~No

Typowe zapisy strony Ma konta 231

Naliczone w listach wynagrodzenia brutto /404, 080, 851/,

Zasilki rodzinne i inne, ktore pokrywa ZUS, wyptacane na podstawie listy wynagrodzen /229/,

Naliczenie kosztow z tytulu naleznych pracownikom $wiadczen rzeczowych /405, 851/,

Roszczenia z tytutu nadptaconych wynagrodzen skierowanych do sadu /240/,

Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych /761, 851/,

Przypis naleznoéci dla czionkéw Miejskiej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych za udziat
w posiedzeniach Komisji /409/,

7. Przypis naleznosci z tytutu umow: zlecenia, o dzieto, agencyjnych dla oséb fizycznych /404/.

> o

Konto 234-"Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z innych tytutow niz wynagrodzenia np.
naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, za odptatno$¢ za Swiadczenia dokonane na rzecz pracownikow,
udzielonych pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznoéci z tytutu niedoboréw i szkod od
pracownikow, naleznosci z tytutu dokonanych za pracownikow wydatkow za rozmowy telefoniczne, transport, energie,
wode, co. itp.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen
i zobowigzan z poszczegolnymi pracownikami wedtug tytulow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci, a saldo Ma wykazuje stan zobowigzan
wynikajacych z kont analitycznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 234

Wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke /101, 130, 131, 135/,

Naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych /201, 240, 700, 851/,

Wyptaty pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych dla pracownikow /101,135/,

Naleznoéci z tytutu naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFS$S 1851/,

Naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod /240/,

Zaptacone zobowigzania wobec pracownikow /101, 130/,

Naleznosci z tytutu niedoborow i szkdd /2401,

Odpisanie zobowigzan przedawnionych /760, 851/,

Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasadzonych na rzecz jednostki /240, 840/,

0. Wydatki gotowkowe zaliczone w koszty roku poprzedniego nie podjgte do 31 XII, wyptacone w kasie w nowym roku
budzetowym /101 /,

11. Dodatnie rdznice kursowe od zwroconych zaliczek w walutach obcych i od naleznosci na dzien

bilansowy /750/.
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Typowe zapisy strony Ma konta 234
1. Wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki /080, 409, 851/,

2. Rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych /080, 101, 130, 401, 402,405,409, 851/,

3. Wplywy naleznosci od pracownikow /101, 130, 135/,

4. Zobowiazania z tytulu ekwiwalentow za uzywanie przez pracownikéw wlasnej odziezy, materialow i sprzetu 1080,
409, 851/,

5. Naleznosci od pracownikéw potracone na liscie wynagrodzen /231/,

6. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub o nieistotnej wartosci /761, 851/,

7. Skierowanie roszczen do sadu /240/,

8. Wartosé wydatkow gotowkowych nie podjgtych z kasy Urzedu do 31.XIl roku budzetowego, ktorego wydatek dotyczy

1080, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 851/,
9. Ujemne roznice kursowe od niewykorzystanych zaliczek w walutach obcych i od naleznosci na
dzien bilansowy /751/.

Konto 240-"Pozostate rozrachunki"

Konto stuzy do ewidencji zaréwno krajowych jak i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie objetych
ewidencja na kontach 201- 234, a w szczegolnosci: rozrachunkéw z tytulu sum depozytowych, rozliczenia niedoborow,
szkod i nadwyzek, rozrachunkéw z tytutu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutbw niz podatki
i skiadki odprowadzane do ZUS, roszczenia sporne, mylne obcigzenia i uznania rachunkow bankowych oraz kont
analitycznych kas (sumy do wyjasnienia). Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencii pozyczek i roznego rodzaju
rozliczen, a takze krotko — i diugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, roszczen i rozliczen
z poszczegdlnych tytutow. Na koncie 240 moga wystepowat dwa salda, bgdace sumg sald wystepujecych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240

Zwroty wadiow, zabezpieczen nalezytego wykonania uméw, gwarancji /139/,

Zwroty niewyptaconych diet radnych /130, 101/,

Ujawnione niedobory i szkody /101, 011, 013/,

Rozliczenie nadwyzek /072, 760, 800/,

Wyksiegowanie nadwyzek pozornych /011, 013, 014, 101/,

Roszczenia sporne /201, 231, 234/,

Zasadzone koszty postepowania spornego i odsetki za zwloke dotyczace roszczen spornych /840/,

Niestuszne obciazenia i korekty pomytkowych uznan bankowych /130, 135,139/,

Odpisanie zobowiazan przedawnionych i nieistotnych /080, 760, 851/,

10. Przelewy potracen z list ptac /130, 135/,

11. Wyplaty pozyczek mieszkaniowych z ZFSS osobom niebgdacym pracownikami (emeryci, rencisci) /101, 135/,

12. Naliczone wymagalne odsetki od pozyczek z ZFSS udzielonych osobom niebedacym pracownikami (emeryci,
rencisci) /8511,

13. Pokrycie zadeklarowanych udziatow:

- Srodkami pienieznymi /1301,

- majatkiem trwalym w wartoéci netto /011, 013, 020/ (Réwnolegle nalezy wyksiegowac dotychczasowe umorzenie
Wn 011, 020 Ma 071),

14. Ujemne roznice kursowe powstale w zwiazku z innym momentem otrzymania i zapfaty faktury otrzymanej
w walucie obcej / 080/,

15. Ujemne roznice kursowe wynikajace z wyceny walut obcych /139/,

16. Wydatki gotéwkowe zaliczone w koszty roku poprzedniego nie podjete do 31 XII, wyptacone w kasie w nowym roku
budzetowym / 101/,
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17.

18.

19.
20.

Odsetki od naleznosci, ksiegowane pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartatu /290/,

Przekazanie na rachunek Glownego Geodety Kraju 50% wplywow z tytulu pobranych optat za udostepnienie
standardowych opracowan kartograficznych w postaci nieelektronicznej oraz ortofotomapy /130/,

Przekazanie na rachunek dochodéw rownowartosci podatku VAT naleznego z tytutu importu ustug /130/,

Uznania za straty wynikle ze zdarzen losowych /761/.

Typowe zapisy strony Ma konta 240
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11.

12
13.
14.

16.
16.

17.
18.

Wplaty wadiow, zabezpieczen nalezytego wykonania uméw oraz wptaty sum depozytowych 1101, 139/,
Niewyptacone diety radnych /409/,

Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych lub nieistotnych /080, 761, 851/,

Ujawnione nadwyzki /011, 013, 080, 101/,

Rozliczenie niedoboréw i szkod /080, 201, 234, 240, 401, 771, 851, 800/,

Roszczenia oddalone przez sad /080, 700, 760, 800, 851/,

Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych /135, 139/,

Wplywy naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych emerytom i rencistom z ZFSS 101,135/,

Naliczenie potracen z list ptac /231/,

Zadeklarowane udzialy pieniezne i rzeczowe, wynikajace z zawartej umowy spolki lub zakupu udziatow (ksiggowanie
pod datg zawarcia umowy) /030/.

Ujemne roznice kursowe powstate w zwiazku z innym momentem otrzymania i zaptaty faktury otrzymanej w walucie
obcej /0807,

Dodatnie roznice kursowe wynikajace z wyceny walut obcych /139,

Kwoty zatrzymane z faktur wykonawcy /201/

Rownowartosé podatku VAT naleznego z tytutu importu ustug, nie podlegajacego odliczeniu, przekazywanego na
rachunek dochoddw /080/,

Odsetki bankowe naliczone z rachunku walutowego projektow przedakcesyjnych /139/,

Warto$é wydatkow gotdwkowych nie podjetych z kasy Urzedu do 31.XII roku budzetowego, ktorego wydatek dotyczy
1080, 401, 402, 403, 405, 409, 851/,

Zobowigzania z tytutu roznych optat /403,409/,

Przypis 50% wplywow za udostepnienie standardowych opracowan kartograficznych w postaci nieelektronicznej oraz
ortofotomapy, nalezacych do centralnego zasobu geodezyjnego i kartograficznego /130/.

Konto 245 ~ Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidenciji wptaconych, a nie wyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegoIinosci:

- przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wpfat na konto ujmujace naleznosc,
- zwroty kwot uznanych w toku wyjadnienia za nienalezne.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.

Ewidencje analityczng prowadzi sig wediug poszczegolnych niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wptat.
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Typowe zapisy strony Wn konta 245

—_

Zwrot pomylkowo wptaconej kwoty /130/,

2. Zwrot kwot dotyczacych wplat naleznosci budzetowych pomytkowo wptaconych na inne konta niz rachunek biezacy
jednostki /135, 139/,

3. Zaliczenie wptaty po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajacym do przychodow nieprzypisanych lub
niezaewidencjonowanych wczesniej jako naleznosé /130/ oraz zapis ujemny Wn 130 Ma 130. Réwnoczesny zapis
Wn 130 Ma 700,720,750,760,

4. Uznanie wplaty za splate naleznosci po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajacym /130/ oraz zapis ujemny Wn

130 Ma 130. Réwnoczesny zapis Wn 130 Ma 221.

Typowe zapisy strony Ma konta 245

1. Wplyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty dotyczacej naleznosci z tytulu dochodow budzetowych bez

podania tytulu wptaty /130/,
2. Wplata na rachunek funduszy specjalnego przeznaczenia, inne rachunki bankowe kwot dotyczacych naleznosci

budzetowych /135, 139/,
3. Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych /1301.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace nalezno$ci

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznosci watpliwych, dotyczacych funduszu celowego.
Odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obciazajg fundusze. Naleznosci
umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszajg uprzednio dokonane odpisy aktualizujace ich wartosc.

Odpisow aktualizujgcych wartosé naleznosci dokonuje sie zgodnie z art. 35 b ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.

o rachunkowosci, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty, w odniesieniu do:

1. naleznosci od diuznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadiosci — do wysokosci naleznosci nie objetej
gwarancja lub innym zabezpieczeniem, naleznosci zgloszonej likwidatorowi lub  sedziemu komisarzowi
w postepowaniu upadtosciowym,

2. naleznosci od diuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli majatek diuznika nie
wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadiosciowego — w pefnej naleznosci,

3. naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktorych zaplaty diuznik zalega a wediug oceny sytuacii
majatkowe; i finansowej dtuznika sptata naleznoéci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci nie
pokryta gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

4. naleznoéci stanowiacych réwnowartosé kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktorych uprzednio
dokonano odpisu aktualizujacego - do wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

5. naleznoéci przeterminowanych lub nie przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci Iub strukturg, odbiorcow —
w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogolnego, na nieciagalne naleznosci.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub nieéciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich wartos¢.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznoéci oraz wartos¢ odsetek
naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentow jednostki do dnia bilansowego.

Odpisy aktualizujace naleznosci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu naleznosci, do ktorych te odpisy
dokonano i dlatego ewidencja szczegolowa do konta 290 powinna zapewnié ustalenie odpisow aktualizujacych wartos¢
poszczegolnych naleznosci wedtug tytutow i kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn konta 290

1. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci /700, 720, 750,760/,

2. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwigzku z umorzeniem oraz odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub nie$ciggalnych naleznosci /201, 234, 240/.

42



Typowe zapisy strony Ma konta 290

1. Zwiekszenie odpisu aktualizujgcego o rownowartoéé zwigkszenia naleznosci (w stosunku do ktorej uprzednio
dokonano odpisu aktualizujacego) o wartos¢ zasadzonych kosztow postgpowania sadowego, odsetek /751, 761,
851/,

Zwiekszenie wartosci odpisu aktualizujacego naleznosci /761/,

Zwigkszenie wartosci odpisu aktualizujacego naleznosci z tytulu odsetek od nieterminowych wptfat budzetowych

7511,

o o

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 310 - Materiaty

Konto 310 stuzy do ewidencji ustalonej w wyniku inwentaryzagji na koniec roku wartosci
e materiatow promocyjnych i informacyjnych,

e wyposazenia magazynu przeciwpowodziowego i obrony cywilnej,

o biletow jednorazowych komunikacji miejskiej

Materialy promocyjne i informacyjne, materialy i wyposazenie dla magazynu obrony cywilnej i magazynu
przeciwpowodziowego oraz bilety jednorazowe komunikacji migjskiej nie sa objete gospodarkq magazynowa,
a ksiegowane sg bezposrednio w koszty w chwili zakupu. Materialy zaliczone w calosci we wiasciwe rodzajowo
koszty w momencie ich zakupu, lecz niezuzyte do korica roku, objete sa spisem z natury na dzien 31 grudnia
kazdego roku. Materiaty te ujmuje sie na podstawie wycenionego spisu z natury tylko w ewidenciji syntetycznej
na koncie 310, zmniejszajac rownoczesnie odpowiednie koszty zespolu 4 we wiaciwej klasyfikacji budzetowej.
Na koncie 310 wystepuje saldo na koniec kazdego roku budzetowego. Pod datg 01 stycznia nastgpnego roku
warto$¢ tych zapasow przenosi sie w koszty.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie ustalone w wyniku inwentaryzacji rocznej zwiekszenie wartosci materiatow,
ktore byty rozchodowane i ksiegowane w cigzar kosztow, a nie zostaty zuzyte.
Na stronie Ma konta 310 ujmuje sie rozchdd materiatéw przeznaczonych do zuzycia.

Ewidencja prowadzona do konta 310 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci:
e materialéw promocyjnych i informacyjnych,

e wyposazenia magazynu przeciwpowodziowego i obrony cywilnej,

e biletow jednorazowych komunikacji miejskiej

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, wyrazajace warto$¢ tej czesci materiatow ksiegowanych bezposrednio
w koszty, ktore nie zostaly zuzyte do korica okresu.
Typowe zapisy strony Wn konta 310

1. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku wartos¢ materiatow, ktére byty ksiggowane w ciezar
kosztow, a nie zostaly zuzyte (401).
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Typowe zapisy strony Ma konta 310

1. Przeniesienie w koszty wartoéci materiatow, ktore na koniec poprzedniego roku zostaty ujgte na koncie
310, na podstawie wycenionego spisu z natury(401).

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespolu 4 stuzg do ewidencii kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczania.
Poniesione koszty ujmuje sig w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sig na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur
korygujacych).
Nie ksieguije sie na kontach tego zespolu:

kosztow inwestycji lub naktadéw wchodzacych bezposrednio w warto$¢ majatku trwatego,

kosztow dziatalnoéci finansowanej z funduszy celowych i innych,

kosztow operacji finansowych,

pozostatych kosztow operacyjnych,

strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegotowa do kont zespolu 4 prowadzi sie wedlug paragrafow klasyfikacii planu finansowego.

Konto 400-,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych. Konto 400 moze
wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta
400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400
1. Naliczone odpisy amortyzacyjne /071/

Typowe zapisy strony Ma konta 400
1. Zmnigjszenie odpisdw amortyzacyjnych /071/
2. Przeniesienie w koncu roku obrotowego salda konta na wynik finansowy /860/.

Konto 401-"Zuzycie materiatéw i energii"

Konto 401 stuzy do ewidenciji kosztow zuzycia materiatow i energii. Na stronie Wn ujmuije sig poniesione koszty z tytutu
zuzycia materiatéw i energii, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materialow
i energii oraz przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciagu roku kosztow na konto 860.

Powigzanie konta 401 z klasyfikacjg budzetowa wydatkow: § 421, § 422, § 423, § 424, § 426.

Typowe zapisy strony Wn konta 401

1. Koszty w wartoéci umorzenia pozostatych rodkow trwatych umarzanych w 100% w miesigcu oddania do uzywania
1072/,

2. Koszty wynikajace z faktur z tytutu dostaw energii | zakupionych materiatow zaptacone gotowka /101/,

3. Koszty wynikajace z faktur z tytulu dostaw energii | zakupionych materiatow do rozliczenia bezgotowkowego / 201,
234/,

4. Przeksiggowanie nieodliczalnej czesci podatku Vat (225),

5. Przeniesienie w koszty wartosci materialow, ktore na koniec poprzedniego roku zostaty UJQ'[E na koncie

310, na podstawie wycenionego spisu z natury (310).

Typowe zapisy strony Ma konta 401
1. Zmniejszenie kosztow na podstawie korygujacych dowodow otrzymanych od dostawcow /201,

44



2. Zmniejszenie kosztow w zwiazku z refundacjg wydatkow /101, 130 / Rownolegly zapis ujemny dia zachowania
zasady czystosci obrotéw Wn 130, Ma 130),

3. Przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow /860/,

4. Wyksiegowanie ustalonej w wyniku inwentaryzacji na koniec roku wartosci materialow, ktore byty
ksiegowane w ciezar kosztow, a nie zostaly zuzyte do korica roku (310). '

Konto 402-"Ustugi obce"

Konto 402 sluzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych. W szczegélnosci na koncie 402 ewidencjonuje sie koszty
ustug remontowych, dostepu do internetu, ustug telefonii komérkowej i telefonii stacjonarnej, ustug tlumaczenia, usfug
w zakresie ekspertyz i analiz, optaty za czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe. Na stronie Wn ujmuije sie
poniesione koszty z wiw tytuldw, a na stronie Ma ujmuje sig zmniejszenie poniesionych kosztéw obcych oraz
przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciagu roku kosztow na konto 860.

Powiazanie konta 402 z klasyfikacja budzetowa wydatkow: § 427, § 430, § 433, § 434, § 435, § 436, § 437, § 438, § 439,
§ 440.

Typowe zapisy strony Wn konta 402

1. Koszty wynikajace z faktur za zakupione ustugi obce zaplacone gotowka /101/,

2. Koszty wynikajace z faktur za zakupione ustugi obce do zaplaty w formie bezgotowkowej
1201, 234/,

3. Przeksiggowanie nieodliczalnej czgsci podatku Vat (225),

Typowe zapisy strony Ma konta 402

1. Zmniejszenie kosztow na podstawie korygujacych dowodow otrzymanych od dostawcow /201/,

2. Zmniejszenie kosztéw w zwigzku z refundacja wydatkow /101, 130, / Réwnolegty zapis ujemny dla zachowania
zasady czystosci obrotow Wn 130, Ma 130),

3. Przeniesienie rocznej sumy kosztow /860/.

Konto 403-"Podatki i optaty”

Konto 403 sluzy do ewidencji w szczegdInosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomoscii podatku
od $rodkow transportu, podatku od czynnoéci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze opfaty
notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej, rozne oplaty i skiadki, pozostate podatki na rzecz budzetow js.t.,
optaty na rzecz budzetow j.s.t.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty z wiw tytutow, a na stronie Ma ujmuje sig zmniejszenie poniesionych kosztow
oraz przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku kosztow na konto 860.

Powiazanie konta 403 z klasyfikacjg budzetowa wydatkow: § 285, § 443, § 448, § 450, § 451, § 452, § 454.

Typowe zapisy strony Wn konta 403
1. Podatki i opfaty- zaptacone lub naliczone /101, 130, 225, 234, 240/.
Typowe zapisy strony Ma konta 403

1. Zmniejszenie kosztéw na podstawie korygujacych dowodow ksiggowych / 201, 225, 234/,
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow /860/.
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Konto 404-"Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi
na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami, kosztow dodatkowego wynagrodzenia rocznego, wynagrodzen bezosobowych.

Na stronie Wn ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez
potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach plac), a na stronie Ma ujmuje sie korekty poniesionych kosztow
z tytutu wynagrodzen oraz przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciagu roku kosztow na konto 860.

Powiazanie konta 404 z klasyfikacjg budzetowa wydatkow: § 401, § 404, § 417.

Typowe zapisy strony Wn konta 404
1. Naliczone w listach ptac i rachunkach wynagrodzenia /231/,
2. Przeksiegowanie kosztow wynagrodzen refundowanych w ramach projektow dofinansowywanych $rodkami

zewnetrznymi /1307,

Typowe zapisy strony Ma konta 404

1. Zmniejszenie z tytutu korekty bledu w naliczeniu wynagrodzenia / 231/, :

2. Wyksiegowanie kosztow wynagrodzen zrefundowanych w ramach projektow dofinansowywanych $rodkami
zewnetrznymi /130/,

3. Przeniesienie rocznej sumy kosztow /860/.

Konto 405-"Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i osoh fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen. W szczegolnosci na koncie 405 ksieguje sie koszty wydatkow osobowych nie zaliczonych do wynagrodzen,
sktadki na ubezpieczenia spoleczne, skiadki na Fundusz Pracy, zakup ustug zdrowotnych, opfaty za udziat w szkoleniach
i konferencjach, wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia.

Na stronie Wn ujmuje sig koszty poniesione z wiw tytuléw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmnigjszenie kosztow oraz
przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciagu roku kosztow na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 405

1. Koszty wynikajace z faktur za zakupione ustugi zdrowotne /101, 201/,

2. Przeksiegowanie kosztéw ubezpieczen spotecznych refundowanych w ramach projektow dofinansowywanych
srodkami zewnetrznymi /130/,

3. Naliczone sktadki na ZUS, FP, PFRON /229/,

4. Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych /130/,

5. Oplaty za udziat w szkoleniach i konferencjach /201/.

Powiazanie konta 405 z klasyfikacjg budzetowa wydatkow: § 302, § 411, § 412, § 428, § 444, § 470.

Typowe zapisy strony Ma konta 405

1. Zmniejszenie kosztow na podstawie korygujacych dowodow ksiegowych /201, 229/.

2. Wyksiegowanie kosztow ubezpieczen spolecznych zrefundowanych w ramach projektow dofinansowywanych

srodkami zewnetrznymi /130/,
3. Przeniesienie rocznej sumy kosztow /860/.
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Konto 409-"Pozostate koszty rodzajowe"

Konto stuzy do ewidencji kosztow, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-405.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegéInosci diety dla radnych i cztonkow komisji organow stanowigcych j.s.t., koszty nagrod
o charakterze szczegdlnym nie zaliczonych do wynagrodzen, zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych i asobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy, stypendia rozne, inne formy pomocy dla uczniow, kary
i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych, kary i odszkodowania wyptacane na rzecz 0s6b prawnych, koszty
postepowania sadowego i prokuratorskiego, koszty reprezentacii i reklamy, wartos¢ upominkow i nagréd rzeczowych
stuzacych reklamie.

Na stronie Wn ujmuje sie koszty poniesione z wiw tytulow, a na stronie Ma ujmuje sig zmniejszenie kosztow oraz
przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciagu roku kosztow na konto 860.

Powiazanie konta 409 z klasyfikacja budzetowa wydatkow: § 293, § 303, § 304, § 305, § 311, § 321, § 324, § 325, § 326,
§ 409, § 410, § 416, § 430, § 441, § 442, § 443, § 458, § 459, § 460, § 461, § 807.

Typowe zapisy strony Wn konta 409

1. Koszty wynikajace z faktur z tytutu dostaw, robét i ustug /201, 234/,

Przeksiegowanie nieodliczalnej czesci podatku Vat (225),

Zwrot kosztow za uzywanie samochodu prywatnego do zadan sluzbowych /101, 130/,

Koszty podrozy stuzbowych /101, 234/,

Naliczone ekwiwalenty dla pracownikow za zuzyte do celow stuzbowych wiasne materialy, odziez i sprzgt /101/,
Optaty za ubezpieczenia majatkowe /101, 130/,

Koszty reprezentacji i reklamy /101, 201, 234/,

Odprawy z tytutu wypadkow przy pracy /101, 130, 234/.

I

Typowe zapisy strony Ma konta 409

1. Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych /101, 130, 201, 234, 225/,

2. Zmnigjszenie kosztéw w zwiazku z refundacjg wydatkow /101, 130, / Rownolegly zapis ujemny dla zachowania
zasady czystosci obrotow Wn 130, Ma 130),

3. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw /860/.

Konto 490-,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ujecia:

- w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosztow rozliczanych w czasie (w okresach
pozniejszych), ktore ujete byly na kontach zespotu 4 w warto$ci poniesione

- zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w korespondencji z kontem 640
,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

Typowe zapisy strony Wn konta 490
1. Przypadajace na dany okres koszty rozliczane w czasie, ktore poniesiono w poprzednich okresach /640/
2. Przeksiegowanie salda konta na koniec roku /860/.

Typowe zapisy strony Ma konta 490
1. Koszty poniesione w danym okresie a rozliczane w nastepnych okresach /640/.
2. Przeksiegowanie salda konta na koniec roku /860/.

Saldo konta 490 oznacza zmiane rozliczen migdzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do s'anu na poczatek
roku. Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 640-,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych
okresdw (rozliczenia bierne)

Rozliczenia miedzyokresowe czynne obejmujg te czest kosztow poniesionych w danym okresie, ktora dotyczy
dziatalnosci przyszlych okresow i wobec tego nie powinny one obniza¢ wyniku finansowego biezacego okresu. Okres ich
rozliczania powinien byé uzasadniony charakterem rozliczanych kosztow. Poniesione (rozliczenia migdzyokresowe
czynne) koszty pozyskania kredytow lub pozyczek nalezy rozliczat w ciggu okresu, na jaki zaciagnigto kredyt lub
pozyczke, obcigzajac stopniowo konto 751 koszty finansowe”.

Nie sq rozliczane na koncie 640 koszty nieistotne co do wielkosci wyniku, czyli takie, ktorych wartosc nie przekracza 1%
sumy bilansowej z poprzedniego roku.

Do rozliczen migdzyokresowych czynnych kwalifikowat mozna migdzy innymi koszty:

- wiekszych remontow Srodkow trwalych,

- zakupu materiatdw i towarow,

- podatku od towarow i ustug naliczonego, a nie podlegajacego odliczeniu od VAT naleznego budzetowi,
- czynszow za najem lokali i dzierzawy, ptatnych z gory za kilka okresow,

- ubezpieczen majatkowych, ptatnych z gory za kilka okresow,

- prenumeraty czasopism i innych wydawnictw, ptatnych z gory za kilka okresow,

- oplat za wieczyste uzywanie gruntow,

- odpisow rocznych na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,

- pozyskania kredytow i pozyczek.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne, to utworzone rezerwy na koszty przysztych okresow, ktorymi obcigzono koszty
dziatalnosci przyszlych okreséw. Rezerwy na koszty przyszlych okresow (bierne rozliczenia migdzyokresowe) ustala sig
w ich przewidywanej wysokosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 640
1. Koszty proste poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow /490/,
2. Koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach wezeéniejszych rezerwe /490/.

Typowe zapisy strony Ma konta 640
1. Utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow /490/,

2. Zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich /490/.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,

- wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich tytufow.

Konto 640 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn wyraza koszt przysztych okresow i jest ujmowane w aktywach
bilansowych, a saldo Ma wyraza rezerwy na koszty przewidywane w przysztych okresach, ktére wykazuije sig w pasywach
bilansowych.

Konto 700-"Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia"

Konto 700 stuzy do ewidenciji przychodow ze sprzedazy produktow (wyrobow gotowych i potfabrykatow oraz robét i ustug)
wiasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrebnionej wtasnej jednostki oraz kosztu
ich wytworzenia.

Na stronie Wn ujmuie sie:
1. Przeksiegowanie przychoddw ze sprzedazy na strone Ma konta 860,

Na stronie Ma ujmuie sie:
1. Przychody ze sprzedazy - w korespondencji z kontami zespotu 1 i2 oraz 018 oraz 4
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2. Zmniejszenie przychoddw ze sprzedazy z tytutu uznanych reklamacii i korekt na podstawie wystawionych faktur
(zapis ujemny).

Do konta 700 prowadzi sig szczegolowa ewidencie dostosowang do potrzeb zarzgdzania | sprawozdawczoéci, a ponadto
uwzgledniajaca podziatki klasyfikacji budzetowej dochodéw, obowiazujgcej w jednostkach budzetowych. W koncu roku
obrotowego przenosi sie przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860. Na koniec roku na koncie 700 nie wystepuje
saldo.

Typowe zapisy strony Wn konta 700
1. Przeniesienie w koficu roku przychodow ze sprzedazy /860/,

Typowe zapisy strony Ma konta 700

1. Sprzedaz zewnetrzna zaptacona:

- gotowka /101/

- przelewem /130/

- ujeta jako naleznosé /221/,

2. Korekty zwiekszajace sprzedaz /221, 234/,

3. Uznane reklamacje odbiorcéw i korekty bledow w wystawionych fakturach zmniejszajace przychody ze sprzedazy
oraz dodatkowe rabaty i bonifikaty (zapis ujemny) /221/, :

Konto 720-"Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w szczegolnosci dochodéw, do ktdrych zalicza sie podatki, sktadki, opfaty, inne dochody nalezne
na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodow budZetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje sie
przychody z tytulu dochodéw budzetowych /wszelkie podatki i opfaty lokalne, opfata skarbowa, dochody z lat ubiegtych,
cla, wptaty nadwyzki srodkow obrotowych lub z zysku od jednostek gospodarki pozabudzetowej, zwroty wydatkow lat
ubiegtych, mandaty/.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrghnienie przychodow z tytutu dochodow
budzetowych wedtug pozyciji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegblowa jest prowadzona wedlug
zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegblowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720
1. Przeniesienie na koniec roku salda osiggnietych przychodow z tytulu dochoddw budzetowych /860/.

Typowe zapisy strony Ma konta 720

1. Przychody z tytutu dochoddw budzetowych:
o wykazanych jako nalezno$ci /221, 240/,
e wptaconych do kasy lub banku /101, 130/,
2. Otrzymane odsetki z tytulu zwloki w zaptacie nalezno$ci podatkowych/130/,
Dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego /222/,
4, Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu przychodéw dochodéw budzetowych /zapis ujemny/ /221/,

_(.r.)
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5. Przypis naleznosci z tytulu uzytkowania wieczystego, dzierzawy, przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wiasnosci, wykupu gruntow Skarbu Panstwa w czesci dotyczacej dochodow naleznych jednostce
samorzadu terytorialnego /221/,

6. Przypis naleznosci z tytutu opfat za udostepnienie danych osobowych w czesci dotyczacej dochodow naleznych
jednostce samorzadu terytorialnego /221/,

7. Odpis 50% wptywow za udostepnienie standardowych opracowar kartograficznych w postaci nieelektronicznej oraz
ortofotomapy, nalezacych do centralnego zasobu geodezyjnego i kartograficznego /zapis ujemny/ /130/.

Konto 750-"Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.

Do przychodéw z operacji finansowych zalicza si¢ w szczegolnosci przychody z tytutu: posiadania udziatow i akcji
w innych jednostkach (w postaci dywidendy), sprzedazy papierow wartosciowych,

uzyskanych odsetek od pozyczek i naleznoéci(w tym takze odsetki za zwioke w zaptacie),

otrzymania dyskonta przy zakupie weksli i czekéw obcych, dodatnich roznic kursowych walut obcych, oprocentowania
lokat terminowych i $rodkow na rachunkach bankowych (za wyjatkiem oprocentowania Srodkow funduszy specjainego
przeznaczenia oraz depozytdw - sum obcych).

Na stronie Ma konta 750 ksiequie sie:

przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,

przychody z udziatow i akcji,

otrzymane odsetki od duznikow oraz oprocentowanie naliczone przez bank od $rodkow na biezacych rachunkach
bankowych i od lokat terminowych,

dyskonto przy nabyciu weksli,

dodatnie réznice kursowe walut obcych.

Typowe zapisy strony Wn konta 750
1. Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodow finansowych /860,
Typowe zapisy strony Ma konta 750

Przychody ze sprzedazy udziatow, akcji, obligacii /130/,

Otrzymane dywidendy i przychody z tytutu udziatéw w obcych podmiotach /130/,
Otrzymane odsetki z tytutu zwloki w zaptacie naleznosci cywilnoprawnych/130/,
Odsetki od papierow wartosciowych /130,

Oprocentowanie wiasnych $rodkéw na rachunkach bankowych /1307,

Dodatnie roznice kursowe /101,201,234,240/,

R T R G IR

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnic wyodrgbnienie przychodow finansowych z tytutu
udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

Na koniec roku saldo konta 750 przenosi sie na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751-" Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
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Na stronie Wn konta 751 ksieguie sie w szczegdInosci:

- warto$¢ w cenie nabycia sprzedanych udziatow, akcji i papierow wartosciowych,

- placone odsetki od wiasnych obligacii,

- odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek,

- odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych rodki trwate w budowie,
- dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych,

- ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie.

Typowe zapisy strony Wn konta 751

Wartoé¢ w cenie nabycia sprzedanych papieréw wartosciowych i udziatow w innych podmiotach /030, 140/,
Dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow gotowkowych i papierow wartosciowych /140/,

Odsetki ptacone od wiasnych obligacii (130),

Ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie /201, 240, 101,130/,

Odsetki od niezaptaconych w terminie zobowigzan /201/,

Odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek -za wyjatkiem zwiazanych z inwestycjami (naliczonymi w okresie ich
realizacji) 1240/,

. Utworzenie rezerwy na przyszte zobowigzania / 840/,

8. Zwiekszenie wartosci odpisu aktualizujacego naleznosci z tytulu odsetek od nieterminowych wptat budzetowych
1290/,

ST e LR N

Typowe zapisy strony Ma konta 751
1. Przeniesienie na koniec roku kosztéw finansowych /860/

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow operacii
finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke od zobowigzan.

W koficu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760-"Pozostate przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidenciji przychodow niezwiazanych bezposrednio z podstawowq dziatalnoscig jednostki, w tym
wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencji na kontach 700, 720, 750.

Do pozostatych przychodow operacyjnych zalicza sie w szczegolnosci:

- przychody ze sprzedazy materiatow, $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji (wartos¢
przypadajaca do zapfaty w danym roku),
otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,
darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe od innych podmiotow niz jednostki i zaktady budzetowe,
nadwyzki srodkéw obrotowych,

- odpisane przedawnione zobowigzania.

W koricu roku obrotowego pozostale przychody operacyjne przenosi sig na strong Ma konta 860. Na koniec roku konto
760 nie wykazuije salda.
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Typowe zapisy strony Wn konta 760

1.

Przeniesienie na koniec roku pozostatych przychodoéw operacyjnych /860/.

Typowe zapisy strony Ma konta 760

1;

2.

a7
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Przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych /gruntu, mieszkan/, zwrotu wywiaszczonych nieruchomoéci, wartosci
niematerialnych i prawnych, srodkéw trwatych w budowie, wplat spolecznych komitetow /221 /,

Przypadajace na dany rok budzetowy naleznosci za sprzedane na raty rodki trwale / 840/ Zapis rownolegly Wn 221
Ma 226 /,

Odpisane przedawnione zobowiazania /201, 231, 234, 240/,

Otrzymane lub nalezne odszkodowania niezwigzane ze zdarzeniami losowymi, kary oraz uprzednio odpisane
naleznosci /101, 130, 201, 234, 240/,

Otrzymane darowizny /101/, 130/,

Otrzymane nieodptatnie z tytulu darowizny pozostate $rodki trwate (w aktualnej wartosci wedtug wyceny) /01 3/,
Odpisanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszte zobowigzania wobec ustania przyczyn jej dokonania /840/,
Przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi objgtymi ubezpieczeniem 1240,

Wplata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z tytutu zdarzen losowych bez wczesniejszego przypisania
naleznosci /130/.

Konto 761-"Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki.

Do

pozostalych kosztow zalicza sie w szczegolnosci:

wartos¢ sprzedanych materialow w cenie zakupu lub nabycia,
naliczone kary, grzywny, oraz odszkodowania,

warto$¢ nieodptatnie przekazanych rzeczowych aktywow obrotowych,
odpisane przedawnione, umorzone lub niesciggalne naleznosci,
odpisy aktualizujgce naleznosci,

koszty postepowania spornego i egzekucyjnego.

W koncu roku sume pozostatych kosztow operacyjnych przenosi sig na strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761

Wartos¢ sprzedanych materialow w cenie ewidencyjnej /401/,

Zaptacone lub naliczone kary, grzywny, i koszty postepowania spornego /101, 130, 201, 225, 240/

Korekty zmniejszajace przychody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych /221/,

Zwiekszenie wartosci odpisu aktualizujacego naleznosci /290/,

Odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznoéci /201, 221, 231, 234, 240/,

Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychodow na konto 860,

Utworzenie rezerwy na przyszie zohowigzania / 840/,

Koszty likwidacji srodkow trwatych (z wyjatkiem likwidacji zwiazanych z prowadzong inwestycja oraz zdarzeniami
losowymi /201, 234, 240/,

Koszty zwigzane ze sprzedaza $rodkéw trwalych i inwestycji /101, 130, 201/.

N DG BN
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Typowe zapisy strony Ma konta 761

1.
2.

Zmniejszenie wartosci odpisu aktualizujacego naleznosci /290/,
Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow operacyjnych /860/.
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Konto 800-"Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencii rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian. Na stronie Wn konta
800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia. Konto 800 wykazywac¢ moze saldo Ma, ktore
oznacza stan funduszu jednostki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwiekszen i
zmniejszen funduszu jednostki.

Na stronie Wn ujmuije sie w szczegolnosci:

- przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych z konta 222,

- przeksiegowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych wykorzystanych na inwestycje
z konta 810,
roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych,
wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepienigznego (aportu)
$rodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie,
wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ewidencjonuje sig w szczegdinosci:

- przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,
przeksiggowanie, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta
223,
wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych,
- nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkow trwaiych w budowie,
- warto¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,
- warto$¢ objetych akcji i udziatow.

Typowe zapisy strony Wn konta 800

1. Ujemny wynik finansowy roku ubieglego /ksiegowania w ksiggach roku nastepnego pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego za rok /860/,

2. Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego) (222),

3. Przeksiegowanie przekazanych w danym roku dotacji budzetowych (pod data 31.12) /8101,

4. Wartoéé netto $rodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia pod datq postawienia srodkow trwatych
w stan likwidaciji /011/,

5. Wartos¢ netto sprzedanych srodkéw trwatych /011,

6. Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych w wartosci nie umorzonej /011/,

7. Nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczetych /080/,

8. Odpisanie kosztow inwestycii nie podjetej lub zaniechanej /080/,

9. Zmniejszenie wartoéci ewidencyjnej $rodkow trwatych na skutek aktualizacji wyceny /netto/ /011/,

10. Wartoé¢ nie umorzona $rodkow trwatych uznanych za niedobory niezawinione /240/.

Typowe zapisy strony Ma konta 800

1. Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego (zapis w ksiegach roku nastepnego pod datq przyjecia sprawozdania
finansowego) /860/,

2. Nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwalych i inwestycii /011, 080/,

3. Rownowartos¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie inwestycji /8101,

4, Zwigkszenie wartosci srodkow trwatych na skutek aktualizacji wyceny (netto) /011/.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia przyczyn zwigkszen
i zmniejszen funduszu jednostki.
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Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810-,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnoéci z budzetu $rodkow europejskich oraz srodkow z budzetu
na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
- Wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeéci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencii

z kontem 224,
- réwnowarto$é wydatkow dokonanych ze $rodkéw budzetu na finansowanie srodkow trwatych w budowie, zakupu

$rodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych (jest to zapis rownolegly do zapiaty zobowigzan,
ksiegowany: Wn 810 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie:

- otrzymane (w tym samym roku budzetowym) zwroty dotacji przekazanych przez jednostke budzetowa,
- przeksiegowanie w koricu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800.

Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 810

1. Przekazane przez Urzad Miasta dotacje po rozliczeniu dotowanego zadania /130/,

2. Przekazane dotacje dla jednostek skladajacych sprawozdanie z ich realizacji /224/,

3. Rownowartos¢ dokonanych wydatkow na sfinansowanie wiasnych kosztow ($rodkow trwatych w budowie) /800/,

Typowe zapisy strony Ma konta 810

1. Otrzymanie zwrotu uprzednio przekazanej w danym roku dotacji budzetowej /130/  /Réwnolegly zapis ujemny
Wn130 Ma 130 dla zachowania czystosci obrotow,

2. Przeksiegowanie w koricu roku salda konta na wynik finansowy /800/.

Konto 840-"Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysziych okresow oraz innych rozliczen migdzyokresowych
i rezerw.
Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw obejmujg w szczegolnosci:
- rownowartodé otrzymanych lub naleznych od kontrahentow $rodkow z tytutu Swiadczen, ktérych wykonanie nastapi
w nastepnych okresach sprawozdawczych,
- zarachowane nalezne kary umowne oraz kwoty podwyzszajace naleznoéci i roszczenia objgte odpisem
aktualizujacym,
wartosé faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcow zaliczki i przedptaty,
przypisane na koncie 226 diugoterminowe naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych jednostki budzetowe;.
Rezerwy na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszie zobowiazania moga wystapic w szczegolnosci na
pokrycie skutkow toczacego sie postepowania sadowego oraz zaptatg wieloletnich decyzji za zajecie pasa drogowego
i decyzji za umieszczenie infrastruktury w pasie drogowym, realizowanych z wydatkow biezacych.
Powstanie i zwigkszenie przychodow przyszlych okresow oraz rezerw ksieguje sie na koncie 840 po stronie Ma, po stronie
Wn za$ ujmuje sie zmniejszenie przychoddw przyszlych okresow lub ich zaliczenie do przychodow danego roku
obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 840
1. Zarachowanie przychodow przysztych okresow do przychodow ze sprzedazy danego okresu /700, 750, 760/,
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2. Przeksiegowanie czesci diugoterminowych naleznosci budzetowych podlegajacych sptacie w danym roku /760/.

(Zapis rownolegty Wn 221, Ma 226),

Rozwigzanie lub zmnigjszenie rezerwy na skutek ujecia zobowiazan /201, 234, 240/,

Rozwiazanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek wygasniecia przyczyn utworzenia rezerwy 1750, 760/,

5. Zaliczenie do przychodow okresu réwnowartosci wplaconych uprzednio przypisanych kosztow postepowania
sadowego, kar umownych i odszkodowar /750/,

6. Umorzenie naleznosci diugoterminowych /226/.

= e

Typowe zapisy strony Ma konta 840
. Przypisanie diugoterminowych naleznoéci budzetowych podlegajacych zaptacie w latach nastepnych /226/,

2. Wplaty z tytutu przychodow dotyczacych przyszlych okresow /np. za ustugi wykonywane w przysztych okresach albo
dotacji na pokrycie kosztow przysztych okresow /130/,

3. Zaliczki i przedplaty na przyszte dostawy lub ustugi podatnikow VAT /201, 234, 240/,

4. Nalezne, a nie zaptacone zyski, kary, odszkodowania /201, 234, 240/,

5. Kwoty podwyzszajace warto$¢ roszczenia lub naleznosci z tytulu wyceny niedoborow i szkod powyzej ich wartosci
ewidencyjnej netto oraz z tytulu zasadzonych kosztow postepowania sadowego i odsetek za zwioke /201, 234, 240/,

6. Przewyzka umowne] wartosci udziatu ponad wartos¢ przekazanych sktadnikow majatkowych 1030/,

7. Utworzenie rezerw na przyszie zobowigzania w cigzar:

a) pozostalych kosztéw operacyjnych /761/,

b) kosztow finansowych /751/,

Ewidencja szczegotowa do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu:
- rezerw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen,

rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegoinych tytutow oraz przyczyn ich zwigkszen i zZmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 851-"Zakiadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych"
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnigjszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych .

Zaktadowy fundusz éwiadczen socjalnych tworzy sie z:
- odpisow obciazajacych koszty dziatalnosci jednostki,
- odsetek naliczonych od $rodkow tego funduszu ulokowanych na rachunkach bankowych,
- odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,
dobrowolnych wptat, darowizn oraz zapisow osob fizycznych i prawnych,
oplat 0sab i jednostek arganizacyjnych korzystajacych z zaktadowej dziatalnosci socjalnej,

Kierunki i zasady wykorzystania $rodkow z zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych jednostki okresla regulamin
zakladowy jednostki. Srodki pieniezne zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych gromadzone sa na odrghnym
rachunku bankowym i ewidencjonowane sa na koncie 135/S. Wszystkie zwigkszenia zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych ksieguje sie na stronie Ma konta 851, za$ zmniejszenia funduszu oraz koszty dziatalnoéci socjalnej ujmuje sig
po stronie Wn.

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowa umozliwiajacq ustalenie:

- stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych z podzialem wediug tytutow
zwiekszen i kierunkdw wykorzystania,

- wysokosci poniesionych kosztow oraz uzyskanych przychodow przez poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Konto 851 moze wykazywat tylko saldo kredytowe, ktére oznacza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

bedacego w dyspozycji jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 851

1. Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig socjalng;
zaptacone /101, 135/,
ujete jako zobowigzania z tytutu dostaw i usiug, naliczonych wynagrodzen, skiadek na ubezpieczenia spoteczne,
sktadek na ubezpieczenia zdrowotne /201, 231, 234, 229/,
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2. Koszty z tytulu:

- zaplaconych kar i odsetek za nieterminowa zaptate /101, 135, 201, 240/,

- uznania szkéd i niedoboréw za niezawinione /2407,

- przedawnienia lub odpisania naleznosci /201, 234, 240/,

- umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych naleznosci /234, 240/,

3. Odpisy aktualizujace naleznosci wapliwe tego funduszu (dokonywane na dzien bilansowy) 1290/.

Typowe zapisy strony Ma konta 851

. Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych /135/,

Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych (135),
Przypisane odsetki naliczone od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe /234, 240/,

Przychody dziatalnosci socjalnej z tytutu otrzymanych lub naleznych odsetek, odszkodowar i kar (135),
Darowizny $rodkéw obrotowych na rzecz dziatalnoci socjalnej /101, 135/,

N

Konto 855-"Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartoci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych, komunalnych lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuije sie zmniejszenie funduszu z tytufu sprzedazy, przekazania nieodptatnego lub przejecia na wiasne
potrzeby mienia zlikwidowanych jednostek, wzglednie jego likwidacji. Na stronie Ma ksigguje sig rownowartoS¢ przyjetego
mienia podana w bilansach zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych. Warto$¢ przyjetego
mienia ewidencjonuje sig zbiorczo na podstawie bilansow zlikwidowanych przedsiebiorstw lub jednostek. Zmniejszenie
funduszu z tytulu sprzedazy mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw nastepuje po sptacie naleznosci (jednorazowej lub
w ratach)w korespondencii z kontem 226. Do konta 855 prowadzi sie ewidencje szczegétowa ujmujac oddzielnie wartosc
mienia kazdego zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej.

Konto 855 moze wykazywat saldo Ma, ktére wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw pafstwowych
i komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przyjetego przez organ zalozycielski lub nadzorujgey, ktore nie
zostalo jeszcze przekazane spotkom oraz innym jednostkom organizacyjnym lub nie przyjeto na wiasne potrzeby organu
zalozycielskiego, a takze warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze nie sptaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855

1. Wartoé¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub podlegtych jednostek - pod data zaptaty catosci
lub raty /226/ (Zapis rownolegty do wplywu dochodow ksiggowanych Wn 130 Ma 760).

2. Warto$¢ mienia zlikwidowanego /015/,

3. Wartos¢ mienia przyjetego na potrzeby wiasne jednostki zatozycielskiej lub nadzorujacej wzglgdnie przekazanego
nieodptatnie /015/ (Réwnoczesny zapis Wn 011 lub 013, Ma 800),

Typowe zapisy strony Ma konta 855

1. Wartoé¢ bilansowa mienia przejetego przez organ zatozycielski po zlikwidowaniu przedsigbiorstwa lub innej
podporzadkowanej jednostce /015/,

2. Zwiekszenie wartosci mienia przejetego po zlikwidowanych jednostkach do sumy wynikajacej z wyceny /015/.

Konto 860-"Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje sig sume:

poniesionych kosztow, w korespondencii z kontem: 400,401, 402, 403, 404, 405, 409,
wartosci sprzedanych materiatow, w korespondencji z kontem 760,

kosztow operaciji finansowych, w korespondenciji z kontem 751,

pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencii z kontem 761,
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W koncu roku obrotowego na stronie Ma ujmuje sie sume:

uzyskanych przychodow, w korespondenciji z poszczegolnymi kontami zespotu 7,
Typowe zapisy strony Wn konta 860

1. Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego, poprzez:
przeniesienie poniesionych kosztow /400,401, 402, 403, 404, 405, 409/

- zmniejszenie stanu rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku /490/,

- przeniesienie sumy dotacji na finansowanie inwestycji /740/,

- przenigsienie kosztow operacji finansowych /751/,

- przeniesienie pozostatych kosztow operacyjnych /761/,

2. Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania
finansowego) /800/.

Typowe zapisy strony Ma konta 860

1, Ustalenie wyniku finansowego w koricu roku obrotowego, poprzez:

- przeniesienie przychodow ze sprzedazy /7001,

- przeniesienie przychodow z tytutu dochodéw budzetowych /720/,

- przeniesienie przychodow finansowych /7507,

- przeniesienie pozostatych przychoddw operacyjnych /760/,

- przeksiegowanie rownowartosci zwiekszen rozliczen miedzyokresowych wystepujacych na koniec roku w stosunku
do stanu na poczatek roku /490/,

1. Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania
finansowego) /800/.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma — zysk
netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 800.

Il ZASADY EWIDENCJI FINANSOWO-KSIEGOWEJ PROJEKTOW

WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ

Dla kazdego projektu wspoffinansowanego ze $rodkow unijnych prowadzona jest odrebna ewidencja ksiggowa,
polegajaca na wprowadzeniu do zakladowego planu kont budzetu i Urzedu Miasta odrebnych kont analitycznych
i pozabilansowych oraz nadaniu operacjom ksiegowym odpowiedniego kodu ksiegowego (jednostki organizacyjnej).

1. W budzecie wyodrebniona ewidencja ksiegowa dla kazdego projektu prowadzona jest
na kontach:

133 - rachunek budzetu,
222- rozliczenie dochodow budzetowych,
223 - rozliczenie wydatkow budzetowych,

2. W Urzedzie Miasta - jednostce budzetowej wyodrebniona ewidencija ksiggowa dla
kazdego projektu prowadzona jest na kontach:

011-06 - Srodki trwate”,
020-6 - warto$ci niematerialne i prawne”
080-6 - §rodki trwate w budowie(inwestycje)",
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130 -, rachunek biezagy jednostki (konto pomocnicze wprowadzone w planie kont
Urzedu Miasta, jednostki budzetowej, na ktorym ewidencjonuije sie na podstawie wyciggu
bankowego z wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego otwartego w jednostce

poniesione wydatki)",
201-8 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
225-6 —rozrachunki z budzetami’,
222 - rozliczenie dochodéw budZetowych”,
223 - rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

Szczegolowe zasady ewidencji oraz konta analityczne wykorzystywane w ksiggowaniu poszczegolnych projektow
opisywane sa w procedurach wewnetrznych ewidenci finansowo-ksiegowej, zatwierdzanych przez Skarbnika Miasta Iub
Zastepce Skarbnika Miasta.

IV. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Konto 012 - srodki trwale w likwidacji

Konto 012 stuzy do ewidencji, do czasu przeprowadzenia fizycznej likwidacji tych srodkow trwatych istotnych, ktore na
skutek decyzji o ich nieprzydatnosci zostaly postawione w stan likwidacji i wyksiegowane z ewidencji bilansowej na
podstawie wystawionego dokumentu LT.

Na stronie Wn konta 012 ksieguije sie:

- postawione w stan likwidacji $rodki trwate (na podstawie dowodu LT,

Na stronie Ma konta 012 ksieguije sie:

- wyksiggowanie érodka trwatego z ewidencii na skutek jego fizycznej likwidacji udokumentowanej

protokotem likwidacji srodka trwatego.

Konto 081 - Srodki trwate w budowie (inwestycje) - ewidencja w EUR

Konto 081 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji realizowanych w EUR.

Na stronie Wn konta 081 ksieguje sig
- poniesione koszty realizowanych inwestycji

Na stronie Ma konta 081 ksieguje sie;
- wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych w postaci
¢) przyjetych do uzywania $rodkow trwatych
d) wartosci niematerialnych i prawnych
e) wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji
Konto 081 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty Srodkéw trwatych w budowie.
Typowe zapisy strony Wn konta 081

1. Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg inwestycji /200/,
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2. Koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja, modernizacja), ktore
powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego /200/,

3. Straty zwiazane z usuwaniem skutkéw wydarzen losowych dotyczacych $rodkow trwatych w budowie, np.
spowodowane powodzig badz huraganem /200/,

4,  Wyplacone odszkodowania dla 0sob fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzanych z wykonywang budowa /200/,

5. Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych /200/.

Typowe zapisy strony Ma konta 081
1. Rozliczenie kosztow - przyjecie do uzywania $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

uzyskanych w wyniku inwestycji .

Konto 102 - Kasa - ewidencja w walucie obcej

Konto 102 stuzy do ewidenciji pozabilansowej zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach jednostki.

Zagraniczne $rodki pieniezne przechowywane w kasie ujmuie sie w ich wartoéci nominalnej w walucie obcej z podzialem
na poszczegolne waluty

Na stronie Wn konta 102 ujmuje sie wptywy waluty oraz nadwyzki kasowe.

Na stronie Ma konta 102 ujmuje sie rozchody waluty oraz niedobory kasowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 102 powinna umozliwi¢ ustalenie:
- stanu gotowki w walucie obcej, odrebnie dla kazdego rodzaju waluty
- wartosci gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 102 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan gotowki w walucie obcej znajdujacej sig w kasie.
Typowe zapisy strony Wn konta 102
2. Podjecie gotoéwki z banku
3. Whplaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek,
4. Nadwyzki srodkdw pienieznych w kasie,
Typowe zapisy strony Ma konta 102
2. Wyplata zaliczek na poczet zagranicznej podrozy stuzbowej,

3. Wpfata waluty do banku na wiasne rachunki bankowe,
4. Niedobory kasowe.

Konto 200 - rozrachunki z tytutu dostaw i ustug - ewidencja w EUR

Konto 200 stuzy do ewidenciji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robot
i ustug, w tym takZe zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug dokonywanych w eur.

Typowe zapisy strony Wn konta 200
1. Zaplata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug /129/,
Typowe zapisy strony Ma konta 200

1 Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu dostaw robot i ustug /081/
2 Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych /081/.

59



Konto 202 -"Naleznosci warunkowe"

Naleznosci warunkowe to naleznoéci pozabilansowe, ktore powstajg na skutek zdarzen przesztych ale nie powigkszajg
naleznoéci bilansowych, poniewaz nie nastapilo spelnienie warunkow ich realizacji i nie jest znana dokiadna ich wartos¢
oraz moment wptywu $rodkow pienieznych, a prawdopodobienstwo zdarzenia powodujacego, ze naleznos¢ bedzie
pewna lub wysoce prawdopodobna, jest bliskie zeru.

Konto 202 stuzy do ewidenciji rozliczen dotyczacych naleznosci warunkowych, np. z tytulu wydanych decyzji za wycinkg
drzew i krzewow z odroczonym terminem ptatnosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 202

1 Naleznosci warunkowe z tytutu wydanych decyzji za wycinke drzew i krzewdw z odraczonym terminem pfatnosci.

Typowe zapisy strony Ma konta 202

1. Zmniejszenia naleznosci warunkowych z tytutu zmian lub uchylenia decyzji za wycinkg drzew i krzewow
z odroczonym terminem ptatnosci.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 202 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci z tytutu wydanych
decyzji.

Konto 202 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci z tytutu decyzji za wycinke drzew i krzewow z odroczonym
terminem platnosci, ktorych realizacja uzalezniona jest od niespefnienia warunku, jakim jest nasadzenie i przyjgcie sig
drzew i krzewow.

Konto 203 -"Zobowigzania warunkowe"

Zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, kire powstaja na skutek zdarzen przesziych ale nie
powiekszajg zobowiazan bilansowych, poniewaz nie nastapito spetnienie warunkow ich realizacii i nie jest znana doktadna
ich warto$¢ oraz moment zaplaty $rodkéw pienieznych, a prawdopodobienstwo zdarzenia powodujgcego, Ze
zobowigzanie bedzie pewne lub wysoce prawdopodobne, jest bliskie zeru.

Konto 203 stuzy do ewidencii rozliczen dotyczacych zobowiazan warunkowych, np. z tytutu otrzymanych decyzji za
wycinke drzew i krzewow z odroczonym terminem platnoéci, ktorych realizacja uzalezniona jest od niespeinienia przez
Urzad Miasta warunku, jakim jest nasadzenie i przyjecie sie drzew i krzewow.

Typowe zapisy strony Wn konta 203

1. Zmniejszenie zobowigzan warunkowych z tytutu zmian lub uchylenia decyzji za wycinke drzew i krzewow z
odroczonym terminem platnosci.

Typowe zapisy strony Ma konta 203

1. Zobowigzania warunkowe z tytulu otrzymanych decyzji za wycinke drzew i krzewéw z odroczonym terminem
platnoscei.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 203 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu zobowigzan z tytutu otrzymanych

decyzji.

Konto 203 wykazuije saldo Ma, ktore oznacza stan zobowigzan z tytutu decyzji za wycinke drzew i krzewow z odroczonym
terminem platnoéci.
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Konto 204 -"Naleznosci stanowigce dochéd budzetu panstwa"

Naleznosci stanowiace dochod budzetu panstwa nie sg wykazywane w sprawozdaniach Rb-27ZZ z wykonania planu
dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami,
Wptaty nalezno$ci dokonywane sa przez zobowiazanych na rachunek biezacy budzetu i z tego rachunku bezposrednio
przekazywane na rachunek budzetu panstwa bez potracenia dochodéw naleznych jst.

Konto 204 sluzy do ewidencji rozliczen dotyczacych naleznosci budzetu panstwa, np. z tytulu kar porzadkowych
nakitadanych przez Straz Miejska lub sprzedaz dziczyzny.

Typowe zapisy strony Wn konta 204
1. Przypis naleznosci stanowigcych dochod budzetu panstwa.
Typowe zapisy strony Ma konta 204

1. Zmniejszenia naleznosci stanowigcych dochod budzetu panstwa w zwigzku z wptata na rachunek b|ezapy budzetu
lub w zwigzku z przedawnieniem/umorzeniem naleznosci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 204 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci.

Konto 204 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci stanowigcych dochéd budzetu panstwa.

Konto 241-5 - pozostale rozrachunki — warto$ci sporne

Konto 241-5 stuzy do ewidencji pozabilansowej wystawionych przez kontrahentow faktur i rachunkow
w przypadku, gdy w komdrce merytorycznej zakwestionowana zostanie zasadno$¢ obcigzenia fakturg lub jej
czescia,

Kwestionowana wartos¢ nie podlega zatwierdzeniu do zaptaty i nie obcigza kosztow jednostki.

Na stronie Wn konta 241-5 ujmuje sie
- wyksiegowanie kwestionowanych wartosci, na skutek zakonczonego przez komérke merytoryczng
postepowania wyjasniajgcego lub otrzymania faktury korygujace;.

Na stronie Ma konta 241-5 ujmuje sie wplyw kwestionowanych wartosci wynikajacych z faktur i rachunkow
wystawionych przez kontrahentow.

Ewidencje analityczng do konta 241-5 prowadzi sie wedtug kontrahentow.

Konto 241-5 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan kwestionowanych rozrachunkow spornych.

Konto 242-"Pozostate rozrachunki — ulokowane w bankach sumy depozytowe

Konto stuzy do ewidencji zdeponowanego przez wykonawcow zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, ktére
z konta depozytowego zostato przekazane do banku na lokate terminowa,

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 242 powinna zapewnié¢ ustalenie zobowigzan wedtug poszczegoinych
kontrahentow
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Typowe zapisy strony Wn konta 242
1. Wplyw na rachunek bankowy depozytow srodkow z lokaty bankowe.
Typowe zapisy strony Ma konta 242
1. Przekazanie do banku srodkow na lokate terminowa

2. Réwnowarto$é przypisanych przez bank lokujacy srodki odsetek bankowych.

Konto 976 — wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia
tacznego sprawozdania finansowego.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest oddzielnie dla kazdego przedmiotu wytaczen:

1) przychody i koszty — ewidencja obejmuje ksiegowanie ksiggowane oddzielnie narastajaco przychody i koszty
bedace nastepstwem wzajemnych $wiadczen pomigdzy jednostkami objetymi facznym sprawozdaniem.
Ewidencja szczegotowa do oddzielnych kont 976 dla przychodéw (strona Ma konta) i dia kosztow (strona Wn
konta) powinna dostarczy¢ informacji o strukturze przychodéw i kosztow wedlug pozycji sprawozdania
finansowego,

2) Naleznosci i zobowigzania wzajemne — do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci
i zobowigzan niezaptaconych w dniu bilansowym.

Naleznosci od jednostek z grupy objetej tacznym sprawozdaniem ewidencjonowane sg na stronie Wn konta
976(wzajemne naleznosci), natomiast na stronie Ma tego konta ksiegowane sg zapisy o ich zaptacie. Saldo
konta oznacza stan nalezno$ci do wylaczenia w sprawozdaniu tgcznym.

Zobowigzania wobec jednostek z grupy objetej facznym sprawozdaniem ewidencjonowane sg na stronie Ma
konta 976 (wzajemne zobowigzania), natomiast na stronie Wn tego konta ksiggowane sa zapisy o ich zapfacie.
Saldo konta oznacza stan zobowigzan do wytgczenia w sprawozdaniu facznym.

3) Zyski zawarte w aktywach - ewidencji na koncie 976 podlegaja zyski z nabytych od innych jednostek srodkow
trwalych. Ewidencja nabytych sktadnikow ,majatku odbywa sie na stronie Ma konta.

4) Nieodptatnie otrzymane lub_przekazane $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne pomiedzy
jednostkami — ewidencji na stronie Wn konta 976 podlegaja sktadniki majgtku trwatego przekazane innym
jednostkom powigzanym, w wartosci netto.

Typowe zapisy strony Wn konta 976

1. Naleznosci od innych jednostek powiazanych ustalone na podstawie faktur, rachunkow i decyzji
administracyjnych,

2. Zaptata zobowigzan wobec innych jednostek powigzanych,

3. Nieodpfatnie przekazane innym jednostkom powigzanym skiadniki majatku trwalego w wartosci netto.

Typowe zapisy strony Ma konta 976

Wplyw zaptaty naleznosci,

Zobowigzania wobec innych jednostek powiazanych,

Zysk z zakupionych od innych jednostek powigzanych sktadnikéw majatku trwatego,
Nieodptatnie otrzymane od innych jednostek powiazanych sktadniki majatku trwalego.

Konto 980 - plan finansowy wydatkdw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidenciji planu finansowego wydatkow budzetowych jednostki.
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Na stronie Wn konta 980 ujmuije sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,

- wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego

Plany finansowe, stanowigce strone Wn konta 980 sg tozsame z planem finansowym wprowadzanym
w programie ,ksiegowosci budzetowej" przy uzyciu funkcji ,wpisz lub zmien kwote planu budzetowego”.
Zadanie to, umozliwia wpisywanie kwot zatwierdzonego planu pierwotnego oraz jego zmniejszen i zwigkszen
wediug podziatek klasyfikacji budzetowej, poprzez przypisanie tych danych do wtasciwego konta analitycznego
130, jako konta wykonania.

Wydruk kontrolny uzyskany w module ,wydruk historii zmian planu wedtug paragrafow” umozliwia odczyt
pierwotnego planu finansowego w poszczegdlnych dziatach, rozdziatach i paragrafach, jego zwigkszen
i zmniejszen oraz planu koncowego.

Réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych, stanowigca strong Ma konta 980 jest tozsama
z ewidencjg wydatkow budzetowych, prowadzona na stronie Ma kont analitycznych 130.

Funkcja ,wykonanie planu wedtug paragrafow”, umozliwia wykonanie zestawienia obrotéw z analitycznych kont
wykonania -130 i poréwnanie ich z planem. Zestawienie zawiera nastepujace informacije: saldo poczatkowe,
obroty po stronie Wn i stronie Ma, kwote jakg zapisano w planie budzetu, kwote wykonania budzetu oraz
procentowe przedstawienie wykonania planu.

Na podstawie danych szczegotowych wprowadzanych w programie ksiggowosci budzetowe]’, sporzadzane
jest, przy pomocy programu Excel, zestawienie syntetyczne do konta 980, gdzie:

Na stronie Wn, na podstawie zarzadzer wprowadzany jest plan finansowy pierwotny oraz jego zwigkszenia
| zmniejszenia. '

Na stronie Ma na koniec kazdego miesigca wpisywana jest warto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,
a na koniec roku réwnowarto$é planowanych, a nie zrealizowanych wydatkow, ktére wygasty oraz wartos¢
planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981 - plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Konto 981 siuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych jednostki. !

Na stronie Wn konta 981 ujmuije si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma ujmuije sie:

- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencja szczegotowa do konta 981 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych w Referacie Budzetu i Analiz Finansowych, w programie ,budzet JST".

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw

Na pozabilansowym koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow ewidencjonuije sie kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow.
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Na stronie Wn konta 991 ksieguje sig:

1. przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

2. odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplacone;
Na stronie Ma konta 991 ksieguje sig:

1. wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
2. wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

3. odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiegowan dokonuije sig nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Konto 998-, Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowej danego roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1. rownowarto$é sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2. rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego,

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktorych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego w systemie
,Ewidencja Zaangazowania” firmy DOSKOMP Sp. zo.0. w Lodzi. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 998
1. Roéwnowartosé zrealizowanych w danym roku wydatkow budzetowych,
Typowe zapisy strony Ma konta 998

1. Nie zaptacone zobowigzania z roku poprzedniego, ktore wynikaja z ksiag i sprawozdan na dzien 31 grudnia,

Zaangazowanie bedace efektem umow, decyzji i innych postanowien, ktorych realizacja spowoduje

konieczno$¢ dokonania wydatkéw w biezacym roku budzetowym,

Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999,

Zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowieri z terminem ptatnosci w danym roku,

5. Zobowigzania wobec pracownikow wynikajace z zawartych umow o prace lub decyzji o zatrudnieniu, ptatne
do 31 grudnia danego roku,

6. Naliczone zobowiazania z tytulu pochodnych od wynagrodzen wymagalne w danym roku,

7. Zwigkszenie lub zmnigjszenie (zapisem czerwonym) uprzednio zaksiegowanego zaangazowania wydatkow

danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji, w tym takze z tytutu przesunigcia terminu

ptatnoSci na rok nastepny,

Wyksiegowanie w koncu roku (zapisem czerwonym) zaangazowania, ktore nie bedzie wykonane,

9. Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkow zwigzanych z operacjami nie poprzedzonymi
umowami lub decyzjami zaewidencjonowanymi na tym koncie.
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Konto 999-,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich,
a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej.

Na stronie Ma konta 999 ujmuije sie wysoko$¢ zaangazowania wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest w systemie ,Ewidencja Zaangazowania” firmy DOSKOMP Sp.
20.0. w todzi. Konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma, oznaczajgce zaangazowanie wydatkow budzetowych lat

przysztych.
Typowe zapisy strony Wn konta 999

1. Réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktore przechodza do
zaangazowania wydatkéw roku biezacego (ksiegowanie na poczatku nastgpnego roku).

Typowe zapisy strony Ma konta 999

1. Wartoé¢ zobowiazan wystepujacych na 31 grudnia, a nie wynikajgcych z wezesniej ujgtego na tym koncie
zaangazowania przysztych lat,

2. Zaangazowanie bedace efektem umow, decyzji i innych postanowien, ktérych realizacja spowoduje koniecznos¢
dokonania wydatkow w latach przysztych.

IIASTA

) snalskiego

Osoba odpowiedzialna za opracowanie planu kont:
budzetu i jednostki w zakresie zadar Referatu Dochodéw: Magdalena Ostrowska,
jednostki z zakresu zadan Referatu Ksiggowosci: Dorota Koziorowska.
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