
z^RzĄDzEN|E Nr ..}.:.ł....

PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
' ]  Ą  ^  .

z dnia .*.{...\.i.p.i..ł.. zol1 roku
I

w sprawie załozen i zasad oraz trybu sporządzania lnformacji o stanie mienia
komunalnego Miasta piotrkowa Trybunatskieio

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorządziegminy (Dz. U. z 20.01r. Nr 142 poz'  1519 z.pó in '  zm,),  aft . ,267 ustawy z dnia27 s ierpnia 2009 roku o f inansach pubr icznych (Dz.U. z2oogr. Nr.r57, poz. 1240z pożn. zm) o,?: Ęo?or1adzenia Rady Ministrów z dnia 10 grudnia 2O1Or.w sprawie K|asyfikacji Srodkow Tnruałych (Dz.U. z 2O1Or, Nr 2i2, poz. 1622)zarządza się' co następuje:

$1. Wprowadza się załoŻenia i zasady oraz tryb sporządzania informacji o stanie
mienia komunalnego Miasta piotrkowa Trybunarskiego.

s2. ZałoŻenia i zasady oraz tryb, o ktorych mowa w $ 1 okreś|a załacznik do
n i n iejszeg o zarządzenia.

$3. Zarządzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Załącznik do Zarządzen ia Nr }.]Ę
P rezyd e n ta# 
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I

Założenia izasady oraz tryb sporządzania informacji o stanie mienia komunalnego

Załozenia i zasadv sporzadzania informacii o stanie mienia komuna|neqo:

Zgodnie z ań' 267 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o f inansach pub|icznych (Dz.U.
z 2009r. Nr 157' poz, 1240 z poŹn' zm.) kaŻda jednostka samorządu terytoria|nego
przedstawia w terminie do dnia 31 marca roku następującego po roku budżetowym,
organowi stanowiącemu jednostki samorządu terytoria|nego informację o stanie mienia
jed nostki sa mo rząd u teryto rialnego, ktora wi nna zawier ac,.

a) dane dotyczące przysługujących jednostce samorządu terytorialnego praw
własności'

b) dane dotyczące'.
. innych niz własnośÓ praw majątkowych, w tym w szczegÓ|ności o ograniczonych

prawach rzeczowych, uzytkowaniu wieczystym, wierzyteInościach, udziatach
w społkach, akcjach,

o pos iadania,
c)  dane o zmianach a stan ie mienia komuna|nego,  W zakres ie okreŚ|onym w ppkt .  a i  b ,

od dnia złoŻenia poprzedniej informacji,
d) dane o dochodach uzyskanych z tytułu wykonywania prawa własności i innych praw

majątkowych oraz z wykonywania posiadania,
e) inne dane i informacje o zdarzeniach mających wpływ na stan mienia jednostki

samoządu terytoriaInego'

Informacja o stanie mienia komunalnego Miasta Piotrkowa Trybunalskiego obejmuje zbior
danych dotyczących majątku Miasta Piotrkowa Trybuna|skiego (miasta na prawach powiatu),
według stanu na dzień 31 grudnia kazdego roku budzetowego.
ZałoŻeniem opracowania jest pubIikacja danych o przysługujących Miastu Piotrkow
Trybunalsk i :

o p|ow3Ch własnoŚci,
. innych niz własnośĆ prawach majątkowych (w tym w szczego|ności o ograniczonych

prawach rzeczowych, uzytkowaniu wieczystym, wierzyteInościach, udziałach
w społkach, akcjach oraz praw posiadania)'

a ponadto przedstawienie danych dotyczących:
. posiadania składnikow majątkowych _ w formie dzierŻawy, najmu, uŻyczenia,
. zmian w stanie mienia komunalnego, w stosunku do danych wykazanych w ostatnio

złoionej informacji,
. dochodow uzyskanych z tytułu wykonywania prawa własności i innych praw

majątkowych oraz z wykonywania posiadania,
. innych informacji i  zdarzen mających wpływ na stan mienia komunalnego'

Informację o stanie mienia komunaInego Miasta Piotrkowa TrybunaIskiego sporządza
i przedkłada Skarbnikowi Miasta do akceptacji Referat Administracji i  Majątku Urzędu Miasta
w terminie do dnia 1 marca następującego po roku budzetowym. lnformacja powstaje
w oparciu o uzyskane dane i materiały Źródłowe z komorek Urzędu Miasta, tj.:

. Referatu Księgowości w zakresie majątku będącego na ewidencji Urzędu Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego,

. Referatu Dochodow w zakresie dochodow uzyskanych z tytułu wykonywania prawa
własności'



. Biura Inzyniera Miasta w zakresie danych dotyczących spółek z udziałem Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego,

o jednostek organizacyjnych Miasta Piotrkowa Trybuna|skiego w zakresie majątku
będącego na ewidencji jednostek'

Trvb sporzadzania informacii o stanie mienia komunalneqo.

ReferatAdmin ist rac j i  iMajątku Urzędu Miasta wtermin ie do dnia 10 stvczn ia następującego
po roku budzetowym wysyła do wskazanych komorek organizacyjnych Urzędu Miasta oraz
jednostek organizacyjnych pisma z prośbą o przygotowanie i przesłanie danych niezbędnych
do sporządzenia informacji o stanie mienia komunalnego'

CzynnoŚci komorek Urzędu Miasta oraz jednostek organizacyjnych W zakresie przesyłania
danych:

. zebranie i przygotowanie przez komorki organizacyjne Urzędu Miasta / jednostki
organizacyjne danych niezbędnych do sporządzenia informacji,

. przesłanie (w formie papierowej lub e|ektronicznej) w terminie do dnia 5 |uteqo
następującego po roku budzetowym przygotowanych danych do Referatu
Administracji i  Majątku' zatwierdzonych przez kierownika komorki organizacyjnej lub
kierownika jednostki organizacyjnej oraz głownego księgowego jednostki
org a nizacyj nej w form ie papierow ej bądź. e-m ai|owej,

CzynnoŚci Referatu Adminlstracji i Majątku w zakresie sporządzenia informacji o stanie
m ien ia :

. weryfikacja komp|etnosci i poprawności danych uzyskanych z komorek
organizacyjnych Urzędu Miasta / jednostek organizacyjnych pod wzg|ędem
formalnym i rachunkowym,
zbiorcze zestawienie otrzymanych danych w formie tekstu i tabel oraz opracowanie
informacj i  o stan ie mienia komunalnego,
zatwierdzenie informacji o stanie mienia komunalnego przez Kierownika Referatu
Administracji i  Majątku'

. przekazanie do dnia ,l marca następującego po roku budzetowym informacji o stanie
mienia komunalnego Skarbnikowi Miasta celem akceptacji.

Dane słuzące do sporządzenia informacji o stanie mienia komuna|nego, przesyłane do
Referatu Administracji i  Majątku, wymagają zatwierdzenia przez kierownika komorki
organizacyjnej Urzędu Miasta, a W przypadku jednostek organizacyjnych przez kierownika
jednostki organizacyjnej oraz głownego księgowego i winny byc przesyłane według
wytycznych, wskazanych w piśmie przesyłanym komorkom |ub jednostkom przez Referat
Administracji i  Majątku.

odpowiedzialność za prawidłowe i zgodne z rzeczryistością przygotowanie danych
niezbędnych do opracowania informacji o stanie mienia komunalnego oraz za ich
terminowe przesłanie do Referatu Administraci i i  Maiątku' ponoszą kierownicy
komórek organizacyjnych Urzędu Miasta / kierownicy jednostek organizacyjnych
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Kierownik Referatu Administracji i  Majątku ponosi odpowiedzia|nośó za prawidłowe
i rzetelne opracowanie informacji o stanie mienia komunalnego, zgodnie z wytycznymi
zawartymi w ustawie o f inansach publicznych oraz za jej terminowe przekazanie
Skarbnikowi Miasta.

MIAS


