ZARZADZENIE NR ../ ..
PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
zdnia M Mwm 2007 1.

w sprawie zmiany instrukcji gospodarki kasowej

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z
2002 r. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm., ustawy z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie 0séb i
mienia (t.j. Dz.U. z 2005r. Nr 145, poz. 1221 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o
swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz.U. z 2004r. Nr 173, poz. 1807 z pdzn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14 pazdziernika 1998r.
w sprawie szczegdtowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona warto$ci
pienieznych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcéw i inne jednostki
organizacyjne (Dz.U. z 1998r. Nr 129, poz.858 z pézn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1

Zmienia sie zapisy instrukcji kasowej wprowadzonej zarzadzeniem nr 316 Prezydenta Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 29 sierpnia 2006r.:

1. W § 3 ulegajg zmianie punkty 5,6 i otrzymuja brzmienie:

5. ,Punkt kasowy” — wydzielone stanowisko

a) w Wydziale Infrastruktury Miasta przy ul. Szkolnej 28 upowaznione do
przyjmowania wptat kasowych z zakresu zadan wydziatu oraz do sprzedazy
znakéw optaty skarbowej osobom zatatwiajacym sprawe w Wydziale
Infrastruktury Miasta

b) utworzone w Pracowni Planowania Przestrzennego oraz w Miejskim
Zarzadzie Drog i Komunikacji, w ktérym przyjmowane beda w okresie
przejsciowym, tj. w styczniu i lutym 2007r., optaty skarbowe.

6. ,Kasjer punktu kasowego” — osoba zatrudniona

a) w Wydziale Infrastruktury Miasta, ktérej w zakresie czynnosci powierzono
funkcje przyjmowania wptat kasowych z zakresu zadan wydziatu oraz wptat
optaty skarbowej od klientow wydziatu i ktéra podpisata deklaracje
odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone $rodki pienigzne i pozostate
wartosci

b) w Urzedzie Miasta, ktorej powierzono w okresie przejsciowym, tj. w styczniu i
lutym 2007r. funkcje przyjmowania wpfat kasowych z tytutu optaty skarbowej i
ktéra podpisata deklaracje odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone
$rodki pieniezne i pozostate wartosci



2. W § 8 ulega zmianie pkt 1 i otrzymuje brzmienie:

1 W kasie Urzedu mogg znajdowac sie:

1) Wartosci pieniezne podjete z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych
rodzajowo wydatkéw,

2) Wartosci pieniezne pochodzgce z biezgcych wptywédw do kasy Urzedu,

3) Wartosci pieniezne pochodzgce z sobotnich wptywow do kasy,

4) Wartosci pieniezne przechowywane w formie depozytu, otrzymane od oséb prawnych
i fizycznych lub innych jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci
prawne;j,

5) Niezbedny zapas gotéwki na biezgce wydatki w wysokosci

a) do 9.000,00 zt. w kasie przy Pasazu Rudowskiego
b) do 2.000,00 zt w kasie przy ul. Szkolnej

6) W miare wykorzystywania, niezbedny zapas gotéwki w kasie moze by¢ uzupetniony z
rachunku bankowego do wysokosci ustalonej w podpunkcie 5).

~
3. Ulega zmianie § 9 i otrzymuje brzmienie:
1. W punkcie kasowym Urzedu mogg znajdowac sie:
1) wartosci pieniezne pochodzace z biezacych wptywow dziennych
2) warto$ci pieniezne pochodzace z zaliczki pobieranej przez kasjera punktu
kasowego zatrudnionego w Wydziale Infrastruktury Miasta w wysokoséci do
300,00 zt, ktéra winna by¢ rozliczana na koniec kazdego miesigca

2. Kazdy kasjer punktu kasowego przechowuje powierzone mu $rodki pieniezne i
pozostate wartosci w zamknietych kasetach, do ktérych posiada wytaczny dostep.

3. Przekazywanie i przejmowanie drukéw Scistego zarachowania, pomiedzy osobami
zatrudnionymi w kasie i w punkcie kasowym moze sie odbywal wytgcznie na
podstawie protokdtdéw z przekazania/przejecia tych warto$ci.

4. Utarg dzienny z punktu kasowego wptacany jest o godzinie 15" do kas Urzedu
Miasta.

-— 4. W § 12 ulega zmianie pkt 4 i otrzymuje brzmienie:

4. Na koniec dnia pracy kasjer punktu kasowego sporzadza protokét przekazania
gotowki do kasy, do ktérego dotgcza kopie asygnat kasowych i wptaca gotéwke do kasy
Urzedu. Na dowdd dokonania wptaty, otrzymuje w kasie oryginat dowodu kasowego KP".

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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